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Ez a konyv

Ez a kézikdnyv végigkisér az orarendkészités teljes utjan: a program telepitésétdl és a
KRETA-adatok betdltésétdl a szabdlyok megaddsdn és az automatikus tervezésen dt a
kinyomtatott, KRETA-ba visszatdltheté érarendig. Ha elészdr dolgozol a programmail, olvasd
az elejétdl. Ha csak egy kérdésre keresed a vdlaszt, a tartalomjegyzék, a fejezetek elején
4llé ,Ebben a fejezetben” dobozok és a kdnyv végi Gyakori kérdések és Hol taldlom? részek
gyorsan elvezetnek a megfeleld oldalra.

Kinek szol?

Az orarendet készitd igazgatdhelyetteseknek, érarendfelelésdknek és mindenkinek, aki a
KAPOCS Orarend 2027-tel dolgozik. Informatikai eléismeret nem kell: ha tudsz egy Excel-
tdblazatot megnyitni és egy fdjlt elmenteni, mindent meg fogsz taldlni benne.

Hogyan épul fel?
RESZ MIROL SzOL
l. Kezdés Mi a KAPOCS Orarend, telepités és licenc, a fellilet, az oktato.
Il. Adatok Uj érarend, KRETA-import, tandrok, osztdlyok, csoportok, termek, érakdrtydk, az

iskola szerkezete.

lll. Feltételek Szabdlyok, csoportbontdsok, napkozi és szakkorok, teremigények.
IV. Az 6rarend A szerkesztd, az automatikus tervezeés, a javitds és az ellendrzések.
elkészitése

V. Kiadds és Export o KRETA-ba, nyomtatds, a kdvetkezd tanév elékészitése.

tanévvadltdas

VI. Biztonsdg és Mentés és helyredllitds, bedllitdsok, hibaelhdritds és gyakori kérdések,
segitség segitségkeérés.
Fliggelékek Fogalomtdr, billentyliparancsok, az 6sszes szabdlytipus, az ellenérzések

Uzenetei, Hol taldlom?

Jelolések

« A program feliratai igy jelennek meg: Tervezés inditasa, Adatok, Uj szabdly. Pontosan ilyen
szoveget keress a képernyén.



e A billentylket igy jeloljuk: ctrl + s , F1 , Ctrl + Z
« Aképeken a szamozott jeldlsk (€)), @ -..) a kép alatti magyarazat azonos szamu sordra utalnak.

e A kereszthivatkozdsok a konyv mdsik részére mutatnak, oldalszammal: példdul 14. Az érarend-
szerkeszt6 (91. oldal).

O Tipp
A z6ld dobozok gyakorlati fogdsokat adnak: hogyan lehet valamit gyorsabban vagy szebben
megcsindlni.

@ Jo tudni

A kék dobozok hattér-informdciot adnak: miért ugy mikodik valami, ahogy.

Figyelem

A narancssdrga dobozok olyan dolgokra figyelmeztetnek, amelyek adatvesztéshez vagy
félreértéshez vezethetnek.

© Példa

A lila dobozok egy valédi iskolai helyzeten mutatjak be, mit érdemes tenni.

A konyv képei

A képek a programmal szdllitott két demdiskoldban késziiltek: a Fiirkész Altaldnos Iskola (16
osztdly, Ures érarenddel) és a Kaptdrkd Altaldnos Iskola és Gimndzium (két feladatellgtdsi
hely, A/B hetes 6rdk, kész érarenddel). Mindkettét barmikor megnyithatod a Kezdélaprdl, igy
minden lépést kiprobdlhatsz anélkil, hogy a sajdt iskoldd adatait érintenéd. A nevek és
adatok kitaldltak.

KAPOCS Orarend 2027 - Felhaszndldi kézikdnyv - a 3.0-s programverzidéhoz - kapocs.net - info@kapocs.net
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I. RESZ

Kezdés

Mi a KAPOCS Orarend, hogyan telepitsd és aktivdld, hol mit
taldlsz a fellleten, és hogyan készits el egy teljes gyakorlo
orarendet husz perc alatt, vezetéssel.



1. FEJEZET

Udvozoél a KAPOCS Orarend
2027

A KAPOCS Orarend magyar iskoldk érarendjének elkészitésére
késziilt Windows-program. A KRETA-bdl betdltott
tantdrgyfelosztasbdl néhdny perc alatt teljes 6rarendet tervez,
amelyet utdna kézzel finomithatsz, kinyomtathatsz, és
visszatdlthetsz a KRETA-ba.

EBBEN A FEJEZETBEN
@ mire valé a program, és mire nem ® miujdonsdg a 2027-es vdltozatban
o az orarendkészités ot [épése ® akét demdiskola

o a legfontosabb fogalmak

1.1 Mire valé a program?

Egy iskolai érarend sok szdz 6rdbal dll, és minden érdnak egyszerre kell megfelelnie a tandrnak, az
osztdlynak vagy csoportnak, a teremnek és az iskola sajdt szabdlyainak. A KAPOCS Orarend ezt a
kirakdst rakja ki helyetted, ugy, ahogyan egy tapasztalt 6rarendfelelés tenné: a didkok napjait tomaoren,
lyukasérak nélkil, a tandrok kéréseit tiszteletben tartva.

A program a magyar iskoldk sajatossdgait alapbdl ismeri:

« A KRETA adatait kdzvetleniil fogadja. A tantargyfelosztds (TTF) és a térzsadatok exportja néhdany
kattintdssal betdlthetd, a kész érarend pedig olyan fdjlba menthetd, amelyet a KRETA vissza tud
tolteni.

* Ismeri a csoportbontdsokat. Az angol és német, az etika és hittan, a fiu és Idny testnevelés
csoportjai egy idében lehetnek, mert mds-mads tanuldk jédrnak beléjuk.

e Tudja, mi a napkozi és a tanuldszoba. Ezek az osztdly érdi utdn, lyuk nélkil kdvetkeznek, a tanuldk
pedig kdzben mds ordra is elmehetnek.

» Kezeli az A/B heteket, a tobb feladatelldtdasi helyet és az utazdsi idét. A kéthetente tartott érakat, a
telephelyek kozotti atjarast és a toébb intézményegységes iskoldkat is.

n



Az eredmény egy szerkeszthetd orarend: minden ora athuzhaté mdashovd, a program pedig azonnal
jelzi, ha a vdltozds szabdlyba ltkdzne.

’
@ Helyben, a sajat gépeden

A projekt egyetlen fdjl a szamitdgépeden ( .kapocs kiterjesztéssel). A program internet nélkil is
mkodik; a hdlézatot csak a licenc ellenérzéséhez, a frissitésekhez és a hirek letdltéséhez
haszndlja. Az iskola adatai nem kerilnek fel semmilyen szerverre.

1.2 Az érarendkészités ot lépése

Bdrmilyen iskoldrdl legyen szé, az ut mindig ugyanaz. A kdnyv részei is ezt a sorrendet kovetik.

Adatok Feltételek Tervezés Ellenérzés Kiadds

KRETA-import, szabdlyok, automatikus és hibdk, javitas KRETA-export,
termek, kdrtydk csoportbontdsok kézi elhelyezes kevés vdltozdssal nyomtatds

ha kell, vissza

Adatok. Uj érarendet hozol létre, és betdltdd a KRETA tantdrgyfelosztdsdat, majd a termeket.
Ebbdl a program elkésziti a tandrokat, osztdlyokat, csoportokat és az elhelyezendd o6rdkat, az
érakdrtydkat (6. Importdlds a KRETA-bdI (35. oldal)).

Feltételek. Megadod, amit a tervezének tudnia kell: ki mikor nem ér rd, mely csoportok vannak
egy idében, melyik éra melyik teremben legyen (10. Orarendi szabdlyok (67. oldal)).

Tervezés. Egy gombnyomdssal elkészil a teljes 6rarend; utdna kézzel is mozgathatsz barmit (14.
Az o6rarend-szerkeszt6 (91. oldal)).

Ellenérzés. A program felsorolja a hibdkat és a figyelmeztetéseket, és a legtobbet egy

kattintdssal, kevés valtoztatdssal javitja.

e Kiadds. A kész érarendet KRETA-fdjlba exportdlod, kinyomtatod vagy PDF-be mented.

1.3 Alegfontosabb fogalmak

A kdnyvben és a programban ugyanazokat a szavakat haszndljuk. Ha egy szé Uj, a kdnyv végi
fogalomtdrban is megtaldlod.

FOGALOM JELENTESE

Projekt Egy iskola egy tanévi 6rarendje minden adatdval egydtt, egyetlen .kapocs fdjlban.
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FOGALOM JELENTESE

Tanitdasi Tandr + tantdrgy + osztdly vagy csoport, heti draszammal. A KRETA

feladat tantargyfelosztdsdanak egy sora.

Orakdrtya Egy elhelyezendd o6ra. Egy heti 4 6rds tanitasi feladatbol négy érakdrtya lesz.
Elhelyezés Egy 6rakdrtya helye az 6rarendben: nap és éra. Ami még nincs a racson, az

elhelyezetlen.

Szabdly Egy feltétel, példaul ,Kovacs Anna pénteken nem ér rd". Lehet kotelezd vagy ajdnlott.

Csoportbontds Egy osztdly csoportokra osztdsa (angol/német, etika/hittan). A csoportok érdi egy

idében lehetnek.

Orarendi profil A tanitdsi napok és a csengetési rend egyditt. Egy iskoldban lehet tobb is.

Zdrolds A zarolt 6ra a helyén marad; sem a tervezés, sem a javitds nem mozditja.

) Kotelezd és ajanlott

A kotelez6 szabdlyt a program semmilyen korilmények kozott nem szegi meg; ha nem teljesithetd,
az 6ra inkdbb kimarad, és a program megmondja, miért. Az ajanlott szabdlyt a program a lehetd
legjobban betartja, de ha masként nem megy, eltérhet téle, és ezt figyelmeztetéskent jelzi.

1.4 Ujdonsdgok a 2027-es vdltozatban

A KAPOCS Orarend 2027 a 2027/2028-as tanévre szol8, kiildn telepithetd program. Ha az iskoldd a
2026/2027-es tanévben a kordbbi KAPOCS Orarendet haszndlja, az a gépeden marad, és a kettd

egymds mellett is futhat.

Konnyebb indulds

» Vezetett oktatd: egy gyakorlé iskola teljes
orarendje lépésrol |épésre (4. Az oktato: elsd
orarend vezetéssel (25. oldal)).

e Licenckdd: a kapocs.net-en vasdrolt licenc
egy koéddal aktivalhatd.

« Megujult feliilet, amely a kisebb
laptopképernyékon is minden feliratot teljesen
mutat.

Okosabb tervezo

* A napkoézi az ordak utdn, lyuk nélkil, minden
nap nagyjdbol ugyanakkor ér véget.

Gyorsabb javitas

» Javitds kevés vdltozdssal: egy Uj szabdly

vagy hiba utdn csak a sziikséges o6rdak
mozdulnak.

o Termek kiosztdsa a tervezéssel egyltt, a

tantdrgyak és osztdlyok teremigénye szerint.

Biztos kiadds

Az Export oldal minden kotelezd hibat
megmutat, mielétt a KRETA-4jl elkésziil.

Uj tanév elékészitése: a tavalyi projektbdl
egy kattintassal Uj, Gres orarend.
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¢ Atandrok ,legfeljebb ennyi 6ra egymds utan” e A régi projektet a program mdsolatként nyitja
kérése is szamit. meg, az eredeti érintetlen marad.

e Minden kimaradt 6randal megmondja, miért
nem fért el, és mit tehetsz.

1.5 A két demoaiskola

A programmal két kitaldlt, de valésdghi iskola érkezik. Bdtran kisérletezz veliik: a Kezdélapon
megnyitva mindig egy mdsolaton dolgozol.

FURKESZ ALTALANOS ISKOLA KAPTARKO ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM
Osztdlyok 16 (1-8. évfolyam, a és b) 16 (1-8. és 9-12. évfolyam)
Tandrok 37 40
Orakdrtydk 555 548
Kulonlegesség bontdsok, napkozi, szakkordk két feladatellatdsi hely, A/B hét, fakultdcios savok
Orarend Ures: probald ki rajta a tervezést kész, ellenérzott érarend

© Hol kezdj?

Ha most ismerkedsz a programmal, inditsd el az oktatot (4. Az oktato: elsé drarend vezetéssel (25.
oldal)): husz perc alatt végigvezet egy teljes érarenden. Ha inkdbb magad fedeznéd fel, nyisd meg a
Firkész Altaldnos Iskoldt, és kattints az Orarend tervezése gombra.
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Telepites, licenc és frissités

A telepités néhdny perc, rendszergazdai jogot nem kér, és nem
érinti a gépen 1évd kordbbi KAPOCS Orarendet. Ebben a fejezetben
azt is megtudod, hogyan aktivdlod a licencet, mit jelentenek a
licencdllapotok, és hogyan érkeznek a frissitések.

EBBEN A FEJEZETBEN

® rendszerkovetelmények @ licencaktivalds koddal vagy fajllal

o telepités Iépésrol Iépésre @ licencdllapotok, tiirelmi idé

® 0 2027-es és a kordbbi KAPOCS egymds o frissitések és bejelentések
mellett

2.1 Amire szukséged lesz

Operdcios rendszer Windows 10 vagy Windows 11, 64 bites

Képernyd legaldbb 1280 x 720 képpont; kényelmes munkdhoz 1920 x 1080
Tdrhely néhany szdz MB a programnak, projektenként néhdany MB

Internet csak az aktivdldshoz, a frissitésekhez és a havi licencellenérzéshez
Jogosultsdg rendszergazdai jog nem kell; a program a sajat felhaszndlédhoz telepdl

A KRETA-fdjlok megnyitdsdhoz Excel nem sziikséges: a program maga olvassa be éket.

2.2 Telepités Iépésrol Iépésre
A telepitdt a kapocs.net-rdl toltheted le, a neve Kapocs_Orarend_2027_Setup_...exe .
n Kattints dupldn a letoltott telepitére. Ha a Windows rakérdez, engedélyezd a futtatdsdat.

a Fogadd el a felhaszndldsi feltételeket, majd kattints a Tovdbb gombra.
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A telepitd megmutatja, hovd kerll a program (alapbdl a sajat felhaszndléd programmappdjabal).

Ezt nem kell moédositanod.

° A Kényelmi bedllitdsok lapon kérheted asztali ikon létrehozdsat is. A Start menl parancsikonja
mindig elkészul.

e Kattints a Telepités gombra, majd a végén a Befejezés gombra. Ha bejelélve hagyod, a program
azonnal elindul.

@ Miért nem kér rendszergazdai jogot?

A program csak a sajat felhaszndléd mappdiba ir, igy iskolai gépen is telepithetd anélkil, hogy a
rendszergazdat kellene hivni. Ha egy gépen tobben haszndljak, mindenki a sajat Windows-
felhasznaléjaval telepitse.

2.3 A kordbbi KAPOCS Orarend mellett

A KAPOCS Orarend 2027 kiilén program: mds mappdba telepiil, sajat parancsikonja és sajdt bedllitdsai
vannak. A kordbbi KAPOCS Orarend (2.x) a gépen marad, és tovdbb haszndlhaté a 2026/2027-es
tanév érarendjéhez.

e Licenc: a 2027-es program csak 2027/2028-as licenccel aktivalhato, a kordbbi program pedig
tovdbbra is a 2026/2027-essel mikodik. A kettd nem irja feltl egymdst.

» Els6 inditdskor a 2027-es program datveszi a kordbbi program kényelmi bedllitdsait: a legutobbi
projektek listdjat, a megszokott mappdkat és a nézetbedllitdsokat. A licencet nem veszi dt.

» Régi projekt megnyitdsakor a program alapbdl egy Uj mdsolatot készit ,....(2027).kapocs” néven, és
azon dolgozik. Az eredeti fdjl vdltozatlan marad, a kordbbi programmal tovabb nyithaté (21. Mentés,
helyredllitas és projektfdjlok (131. oldal)).

© Uj tanév a régi projektbél
Ha a tavalyi projektbdl szeretnéd elkezdeni a kdvetkezé tanévet, haszndld az Uj tanév elékészitése

parancsot (20. Uj tanév elékészitése (127. oldal)). Ez dtveszi a tandrokat, termeket, szabdlyokat, de
az érarendet nem.

2.4 A licenc aktivaldasa

Licenc nélkul a program demé modban mikddik: minden funkcio kiprobdlhato, de a KRETA-export
legfeljebb 20 adatsort tartalmaz, a nyomtatott és PDF-be mentett érarendre pedig ,KAPOCS DEMO"
vizjel kerdl.

A licencet a jobb fels® Sugo és licenc gomb (kérdéjel ikon) menujében, a Licenc aktivaldsa paranccsal
aktivalhatod. Kétféleképpen:
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Licenckoddal

A kapocs.net-en vdsdrolt licenchez a
megrendelés visszaigazoldsdban kapsz egy
kodot ( KAP-XXXXX-... ).

a Vdlaszd a Licenckéd lehetdséget.

a ird be a kédot és az intézmény OM-
azonositéjat.

e Kattints a Licenc aktivaldsa gombra. A
program az interneten ellenérzi a kédot, és
ehhez a szamitégéphez rendeli a licencet.

Licenc aktivalasa

Licencfdjllal

Ha .kapocslic kiterjesztési licencfdjlt kaptdl,
ezzel is aktivalhatsz.

o Vdlaszd a Licencfdjl lehetéséget.

e Kattints a Fajl kivalasztdsa gombra, és
tallézd ki a fdjit.

e Ellenérizd az intézmény adatait az
Ellendrzott licenc dobozban, add meg a 6
jegyl OM-azonositot, majd kattints a
Licenc aktivaldsa gombra.

Add meg a megrendeléskor kapott licenckdédot és az intézmény OM-azonositéjat. A KAPOCS
ellenérzi a licencet, majd biztonsagosan hozzarendeli ezt a szamitégépet. A korabban kiadott

.kapocslic licencfajl is hasznalhatd.

Online aktivalaskor a KAPOCS a licenckodot vagy a licencfajlt, az OM-azonositét, a szamitogép nevét, egy
telepitésazonositot és egy nyilvanos eszkzkulcsot tovabbit a licenckiszolgalonak. Adatkezelési tajékoztatd

Heenefal

Licenckod

[ kAP*XXXXX—XXXXX—XXXXX*XXXXX

Intézményi OM-azonosité

Példaul: 036707

Mégse

2.1. abra A licenc aktivaldsa licenckéddal. Az OM-azonosité a

megnyitott projektbdl elére kitoltédik.

Az OM-azonosito legyen pontos

A licenc egy intézményre sz6l. Ha egy projekt mar rogzitett OM-azonositét, a program csak az
ahhoz ill¢ licencet fogadja el. Ha a kod vagy az OM-azonositd nem egyezik, a program hibdt ir ki, és

a kordbbi licencdllapot valtozatlan marad.

2.5 Licencdllapotok

A licenc dllapotat bdrmikor megnézheted a Sugo és licenc menl Névjegy pontjaban.
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[3 KAPOCS Orarend 2027

KAPOCS Orarend 2027

@®© Verzioé: 3.0.0

Iskolai 6rarendek létrehozasahoz, ellendérzéséhez és
kiadasahoz.

Licenc allapot

@  Nincs aktivlva

Demé méd: a KRETA-export legfeliebb 20 adatsor, a nyomtatéas és a PDF
KAPOCS DEMO vizjelet kap.

2.2.dbra A Névjegy ablak a verzidszdmmal és a licenc dllapotdval.

ALLAPOT MIT JELENT MIT TEHETSZ
Aktiv licenc Minden funkcié korldtozds nélkul mikodik. Semmit, j6 munkat!
Turelmi idészak A licenc lejart, de még 14 napig minden Hosszabbitsd meg a
szerkeszthetd. licencet a kapocs.net-en.
Lejart licenc A turelmi idd is elmult: a projektek megnyithatdk, Aktivdlj uj licencet.
nyomtathatok és exportdlhatok, de nem
szerkeszthetdk.
Online A kéddal aktivalt licenc tébb mint 31 napja nem Csatlakozz az internethez,
licencellenérzés kapcsolodott az internethez. és inditsd Ujra a programot.
szlikséges
A licenc még nem A licenc érvényessége egy késdbbi napon Ellenérizd a gép datumat;
érvényes kezdédik. vard meg a kezdénapot.
Idéellendrzés A gép ordja visszadllitottnak tdnik. Allitsd be a pontos ddatumot
szlikséges és id6ét a Windowsban.
Nincs aktivalva Demd mad. Aktivdlj licencet.

A program a lejdrat elétt egy honappal és egy héttel, a tlrelmi idd kezdetén és a szerkesztés
lezdrdsakor felugré ablakban szol. Az értesitésbél a Részletek gomb a kapocs.net meguijitdsi oldaldra
visz.

) A munkad nem vész el

Licenclejaratkor semmi nem torlédik. A projektjeid megnyithatok, kinyomtathatok és exportdlhatok; a
szerkesztéshez csak uj licenc kell.
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2.6 Frissitések és bejelentések

A program inditaskor csendben megnézi, van-e Uj vdltozata. Ha van, egy ablakban megmutatja, mi

Ujdonsdg benne:
0 Letoltés és frissités: a program letdlti a telepitdt, és ellendrzi a digitdlis aldirdsat.

a Telepités inditdsa: elinditja a telepitdt. A programot ilyenkor zdrd be; a telepitd a bedllitdsaidat
és a projektjeidet nem érinti.

A Késodbb gombbal most kihagyhatod; a program a kdvetkezd inditdskor Ujra szol.
Kézzel is rakereshetsz: Sugo és licenc > Frissitések keresése.

A kapocs.net fontos hireit (példdul egy Uj tanév vdltozatdnak megjelenését) a program inditdskor
egyszer megmutatja. A hirek digitdlisan ald vannak irva, igy csak a KAPOCS-t6l szarmazo Gizenet

jelenhet meg.

(
© Mi keriil fel az internetre?

A frissitéskeresés és a hirek letoltése nem kiild adatot az iskoldrol. Online aktivaldskor és a licenc
havi ellenérzésekor a program a licenckddot (vagy a licencfdjlt), az OM-azonositét, a szamitdégép
neveét, egy telepitésazonositét és egy nyilvdnos eszkézkulcsot kiild a licenckiszolgdlonak. A projekt
tartalma soha nem hagyja el a gépet. Részletek: kapocs.net/adatkezelesi-tajekoztato.

2.7 Eltavolitas

A programot a Windows Bedllitdsok > Alkalmazdsok listajdban, a ,Kapocs Orarend 2027" sorban
tavolithatod el. A projektfdjlok (alapbdl a Dokumentumok mappa KAPOCS Projektek almappdjdban)
megmaradnak; ha ujratelepited a programot, ugyanugy megnyithatok.
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3. FEJEZET

Ismerkedeés a felulettel

A program fellilete hét munkatertletre oszlik, amelyek a felsd
savbol egy kattintdssal elérhetdk, és nagyjdbdl az érarendkészités
sorrendjét kovetik. Ebben a fejezetben kdrbejdrjuk 6ket, és
megnézzuk, hol taldlod a mentést, a sugot és a legfontosabb
jelzéseket.

EBBEN A FEJEZETBEN

o a Kezdélap ® mentés és mentési dllapot
@ a hét munkateriilet @ a beépitett sugd (F1)
o a fejléc és az dllapotsor @ billentylizet és egér

3.1 AKezddlap

Inditaskor a Kezddélap fogad. Innen hozol létre Uj drarendet, nyitsz meg egy kordbbit, vagy téltesz be
egy kész érarendet a KRETA-bdl.

A Projekt attekintése panel mindig megmondja, hol tartasz: hdny érakdrtya van, mennyi van mdr a
helyén, és mi a kovetkez® ésszeri 1épés (példaul ,Futtasd le az Ellenérzéseket, majd készitsd el a
kiaddst").

© Gyors visszatérés

A legutébb haszndlt projektek listdjaa ctrl + L billentylvel is elérhetd. Egy sor fol6tt a jobb
egérgombbal eltdvolithatod a listabol; maga a fdjl ettdl nem torlédik.

Ha a program varatlanul bezdrult, a kdvetkezd inditdskor a Kezdélap tetején egy Helyreallithaté munka
kartya jelenik meg. A Helyredllitds gombbal az utolsé automatikus mentés dllapotat kapod vissza, az
Eldobds gombbal elveted (21. Mentés, helyredllitds és projektfdjlok (131. oldal)).
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A Kezdblap Orarend B Adatok o Kapcsolatok @) Ellendrzések  Export (S Nyomtatas

Projekt attekintése

@ D Kaptarké Altalanos Iskola e. vimnazium -

=] demoéprojekt
Uj érarend Korabbi projekt megnyitasa a Orarend importalasa Kaptarks Altalanos Iskola és Gimnazium - 2027/2028
Uj drarendprojekt ori0z4sa 1&pésrdl Korabban mentett KAPOCS-projekt KRETA-b6I Minden drakértya el van helyezve
lépésre. kivalasztasa a szamitogéprol. Keész orarend betdltése Excel-fajlbol Kévetkezé ajanlott Iépés: futtasd le az Ellenérzéseket, majd

A A , készitsd el a kiadast.
szerkesztéshez és nyomtatashoz.

) 548 drakartya 6sszesen 100% elhelyezve
Uj 6rarend létrehozasa > Projekt kivalasztasa > Importalas >

548 &0 = 40
Legutdbbi projektek B Mésik projekt megnyitasa Elhelyezett Hatralévs Tanérok
P Kaptarkd Altalanos Iskola és Gimnazium - deméprojekt
. Megnyitva 7 B
Kaptarks Altalanos Iskola és Gimnézium - 2027/2028 -

Elsé Iépések e

1 Adatok betéltése. Toltsd be a tantargyfelosztast (TTF) a KRETA-bol, vagy vidd fel kézzel a tanarokat, osztalyokat és oréakat.
2 Feltételek megadasa. Allitsd be a tanarok elérhetéségét és a fontos szabélyokat a Kapcsolatok meniiben.

3 Tervezés és javitas. Inditsd az automatikus tervezést, majd javits kézzel; az Ellenérzések megmutatjak a maradék hibakat.

£ Oktato inditasa £h pemoproj iprobala Sugé megnyitasa (F1) Kézikbnyv
KAPOCS Orarend 2027 Alapértelmezett projektmappa: ~ C:\Users\Iskola\Documents\KAPOCS Projektek hy Mappa megnyitasa
Kezdélap - Projektkdzpont ® Mentve
3.1. dbra A Kezddlap megnyitott projekttel. Jobbra a projekt dttekintése, alul az elsd lépések.
Uj érarend: az Uj érarend vardzsléja (5. Uj érarend e Kordbbi projekt megnyitdsa: egy .kapocs fdjl

Iétrehozdsa (30. oldal)). kivdlasztdsa.

Orarend importdldsa KRETA-b6l: egy KRETA-ban o Legutébbi projektek: egy kattintdssal Ujra

madr meglévé érarend betdltése szerkesztésre és megnyithatok.
nyomtatdsra.

e Projekt attekintése: hdny éra van elhelyezve, és e Elsé Iépések: a teenddk sorrendje, az oktato, a
mi a kovetkezd ajanlott Iépés. demoprojektek, a sugo és a kézikdnyv.

3.2 A hét munkatertlet

A felsd sav gombjai a program hét f6 részét nyitjak meg. A sorrendjiik nem véletlen: balrél jobbra
haladva végigjarod az o6rarendkészités utjdat.

MUNKATERULET MIRE VALO FEJEZET

Kezddlap Uj, kordbbi vagy KRETA-bol importdlt projekt; a projekt ez a fejezet
attekintése.

Orarend A heti rdcs, kézi szerkesztés és az automatikus 14. Az 6rarend-szerkesztd
tervezés inditdsa. (91. oldal)

Adatok Tandrok, osztalyok, csoportok, tantdrgyak, termek, 7. Az Adatok munkaterilet
orakdrtydk, az iskola szerkezete. (43. oldal)

Kapcsolatok Szabdlyok, konfliktuscsoportok, csoportbontdsok. 10. Orarendi szabdlyok (67.

oldal)
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MUNKATERULET MIRE VALO FEJEZET

Ellenérzések Hibak, figyelmeztetések, javaslatok és a javitdsuk. 17. Ellendrzések (112. oldal)
Export A KRETA-ba visszatélthetd drarendfdjl elkészitése. 18. Export a KRETA-ba (118.
oldal)
Nyomtatds Egyéni és Osszesitett orarendek nyomtatdasa, PDF, 19. Nyomtatds, PDF és
Excel. Excel (122. oldal)

3.3 Fejléc és dllapotsor
A felsd sav jobb szélén a Sugé és licenc gomb (kérddjel ikon) mendje taldlhato:

» Segitség ezen az oldalon: a beépitett, kereshetd sugd ( F1 ).

» Felhaszndléi kézikonyv: ez a kényv, a bongészében (24.2 A kézikényv a programban (145. oldal)).
» Licenc aktivdldsa: licenckdd vagy licencfdjl megaddsa (2.4 A licenc aktivdldsa (16. oldal)).

+ Demoprojektek: a két demodiskola megnyitdsa.

» Frissitések keresése: Uj programverzio keresése.

» Névjegy: a programverzio és a licenc dllapota.

Az ablak aljan az dllapotsor fut. Bal oldaldn Idtod, melyik munkaterileten vagy, és egy rovid tippet az
aktudlis teend6h6z. Jobbra hdrom jelzés dll:

¢ * o

[ J
@1hiba ®Mentve — =) 100% +

3.2. dbra Az dllapotsor jobb oldala: ellendrzési jelzés, mentési dllapot és nagyitds.

o Ellenérzési jelzés: ha az érarendben hiba vagy e Mentési dllapot: Mentve, Mentetlen médositdsok,
figyelmeztetés van, itt I1dtszik a szdma. vagy Nincs mentve, ha a projekt még nem volt
Rakattintva az Ellenérzések oldal nyilik meg. elmentve.

e Nagyitds: az érarendi rdcs mérete.

3.4 Mentés és mentési dllapot

A projekteta cul + s billentylvel mented. Az elsé mentéskor a program megkérdezi a fdjl nevét és
helyét; alapbdl a Dokumentumok mappa KAPOCS Projektek almappdjdt ajanlja.

A mentési dllapotra kattintva egy mena nyilik:

PARANCS MIT CSINAL
Mentés Elmenti a projektet ( Ctrl + S ).
Mentés masként A projektet Uj néven, Uj helyre menti; ezutdn az uj fdjllal dolgozol tovdabb.
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PARANCS

Kordbbi dllapot
visszadllitdsa

Uj tanév eldkészitése.

MIT CSINAL

Egy kordbbi, automatikusan mentett dllapotot dllit vissza (21. Mentés,

helyredllitas és projektfdjlok (131. oldal)).

eldkészitése (127. oldal)).

@ Automatikus mentés

Az elsé mentés utdn a program minden modositdst mdsfél masodpercen belll magdatol a
projektfdjlba ment, és elbtte biztonsdgi mdsolatot is készit a fdjl elé6zd dllapotdardl. EQy még soha el
nem mentett projektnél egy kilon helyredllitdsi mentés 6rzi a munkat. A részleteket a 21. Mentés,

helyredllitds és projektfdjlok (131. oldal) fejezet irja le.

3.5 A beépitett sugod

Bdarmelyik oldalon nyomd meg az F1  billenty(t, vagy vdlaszd a Sugé és licenc men

A kdvetkezé tanév projektjét késziti el a mostanibdl, Uj fajlba (20. Uj tanév

Segitség ezen az oldalon pontjdt. A sugé ablaka a munkaterilethez illé témdval nyilik meg, és mellette

tovdbb dolgozhatsz a programban.

Segitség ehhez a munkateriilethez: Tervezés

Keresés, példaul: TTF, (itkézés, kimaradt éra

Az elsd érarendig

Adatbet6ltés és hozzarendelések
Az iskola adatainak ellenérzése
Orak kézi elhelyezése
Kapcsolatok és korlatozasok
Ellendrzések és elakadasok
Automatikus tervezés

Orarend exportalasa

Nyomtatas és elénézet

9téma - A sugo interr nélkil is

Automatikus tervezés

Az elkészillt tervet mindig az y orakkal és a mindségé egylitt értékeld.

1. Tervezés el6tt ellendrizd az adatokat és a kotelez6 kapcsolatokat.

2. Az Orarend oldalon kattints az ,Orarend tervezése” gombra, majd az inditasi ablakban valaszd ki az érintett kért és a keresés
alapossagat.

3. Afutas utan nézd meg, mely 6rak maradtak elhelyezetlenek, és milyen jelzések érkeztek.
4. Alkalmazas elétt vizsgald meg a tervet; utana ellenérizd az orarend mindségét is.
Amire érdemes figyelni

Ha a keresés az idokereten beliil nem talalt megfelelé tervet, abbdl még nem kovetkezik, hogy az érarend lehetetlen. El6szor a konkrét
diagnosztikai jelzéseket vizsgld meg.

‘ Bezaras

3.3.dbra A beépitett sugo a tervezés témadjdval. Fent kereshetsz, balra a témdk, jobbra a

magyardzat.

A keresdbe irj egy-két szot, példaul TTF, iitkézés, kimaradt 6ra. Ekezetek nélkiil is taldl.

e A sugoé internet nélkdl is mikodik.

+ A Részletesen a kézikonyvben gomb a téma teljes fejezetét nyitja meg ebben a kényvben, a

bongészében.
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e Ha a sugd nem ad vdlaszt, ez a kdnyv 23. Hibaelhdritds és gyakori kérdések (138. oldal) fejezete és
az info@kapocs.net segit.

3.6 Egér és billentylizet

A program egérrel és billenty(izettel is teljesen kezelhetd. A leggyakoribb billentyUk:

BILLENTYU MIT CSINAL

Ctrl + S Mentés

Ctrl + z |/ ctrl + Y Visszavonds [ ismétlés

cl + N / cul + O Uj érarend / projekt megnyitdsa

Ctrl + P |/ Ctrl + E Nyomtatds / export

F1 Sugo

F11 Teljes képernyd

Esc Kijelolés vagy mivelet megszakitdsa

A teljes lista a B. Billentylparancsok (151. oldal) fliggelékben taldalhato.
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4. FEJEZET

Az oktato: elso orarend
vezetessel

Az oktatd egy kitaldlt dltaldnos iskola teljes érarendjén vezet végig,
a KRETA-fdjloktdl a kinyomtatott és elmentett 6rarendig. Minden
lépést te csindlsz meg, a program pedig megmutatja, hova kattints;
ha elakadsz, a Megmutatom gomb elvégzi helyetted. Korulbelll
husz perc, és utdna a sajat iskolddndl ugyanigy indulhatsz.

EBBEN A FEJEZETBEN

e hogyan inditsd az oktatot @ a gyakorld iskola fdjljai
@ az oktaté ablaka o Kkilépés és Ujrakezdés

® a gyakorlds 28 lépése

4.1 Az oktato inditasa

Az elsd inditaskor a program megkérdezi: Uj a KAPOCS Orarendben?

Uj a KAPOCS Orarendben?

Tanuld meg a hasznalatat egy vezetett gyakorlassal.

Lépésrol lépésre végigvezetlek egy kitalalt altalanos iskola teljes érarendjén: a KRETA-
exportok importjatél a termekig, a szabalyokon és az automatikus tervezésen at a
nyomtatasig és a KRETA-exportig. Minden |épésnél megmutatom, hova kattints, és ha
elakadsz, el is vegzem helyetted. Kb. 20 perc; barmikor kiléphetsz.

Ne jelenjen meg t6bbet

Most nem Inditsuk!

4. dbra Az elsd inditdskor megjelend ajdnlat.

¢ Az Inditsuk! gomb azonnal elinditja a gyakorldst.

* A Most nem gombbal kihagyod; a kdvetkez6 inditdskor ujra megkérdezi.
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¢ A Ne jelenjen meg tobbet jel0l8vel az ajdnlat tébbé nem jelenik meg.

Az oktatét késébb bdrmikor elindithatod a Kezddlap Elsé 1épések részén, az Oktaté inditdsa gombbal.

@ Wi térténik a nyitott projekttel?

Az oktatd egy Uj, kiildn gyakorld projekten dolgozik. Ha kdzben egy sajdt projekt van nyitva, a
program elészor megkérdezi, mentsd-e a vdltozdsait, majd bezdrja. A sajat adataidhoz az oktatd
nem nyul.

4.2 Az oktato ablaka

Az oktatd egy kis ablakban ad utasitast, a program pedig zold kerettel kiemeli azt a gombot vagy
mezdt, amelyre éppen sziikség van. Az ablak ugy helyezkedik el, hogy ne takarja a kiemelt részt.

A Kezdblap Orarend S Adatok of Kapcsolatok (@) Ellenérzések  Export ) Nyomtatas

® B

Uj érarend Korabbi projekt megnyitasa Orarend importalasa KRETA-b6l
Uj érarendprojekt létrehozasa 1épésrol Iépésre. Korabban mentett KAPOCS-projekt kivalasztasa a Kész orarend betdltése Excel-fajlbol, szerkesztéshez és
szamitogeprol. nyomtatashoz.
Legutdbbi projektek £ Mésik projekt megnyitasa

Még nincs legutébbi projekt
Hozz létre Uj 6rarendet, nyiss meg egy .kapocs fajlt, vagy importalj kész érarendet a KRETA-bdl.

5-2.1épés [ 28 x
Elsé lépések | -« érarend
L 1ts a Kezdélapon az Uj érarend létrehozasa
1 Adatok betdltése. Toltsd be a tantargyfelosztast (TTF) a KRETA-bdl, vagy vidd fel kézzel a tanarokat, osztalyokat és 6rakat. Jra.
2 Feltételek megadasa. Allitsd be a tanarok elérhetéségét és a fontos szabalyokat a Kapcsolatok meniiben. Megmutatom
[ J [
3 Tervezés és javitas. Inditsd az automatikus tervezést, majd javits kézzel; az Ellenérzések megmutatjak a maradék hibakat. 1 1

% Oktatd inditasa h Demobroiekt kiorobalasa Stiaé meanvitasa (F1) | |

4.2. dbra Az oktaté ablaka egy lépés kdzben. A kiemelt gomb a teendd helye.

o A lépés sorszdma és cime. e Mit kell tenned, a program sajdt feliratdval.
e Megmutatom: a program elvégzi ezt a [épést o Tovdbb: a kovetkezd Iépés. Ha a lépést magad
helyetted. végezted el, az oktaté magatdl is tovdabblep.

Ha egy lépést elvégzel, az oktatd ezt észreveszi, és egy pillanat mulva magatdl tovdbblép. A Tovdabb
gombra csak az olyan lépéseknél van sziikség, ahol csak nézelédni kell (példdul a kész érarend kézi
javitasanal).
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4.3 A gyakorlds lépései

A gyakorld iskola 8 osztdllyal, 19 tandrral és 17 teremmel dolgozik, heti 222 éraval. A |épések 6t

nagyobb szakaszba rendezddnek.

SZAKASZ

LEPESEK

AMIT MEGTANULSZ

1. Uj érarend

2. KRETA-
adatok

3. Termek

és feltételek

4, Tervezés

5. Kiadds

Uj érarend, az iskola adatai,
csengetési rend

Tantdrgyfelosztds kivalasztdsa,
ellenérzése, importdldsa;
termek importdldsa

Osztalytermek, tantargyi
termek, egy ,nem ér ra"
szabdly, csoportbontdsok

Automatikus tervezés termekkel,
az eredmény, a terv
alkalmazdsa, kézi javitds

Ellendrzés, nyomtatdsi elénézet,
export, mentés

Az U] 6rarend vardzsléjat (5. Uj érarend létrehozdsa
(30. oldal)).

A KRETA-fdjlok betdltését (6. Importdlds a KRETA-bol
(35. oldal)).

A termeket, a szabdlyokat és a bontdsokat (13. Termek
és teremigények (85. oldal), 10. Orarendi szabdlyok
(67. oldal), 11. Csoportbontdsok és pdrhuzamos érdak
(74. oldal)).

Az automatikus tervezést (15. Automatikus tervezés
(97. oldal)).

Az ellendrzéseket, a nyomtatdst és a mentést (17.
Ellen6rzések (112. oldal), 19. Nyomtatds, PDF és Excel
(122. oldal)).

A végére egy teljes, termekkel egylitt elhelyezett 6rarend készll el: mind a 222 6ra a helyén, kételezé
hiba nélkil, elmentve.

e A gyakorlas egy pillanata

nem kell mindent kézzel begépelned.

4.4 A gyakorlo iskola fgjljai

A Tantargyi termek [épésben az oktatd azt kéri, hogy a testnevelést kételezéen a Tornaterembe és a
Tornaszobdba tedd. Ha ezt magad bedllitod az Adatok > Tantdrgyak oldalon, a program a tébbi
tantargy (digitdlis kultura, természettudomadnyok, nyelvek, hittan) termeit utdna elvégzi helyetted, igy

Az oktatd a projektmappdadban (alapbol Dokumentumok » KAPOCS Projektek) létrehoz egy Oktato

almappdt, és ide mdsolja a két KRETA-mintafdjlt:

FAJL

TARTALMA

minta_tantargyfelosztas.xlsx

minta_termek.x1lsx

A gyakorld iskola tantdrgyfelosztdsa (TTF), ugyanolyan formaban,

ahogyan a KRETA exportdlja.

A termek KRETA-exportja.
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FAJL TARTALMA
Gyakorlé iskola.kapocs A kész gyakorlo projekt, az oktatd végén elmentve.

A fdjlvdlaszto ablakok automatikusan ebben a mappdban nyilnak meg. A mintafdjlokat késébb is
megnyithatod, ha meg akarod nézni, hogyan néz ki egy KRETA-export.

4.5 Kilépés és ujrakezdés
Az oktatd ablakdnak jobb felsé x gombjaval barmikor kiléphetsz. A gyakorloé projekt addigi dllapota

megmarad, és mentés utdn a Kezddélaprél meg is nyithatod.

Ha ujra elinditod az oktatdt, mindig eldlrél kezdddik, egy Uj gyakorld projekttel (,Gyakorlé iskola
(2).kapocs” és igy tovdbb), igy a kordbbi gyakorldsod sem vész el.

O A sajat iskoldd utdan

Az oktaté ugyanazt az utat jarja be, amelyet a sajdt iskolddndl is végig fogsz: Uj érarend, KRETA
tantdrgyfelosztds, termek, szabdlyok, tervezés, ellenérzés, kiadds. A kovetkezd fejezetek ezeket a
Iépéseket részletesen, minden bedllitdssal egyutt mutatjdk be.
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Il. RESZ

Ao [0 (0] ¢

Minden orarend az adatokkal kezdédik. Ebben a részben
létrehozod az Uj érarendet, betdltdd a KRETA tantdrgyfelosztdsat
és a termeket, és megismered az Adatok munkateruletet, ahol az
iskola minden adata egy helyen van.



5. FEJEZET

Uj érarend létrehozdsa

Az Uj 6rarend vardzsloja néhdny egyszerid kérdéssel indit: az iskola
neve, a tanéyv, és hogy jellemz6-e az iskoldra néhdny
kulonlegesség, példdaul a tdobb telephely vagy az A/B hét. A
valaszaidbdl a program elkésziti a projekt vazat, a csengetési
rendet, majd felajanlja az adatok betodltését.

EBBEN A FEJEZETBEN

® avardzslé inditasa ® atobb feladatellatdsi helyes és A/B hetes

o az alapadatok és a négy kérdés iskoldk

® csengetésirend és érarendi profilok e az adatbetoltes modja

5.1 A vardzslo inditdasa

Kattints a Kezdélapon az Uj érarend létrehozdsa gombra, vagy nyomd meg a ctrl + N billenty(t. Ha
kézben egy mdsik projekt van nyitva és nincs mentve, a program el8szér megkérdezi, mi legyen a
valtozdsaival.

A vardazslé két nagy 1épésbdl dll: az alapokbdl (az iskola és a tanitdsi rend) és az adatbetoltésbol (a
KRETA-f&jl vagy a kézi bevitel). A kettd kdzdtt a részletek, példaul a csengetési rend, akkor
kérdezédnek meg, ha az iskoldd ezt igényli.

€@ Nem kell mindent most tudni

Minden itt megadott bedllitds késdbb is mddosithatdé az Adatok > Iskola oldalon (9. Az iskola
szerkezete (59. oldal)). Ha egy kérdésben bizonytalan vagy, hagyd az alapértéken.
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5.2 Alapok és mikodés

1. LEPES - ALAPOK ES MUKODES

Kezdjiik azzal, amit mar biztosan tudsz

Néhany alapadat é- 1 kérdés elég az indulashoz.

Intézmény neve *
Fiirkész Altalanos Iskola

OM-azonosité (opcionalis)

Példaul: 03R7

Jellemzé ezek koziil valamelyik az intézményre? e

Jeléld Igenre, ami valoban jellemz6 az intézményre. Amit most nem tudsz, késsbb is be «od

Orarend neve

v 2027/2028 Orarend

Tobb feladatellatasi helyen tanitunk
Az oktatas t5bb feladatellatasi helyen folyik,
amelyekhez kiilon termek tartozhatnak.

Tobb intézményegység mikadik
Példaul altalanos iskola és gimnazium is tartozik az
intézményhez.

X Nem <

Valtakozé A/B heti rendet hasznalunk

Az A és B tanitasi hét érarendje eltér egymastol

Nem vagy biztos benne? Hagyd ,Nem" dlldsban. Minden bedllitést késbb is médosithatsz az Adatok és Kapcsolatok oldalakon.

X Nem

X Nem

Indulé beallitasok

Ajelenlegi valaszaid alapjan ezekn... . peallitasokkal indul a
projekt. Késdbb mindent médosithatsz.

Intézményi szerkezet
1feladatellatasi hely - 1intézményegység

o Orarendi profil
> 1k6z8s profil

Alapértelmezett tanitasi rend

Ezekkel a bedllitadsokkal jon létre az elsé érarendi profil. A
pontos csengetési rende’ ~tkezé lépésben allithatod be.
Tanitasi napok szama e Jtols6 tanitasi 6ra

5 nap v | 7ora v

Mégse

Tovébb arészletekhez >

5.1. dbra Az Uj 6rarend elsé lépése: az alapadatok és négy kérdés az iskola mikodésérdl.

Intézmény neve: kételezd; ez jelenik meg a

nyomtatvanyokon is.

Jellemzd ezek koziil valamelyik az intézményre?:

négy lgen/Nem kérdés.

e Alapértelmezett tanitdsi rend: a tanitdsi napok
szdma és az utolso tanitdsi 6ra.

Tanév és Orarend neve: a tanév a licenc szerint
rogzitett (2027/2028).

o Indulé bedllitasok: a vdlaszaid alapjdn,

folyamatosan frissdil.

Az OM-azonositdé nem kotelezd, de érdemes megadni: a licenc ehhez az azonositéhoz tartozik, és az

exportdlt KRETA-fdjl is ezzel azonositja az iskoldt. Ha a licenced mdr aktiv, a program elére kitdlti.

A négy kérdés

KERDES

MIKOR VALASZOLJ
IGENNEL?

MI VALTOZIK?

Tobb feladatelldtdsi
helyen tanitunk

Tobb
intézményegység
mikodik

Eltéré csengetési
rendet haszndlunk

Az oktatds tobb
telephelyen folyik, sajat
termekkel.

Példaul dltaldnos iskola és
gimndzium egy
intézményben.

Egyes egységek vagy
telephelyek ordi mdskor
kezdédnek.

Feladatellatasi helyeket adhatsz meg; a termek
helyekhez tartoznak, a tandrok datjardsi ideje is
szamit.

Az osztdlyok intézményegységekhez tartoznak, a
listdk egységenként szlrhetdk, a nyomtatds
egységenkeént is kérhetd.

Tobb orarendi profil készil, mindegyik sajdt
csengetési renddel.
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MIKOR VALASZOLJ

KERDES MI VALTOZIK?
IGENNEL?
Vdltakozo A/B heti Az A és a B hét érarendje A kéthetente tartott 6rdk A vagy B hétre
rendet haszndlunk eltér. kertlhetnek; a program a még el nem dontott orak

hetét maga is elddntheti.

@ Wi az érarendi profil?

Az orarendi profil a tanitdsi napok és a csengetési rend egyutt. A legtdbb iskoldban egy kdzos profil
elég. Kulon profil akkor kell, ha példaul az dltaldnos iskola és a gimndzium mds napokon vagy mads
idépontokban tanit.

Ha mindent kitoltottél, kattints a Tovdabb a részletekhez gombra.

5.3 Csengetésirend és profilok

A részletek |épései a valaszaidtdl fliggenek. Egy egyszer( iskoldndl csak a csengetési rend jon; tobb
egységnél és telephelynél elbtte az intézmeényi szerkezet, A/B hétnél a tanitdsi napok is.

Uj projekt létrehozasa X
e 1. Iépés - Orarendi profilok és csengetési rend Projekt attekintése
Orak idépontjai . Allies A
1. Orarendi profil Az 6sszegzés a megadott beallitasok alapjan
1-7.6ra @ Uj profil folyamatosan frissiil.
Profil neve Nulladik éra Utolsé tanitasi 6ra Intézmény
Fiirkész Altalanos Iskola
1. Orarendi profil Nincs v 7. 6ra v . N
Orarendi profilok 0
1. Grarendi profil
Csengetési rend [ Csengetési rend atvétele masik profilbol Tanitasi napok
Hétfs, Kedd, Szerda, Csiitdrtsk, Péntek
Ora Megnevezés Kezdés Befejezés Idétartam Csengetési rend
. 1. Orarendi profil: 1-7. éra
1 1.6ra 08:00 08:45 45 perc
2 2.6ra 09:00 09:45 45 perc
3 3.6ra 09:55 10:40 45 perc
4 4.6ra 10:50 11:35 45 perc
5 5.6ra 145 12:30 45 perc
6 6.6ra 12:45 13:30 45 perc
7 7.6ra 13:45 14:30 45 perc
@ Mikor sziikséges kiilon 6rarendi profil?
Kiilon profil akkor sziikséges, ha példaul az altalanos iskola és a gimnazium eltérd tanitasi napokon vagy eltérs csengetési rend Az intézményi szerkezet, a feladatellatasi
szerint miikédik. Ha minden intézményegységnél azonosak az idspontok, elegends egy kéz6s profil. @ helyek ésaz Grarendi profilok a projekt
létrehozasa utan is médosithatok az Adatok
oldalon.

Mégse @ Projekt létrehozasa

5.2. dbra A csengetési rend |épése: az o6rdk kezdete és vége, profilonként.

« Profil neve: tetszéleges, példaul ,Altaldnos iskola” vagy ,Gimndzium”.

e Nulladik o6ra: ha az iskoldban van 0. 6ra, itt kapcsolhatod be. A program a 0. érdba csak olyan érdt
tesz, amelyre ezt kifejezetten engedélyezted.

« Utolsé tanitdsi éra: hany éra lehet egy napon (példdaul 7. vagy 8. éra).
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» Csengetésirend: az érak kezdési és befejezési ideje. Az idépontok a tadbldzatban dtirhatdk; az
idétartamot a program szdmolja.

» Csengetésirend atvétele masik profilbol: ha két profil idépontjai azonosak, nem kell kétszer
begépelni.

o Uj profil: tjabb érarendi profil hozzdaddsa.

A csengetési rend szdmit

A program a csengetési renddel szamolja a tandrok dtjdrdsi idejét, a délutani foglalkozdsok kezdetét
és a nyomtatott 6rarend idépontjait. Erdemes a valédi idépontokat beirni, még ha a tervezéshez elég
is lenne az ordk sorszdma.

A végeén kattints a Projekt Iétrehozdsa gombra.

5.4 Tobb telephely, tobb egység, A/B hét
Ha valamelyik kérdésre Igennel vdlaszoltdl, a vardzslé tovabbi lépéseket mutat:

n Intézményi szerkezet. Megadod az intézményegységeket (példdaul JAltaldanos iskola”,
,Gimnazium”) és a feladatelldtdsi helyeket (példdul ,Féépilet”, ,Sportcsarnok”). A KRETA-import
késdbb ezekhez rendeli az osztdlyokat.

Tanitdasi napok és A/B hét. Profilonként kivalasztod a tanitdsi napokat, és megadod, hogy van-e
A és B hét.

Csengetési rend. Profilonként, ahogyan fent.

Osszegzés. Egy lapon latod mindazt, amivel a projekt létrején; innen még visszaléphetsz
bdrmelyik [épésre.

© Egy kéttelephelyes iskola

A Kaptdrké Altaldnos Iskola és Gimndazium két feladatelldtdsi helyen tanit: az dltaldnos iskola
éplletében és a gimndziuméban. A tandrok egy része mindkettében tanit. Az utazdsi idét (példdaul 15
perc) az Adatok > Iskola > Utazdsi idék lapon adod meg (9. Az iskola szerkezete (59. oldal));
tervezd ezutdn nem tesz két egymads utdani 6rdt két telephelyre, ha az datjardsra nincs idé.

5.5 Az adatok betoltésének maodja

A projekt vazdnak elkészllte utdn a program megkérdezi, honnan jonnek az adatok.
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2. LEPES - ADATBETOLTES

Hogyan szeretnéd betdlteni az é6rarend adatait?

Toltsd be a KRETA tantargyfelosztasét, vagy add meg az adatokat kézzel.
A hianyz6 adatokat késébb is pétolhatod az Adatok oldalon.

. AJANLOTT
KRETA tantargyfelosztas importalasa Kézi adatbevitel
Téltsd be a KRETA Tantargyfelosztas (TTF) exportjat. A KAPOCS ebbdl elékésziti a tanarokat, Add meg az adatokat kézzel, illessz be tablazatot a vagolaprl, vagy télts be kiilén KRETA
tantargyakat, osztalyokat, csoportokat és orakartyakat. torzsadatfajlokat.

5.3.dbra Az adatbetdltés modja: KRETA tantdrgyfelosztds vagy kézi bevitel.

MOD MIKOR VALASZD MI TORTENIK

KRETA Ha a KRETA-ban kész a Egy Iépésben bejdnnek a tandrok,

tantdrgyfelosztdas tantargyfelosztds. tantargyak, osztdlyok, csoportok és

importdldasa (ajdanlott) orakdrtydk (6. Importdlds a KRETA-bol

(35. oldal)).

Kézi adatbevitel Ha nincs teljes Kézzel viszed fel az adatokat, tablazatot
tantargyfelosztdsod, vagy csak illesztesz be a vagolaprdl, vagy kilén
egyes adatokat toltenél be. KRETA térzsadatfdjlokat téltesz be.

Vdlaszd ki a kartyat, majd kattints a Tovdbb a TTF-importhoz (illetve Tovdbb a kézi adatbevitelhez)
gombra. A projektfdjl ekkor jon létre.

@ A termek kiilén jénnek

A KRETA tantdrgyfelosztdsa nem tartalmazza a termeket. Ezeket a TTF utdn, a KRETA termek
exportjabdl toltdd be az Adatok > Termek oldalon (6. Importdlds a KRETA-bdl (35. oldal)).
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6. FEJEZET

Importdldas a KRETA-

bol

A legtdbb adatot nem kell begépelned: a KRETA
tantargyfelosztdsabol a program egy Iépésben elkésziti a

tandrokat, a tantdrgyakat, az osztalyokat, a csoportokat és az
dsszes elhelyezend 6rat. A termeket a KRETA termek exportjabol

toltod be, és ugyanigy betdlthetsz barmilyen mds tdérzsadatot vagy

egy KRETA-ban mdr kész érarendet is.

EBBEN A FEJEZETBEN

e melyik KRETA-exportra van sziikség ()
e atantdrgyfelosztds (TTF) importja 1épésrol e

lépesre -
e atermek importja °

6.1 Melyik KRETA-fdijl kell?

MIT TOLTESZ BE HONNAN A KRETA-BAN

a tobbi térzsadat és a vagolap
Ujraimportdlds, ha a TTF valtozik
kész 6rarend betdltése a KRETA-bAI

gyakori importhibak

HOL A PROGRAMBAN

Tantdrgyfelosztds (TTF) Tantdrgyfelosztds > EXPORT >
Export (Kereszttdblds,
osztdlyoszlopokkal)

Termek A termek listdjanak exportja

Tandrok, osztalyok, Az adott lista exportja
csoportok, tantargyak

Uj érarend vardzslé, vagy Adatok >
Orakdrtydk > TTF feltdltése

Adatok > Termek > Import

Az Adatok megfelel6 oldala > Import

Kész orarend Orarend importdlds > Excel import Kezdélap >

> Export panel

Orarend importdlasa KRETA-bol
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O Csak a kereszttablds TTF-export haszndlhaté

A KRETA tébbféle tantdrgyfelosztds-exportot kindl. A KAPOCS csak az Export (Kereszttablds,
osztdalyoszlopokkal) valtozatot fogadja el, mert csak ebben kilonilinek el egyértelmiien az
osztdlyok és a csoportok. Ha mads vdltozatot vdlasztasz ki, a program megmondja, és a projekt
vdltozatlan marad.

6.2 A tantdrgyfelosztds importja

Uj érarendnél a vardzslé adatbetdltési [épésében valaszd a KRETA tantdrgyfelosztds importdldsa
kartydt, majd kattints a Tovdbb a TTF-importhoz gombra (5.5 Az adatok betdltésének modja (33.
oldal)). A program elészér megmutatja, melyik exportra van szikség.

Ezt az exportot valaszd a KRETA-ban

Nyisd meg a tantargyfelosztast, kattints az EXPORT menliire, majd valaszd az alabbi
lehetdséget:

Export (Kereszttablas, osztalyoszlopokkal)

EXPORT +

Export
Export (Egyszerd)

Export (Kereszttablas)

Export (Kereszttablas, osztalyoszlopokkal)

A KAPOCS-ban csak ez a valtozat hasznalhaté, mert ebben az osztalyok és a

csoportok egyértelmtien elkilondinek.
Mégse = Fajl kivalasztasa

6.1. dbra Az utmutaté a fdjl kivalasztdsa el6tt: ezt az exportot vdlaszd a
KRETA-ban.

Kattints a Fajl kivalasztdsa gombra, és tallézd ki a KRETA-bdI letdltdtt .xlsx fajlt. Az import harom
lépésbdl all.

1. Cél és feldolgozds

A program beolvassa a fdjlt, és soronként megprébdlja felismerni a tandrokat, tantdrgyakat,
osztdlyokat és csoportokat, valamint azok kapcsolatait.
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1/ 3- Cél és feldolgozas 1. Cél és feldolgoza’s

° Cél és feldolgozas Valaszd ki, melyik intézmeényegységhez keriilienek az importalt adatok, majd nézd &t a feldolgozas eredményét.

Import célja

o | Csoportkapcsolatok Intézményegység * Feladatellatasi hely * Orarendi profil

1. Intézmény v 1. feladatellatasi hely v 1. Orarendi profil

3 Import 6sszegzése

Feldolgozas eredménye

@ Feldolgozva o Automatikusan rendezve Q Kézi ellenérzés C Valddi hiba

100 ~ 100 0 0

@ Minden kapcsolat automatikusan rendezve.

Mégse Tovabb az 6sszegzéshez >

6.2. dbra Az import elsé lépése: hovd kerlljenek az adatok, és mit ismert fel a program.

« Import célja: melyik intézményegységhez, feladatelldtdsi helyhez és érarendi profilhoz kertiljenek
az adatok. Egy egyszer( iskolandl mindhdrom egyetlen lehetéség.

« Feldolgozds eredménye: hdny sort dolgozott fel, mennyit rendezett automatikusan, mennyi igényel

kézi ellendrzést, és van-e valddi hiba.

Ha minden kapcsolat automatikusan rendezddott, kattints a Tovdbb az 6sszegzéshez gombra.

2. Csoportkapcsolatok

Ez a lépés csak akkor jelenik meg, ha a program nem tudta egyértelmlen elddnteni, melyik csoport
melyik osztdlyhoz tartozik (példdul egy tobb osztdlybdl allo nyelvi csoportndl). Minden ilyen sorndl egy
konkrét példa és a lehetéségek kozlil valaszthatsz; a dontést a program megjegyzi, igy egy késdbbi
Ujraimportndl mdr nem kérdezi meg.

3. Az import 6sszegzése

SZAM JELENTESE

Uj Tandrok, tantargyak, osztdalyok és csoportok, amelyek most jonnek létre.
torzsadat

Uj Az elhelyezendd 6rdk szdma.

orakartya

Frissités Mar meglévé adat, amely a fdjl alapjan moédosul (Ujraimportndl).
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KAPOCS Orarend 2027 - Felhasznaldi kézikdnyv

SZAM JELENTESE

Eltavolitas Elhelyezetlen érakdrtya, amely Ujraimportndl megszinik (Idsd: 6.5 Ujraimportdlds, ha a TTF
valtozik (40. oldal)).

3/3-Import 6sszegzése

3. Import 6sszegzése Import 8sszegzés

alé 5 = o B 0P (R (ol KRETA tantargyfeloszta
Cél és feldolgozas Ellenérizd réviden, mi keriil a projektbe. Az import csak a végsé megerdsités utan médositja az adatokat. B antargyfelosztas

1 fi tétel
Minden szilkséges dontés elkészillt. Az importalas biztonsagosan elindithato. 8 100 forrastétel

=5 100 automatikusan rendezve - 0

Csoportkapcsolatok ™ kézi dontés utan kész
R U;gzsada‘ Uz;t:;kaértya D Bssﬂes E(l)ﬁavvh‘as B Projekt: 2027/2028 Orarend
1. Intézmeény - 1. feladatellatasi
e Import dsszegzése hely - 1. Orarendi profil
Man:  Tantargy Osztaly / csoport Profil Heti érték Hétminta Meglévd Uj Médositas Allapot

Magyar n... 5.2 1. 0ra.. 4 minden hét 0 4 0 © Imp
Torténelem  7a 1.0ra.. 2 minden hét 0 2 o] © Imp
Hon-és.. 5.a 1 0ra.. 1 minden hét 0 1 o] © Imp
Enek-zene 2. 1.0ra.. 2 minden hét 0 2 o] © Imp
Fizika 7a 1 0ra. 1 minden hét 0 1 ¢ © Imp
Hit- éser..  8.ahittan 10ra.. 1 minden hét 0 1 0 @ Imp
Matematika ~ 2.a 10ra.. 4 minden hét 0 4 0 @ Imp
Torténelem  5.a 10ra.. 2 minden hét 0 2 0 @ Imp
Matematika 8.2 1. 0ra.. 3 minden hét 0 3 0 @ Imp
Maavarn... 4.a 10ra.. 6 minden hét 0 6 0 @ Imp

Tanér: Molnr Zsuzsanna - Tantérgy: Magyar nyelv és irodalom - Osztaly / csoport: 5.a - Profil: 1. Orarendi profil - Heti érték: 4 - Hétminta: minden hét - Meglév...
Mégse Vissza @ Importélas

6.3. dbra Az 6sszegzés megmutatja, mi kerll a projektbe. Az import csak az Importdlds gombra médositja az
adatokat.

Kattints az Importdlds gombra. Az eredményoldal megmutatja, mi jott Iétre; a
Tovdbb az érakdrtydkhoz gomb a szerkesztébe visz, ahol az 8sszes éra az Orakdrtydk panelen vdr az
elhelyezésre.

© Milegyen a kdvetkezd Iépés?

Az import utdn a szerkesztd tetején egy sdv jelzi, hdny ora vdr elhelyezésre. Mielbtt az
Orarend tervezése gombra kattintandl, téltsd be a termeket, és add meg a fontos szabdlyokat (ki
mikor nem ér rd, mely csoportok lehetnek egy idében). A Késébb gombbal a sdv eltliintethetd.
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@ Az import sikeresen befejez6dott!
A KRETA tantargyfelosztas-import lezarult, az adatok bekeriiltek a projektbe.

Import 6sszegzése Import részletei
Uj térzsadat Uj érakértya Frissités Kihagyott kapcsolat :"‘I:é":;:g:)?yseg
% 75 222 D0 X
létrehozva létrehozva modositva nem keriilt be 5 Feladatellatasi hely
1. feladatellatasi hely
¢ Orarendi profil
Mi legyen a kévetkezd Iépés? 1. Orarendi profil
Tovabb az 6rakartyakhoz Import idépontja
2026.10.16. 20:33
B3 Projekt

2027/2028 Orarend

Bezaras

6.4. dbra Sikeres import: 75 Uj torzsadat és 222 orakdrtya.

6.3 A termek importja

A tantargyfelosztds nem tartalmazza a termeket, ezért ezeket kiilon t61tod be.
a Nyisd meg az Adatok > Termek oldalt, és kattints az Import gombra.
Vélaszd ki a KRETA termek exportjdt.

Az Eldnézet és javitds Iépésben a program megmutatja, hogyan értelmezte a sorokat. Csak a
bizonytalan, hidnyos vagy hibds sorokkal kell foglalkoznod; a tobbit automatikusan elékésziti.
Kattints a Tovabb gombra.

Az Osszegzés megmutatja, hdny terem jon Iétre vagy frissiil. Kattints az Importdlds gombra.

Az Eredmény lapon a Megnyitds az Adatokban gombbal a termek listdjara jutsz.

ﬂ Befogaddoképesség és aktiv jeldlés

A KRETA termek exportja a befogaddképességet és az aktiv jeldlést is tartalmazza. Ezeket a
program jelenleg nem veszi at automatikusan, és ezt az elénézetben jelzi is. Ha kell, a terem
szerkesztéjében adhatod meg Oket (13. Termek és teremigények (85. oldal)).
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KRETA térzsadat-import x

Eldnézet és javitds 1. Elénézet és javitas
Csak a kivételek igényelnek
dontést A biztonsagos Uj rekordok és mentett 6sszerendelések automatikus tervet kapnak. Csak a bizonytalan, hianyos vagy hibas sorokat kell javitani.
Afajl tmogatott, de a jelenlegi projektséma nem tarolja automatikusan ezeket a mezdoket: befogadoképesség, aktiv jeldlés. Ezek az értékek nem keriilnek
Osszegzés csendben a projektbe.
2 ) it fogunk importalni?
Feldolgozva Importalasra kész Ellendrzést igényel Blokkol6 hiba
3 Eredmény
Tranzakcié eredménye
Q  Keresés az importalt sorok kdzdtt Csak az ellenérzést igényld sorok
- v Py .
Megnevezés Révid kod
101 101
102 102
103 103
104 104
105 105

Ez a sor egyértelmii: a KAPOCS automatikusan el6készitette, nincs sziikség kézi beallitasra.

Mégse Tovébb >

6.5. dbra A termek importjanak elsd lépése: csak a kivételek igényelnek dontést.

A termek betdltése utdn add meg, melyik osztdly melyik teremben tanul, és melyik tantdrgynak melyik
szaktanterem kell. Ezt a 13. Termek és teremigények (85. oldal) fejezet mutatja be.

6.4 A tobbitorzsadat és a vagoélap

Az Adatok minden listdjanak (Tandrok, Osztdlyok, Csoportok, Tantdrgyak, Termek) sajat Import
gombja van, amely ugyanigy, elénézettel és sszegzéssel tolti be a KRETA megfelelé exportjat.

Ha az adatok nem a KRETA-bdl jonnek, a kézi adatbevitel Gtjan egy tdbldzatot kdzvetleniil a
vagolaprol is beilleszthetsz: jelold ki a sorokat az Excelben, mdsold ki ( ctrl + ¢ ), majd a program
beillesztés ablakdban nézd at, melyik oszlop mit jelent.

6.5 Ujraimportdlds, ha a TTF valtozik

A tantdrgyfelosztds év kdzben vagy a tervezés alatt is valtozhat. llyenkor nem kell el6Irél kezdeni:
tdltsd be Ujra az Uj TTF-et az Adatok > Orakdrtydk oldal TTF feltdltése gombjdval.

* A vdltozatlan tanitdsi feladatok érakartydi és azok helye megmarad.
Az Uj feladatokbdl Uj 6rakdrtydk lesznek, amelyek az Orakdrtydk panelen varnak elhelyezésre.

* Ha egy feladat 6raszdma nétt, a program uj kartyakat készit hozzd. Ha csokkent, a még
elhelyezetlen kdrtydibdl vesz el.

o A kézzel felvett 6rakdrtydkhoz az ujraimport nem nyul.

* Az import soha nem helyez el és nem mozgat elhelyezett érat.
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A fdjlbdl eltlint tanitasi feladatok kdrtydi alapbdl megmaradnak. Az 6sszegzés ezeket ,Forrasbdl eltiint
— megtartva” dllapottal mutatja. Ha el akarod tavolitani éket, jelold be ,A forrdsbdl eltlnt, érintetlen és
elhelyezetlen orakdrtydk eltavolitdsa” lehetéséget. Ez sem torol:

« elhelyezett kartyat (,Elhelyezett — megtartva");

o kézzel kiegészitett kartydt, példdul amelyhez termet, megjegyzést, mdasodik tandrt adtal, vagy
amelyet zdroltdl, illetve kizartdl a tervezésbdl (,Kézzel kiegészitett — megtartva”).

Ha az import blokkolt

Ha egy mdr elhelyezett kdrtya tandra, osztdlya vagy csoportja vdltozna, vagy egy feladat éraszdama
ugy csokkenne, hogy elhelyezett ordt kellene elvenni, az 6sszegzés ,Blokkolt: elhelyezett kartydt
érintene” dllapotot mutat, és az Importdlds gomb nem nyomhaté meg. llyenkor vedd ki az érintett
érakat az orarendbél (hizd vissza éket az Orakartydk panelre), majd téltsd be Ujra a fdjlt.

O Az uj ordk elhelyezése

Ujraimport utdn ne tervezd Ujra az egész érarendet. Az automatikus tervezés alapbdl csak a még
elhelyezetlen orakat teszi be, a tobbit a helyén hagyja (15. Automatikus tervezés (97. oldal)).

6.6 Kész orarend betoltése a KRETA-bOl

Ha az iskola érarendje mdr a KRETA-ban van, és csak szerkesztenéd vagy nyomtatndd, a Kezdélap
Orarend importdldsa KRETA-bdl kdrtydjdval Uj projektet hozhatsz létre beldle, az érak meglévé
helyével egytt.

n A KRETA-ban nyisd meg az Orarend importdlds meniit, és vdlaszd az Excel import lehetéséget.

a Gorgess az oldal aljara, nyisd le az Export részt, és add meg az exportdlds kezdetét és végét.
Olyan idészakot vdlassz, amelyben ugyanaz a heti érarend érvényes.

Hagyd bejeldlve az Egyedi nap érdinak kihagydsa lehetéséget. Ha a tanévnél sziikebb
idészakot vdlasztasz, jeldld be az Idészakon kiviili elemek megjelenitése lehetdséget is. Kattints
az Aktudlis adatok exportdldsa gombra.

A programban kattints a Letoltott fajl kivalasztasa gombra, és valaszd ki a letdltott fajlt.

Az ellendrzé ablakban add meg az intézmény nevét, nézd 4t az érdk elénézetét és a csoportok
osztdalykapcsolatait, majd importdlj.

Mi nincs benne a KRETA-6rarendben?

A KRETA érarend-exportja nem tartalmaz intézményrészeket és csengetési idéket. Ezeket
importdlds utan az Adatok > Iskola oldalon dllitsd be. Egy igy betdltott érarend az iskola €16
orarendje: a program nem prébdlja ,megjavitani” benne a meglévd Utkdzéseket, csak jelzi dket.
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6.7 Gyakori importhibdk

JELENSEG

OK

MEGOLDAS

A program nem
fogadja el a TTF-et.

A fdjl nem nyithato
meg.

Egy csoportndl kérdez
a program.

Hianyoznak a termek.
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Nem a kereszttablds,
osztdlyoszlopos export.

Nyitva van az Excelben, vagy
sérlt a letoltés.

A csoport tobb osztdlyhoz is
tartozhat.

A TTF nem tartalmaz termet.

A KRETA-ban az Export (Kereszttdblds,
osztdlyoszlopokkal) valtozatot téltsd le.

Zdard be az Excelt, és toltsd le ujra a fajlt.
Vdlaszd ki a helyes osztdlyt; legkdzelebb mar
emlékezni fog ra.

Toltsd be a KRETA termek exportjdt (6.3 A
termek importja (39. oldal)).



7. FEJEZET

Az Adatok munkaterulet

Az Adatok munkateruleten az iskola minden adata egy helyen van:
tandrok, osztdalyok, csoportok, tantdrgyak, termek, 6rakdrtydk és az
iskola szerkezete. Minden lista ugyanugy mukodik, igy ha egyet
megismertél, a tobbit is ismered.

EBBEN A FEJEZETBEN

® a listdk kozds felépitése ® tantdrgyak és teremigény
o tandrok, elérhetdség és terhelés o termek

@ osztdalyok és csoportok ® inaktivalds és torlés

7.1 Alistak kozos felépitése

Az Adatok menUlpontra kattintva a felsé fllsorban vdlaszthatsz a hét terlilet kozil: Tandrok,
Osztdlyok, Csoportok, Tantdrgyak, Termek, Orakadrtydk és Iskola.

Tanarok 1Y Osztalyok SR Csoportok. [ Tantargyak [ Termek Orakartyak Iskola

Osztalyok Q Keresé Minden intézményegység v | | Minden feladatellatasi hely v & Import @ Ujosztaly
Osztalyok és évolyamok kezelése
Osztaly neve ~ Rovidités ézmé é atasi Elhelyezve /heti  Allapot Miveletek Kivalasztott osztaly
1a Ay
1a © 1a Altalanos iskola Altalanos iskolai épiilet 22/22
Eviolyam 1
2a 2a Altalanos iskola Altalanos iskolai épiilet 22/22 Intézményegység  Altalanos iskola

Feladatellatasi hely Altalanos iskolai épiilet

3a 3a Altalénos iskola Altalanos iskolai épillet 22/ 22 - Osztalyfonsk Sebestyén Zsuzsanna
Létszam 23
22 aa Altalénos iskola Altalanos iskolai épillet 24 /24 Coportok 3
Napimaximum  Nincs kiilon korlat
5a 5a Altalénos iskola Altalénos iskolai épilet 34 /34

6a 6a Altalénos iskola Altalanos iskolai epilet  33/33
& szerkesztés
7a 7a Altalanos iskola Altalanos iskolai épillet  33/33
3 Masolat készitése
8a 8a Altalanos iskola Altalanos iskolai épillet 33/ 33
¢ Kapcsolédo csoportok
9a 9a Gimnazium Gimnaziumi épiilet 31/31 X
=5 Orarendi korlitok
9b 9b Gimnazium Gimnaziumi épiilet 31/31
A Inaktivalas
108 0.2 Gimnazium Gimnaziumi épiilet 31/31
Végleges torlés
i Kapesolt adatok miatt véglegesen nem
Osszesen: 16 osztaly torolhetd: az inaktivalds biztonsaaos.
Adatok - Osztélyok v Nincshiba @ Mentve

7. dbra Az Osztdlyok lista a Kaptdrké demoiskoldban. Minden adatlista ugyanigy épdil fel.



Minden lista négy részbél all:

° Fejléc a lista nevével, a keresdvel, a szlirékkel és az Import, valamint az Uj ... gombbal (példaul
Uj tandr, Uj osztdly).

Tablazat: egy sor egy elem. Az oszlopfejlécre kattintva rendezhetsz, a sor végi ,...." gomb a
miveleteket nyitja meg.

(Szerkesztés, Mdsolat készitése, Inaktivalds, Végleges torlés és a teriletre jellemzd
parancsok).

e Részletek panel a jobb oldalon: a kijeldlt elem minden adata és a hozzd tartozd miveletek
o Labléc: hany elem van a listdban (a szlrés utdn).

@ Gyors keresés

A keres6mez6 azonnal sz(r, és ékezet nélkul is taldl. A ctrl + F billentyl a keresébe ugrik. Egy
sorra dupldan kattintva megnyilik a szerkesztdje.

Ha az iskoldban csak egy feladatelldtdsi hely és egy intézményegység van, a hozzdjuk tartozé
oszlopok és szirdék nem jelennek meg: igy a listdk egyszerlibbek maradnak.

7.2 Tandrok

A tandrok listdja a nevet, a tanitott tantdrgyakat és azt mutatja, hany érdja van elhelyezve a heti
6raszdmdbol.

Uj tandrt az Uj tandr gombbal veszel fel. A kételezd adat csak a név; a szak, az dllapot (aktiv vagy
inaktiv), a szin és a teremigény nem kotelezd.
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Uj tanar

Add meg a tanar adatait. A csillaggal jelolt mezok kételezok.

Nev * { }

Szak / tantargy

Allapot Aktiv o

Szin

. ®) Automatikus szin Egyéni szin

Szin modositasa Masik automatikus szin

Tandra

Osztaly - Tanar

Teremigény
Jeldld ki azokat a termeket, amelyeket az automatikus teremkiosztas ennél az adatnal hasznalhat
vagy elényben részesit.

Kedvelt termek - lehetbleg ezek kdziil v

Tornacsarnok - 90 f6
Informatikaterem - 32 f6
Természettudomanyi labor - 32 f6

Rajz- és technikaterem - 30 f6

Mégse

7.2. dbra Az Uj tandr szerkesztdje. A teremigény az automatikus
teremkiosztdsnak szol.

Elérhet6séqg és terhelés

A tandrok egyéni kéréseit az Elérhetéség és terhelés ablakban adod meg: a részletek panelen vagy a
sor ,...." menUjében taldlod.

» Elérhetdség flil: a heti rdcson kattints azokra az ordkra, amikor a tandr nem ér rd; egy egész napot
a Kijelolt nap tiltdsa gombbal tilthatsz. A Sajat tiltasok torlése mindent visszadllit.

« Terhelés és utazas fll: a napi tanérdk legkisebb és legnagyobb szdma, a tanitdsi napok heti
maximuma, legfeljebb hdany éra lehet egymds utdn, a lyukasérdak napi és heti maximuma, és tobb
telephelynél a telephelyvadltdsok napi és heti maximuma. A ,Nincs kiilon korldat” érték nem hoz létre
szabdlyt.

e Mdsolds mds tandrokra...: ugyanezt a bedllitdst tébb tandrnak is megadhatod egyszerre, példdaul
minden éraadonak.
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Bartha Eszter

Add meg az elérhetdségét, terhelési hatarait és az utazasi korlatait.

Orarendi profil Iskolai érarend

Ko6z06s szabaly szerinti napi maximum: 7 tanéra. 2 tovabbi k6zds terhelési szabaly is érvényes.

—

Elérhetéség Terhelés és utazas

Heti elérhetéség

Hétf6
10.86:?0—08:45 Elérhetd
(2)'3??5—09:40 Elérhet6
gé?;;-1o:40 Elérhetd
146 grg—11:35 Elérhet6
151':2?—12:30 Elérhet6

Kedd

Elérhet6

Elérhet6

Elérhet6

Elérhet6

Elérhetd

Kijelolt nap engedélyezése

Szerda

Elérhet6

Elérhet6

Elérhet6

Elérhet6

Elérheté

Kijelolt nap tiltasa

Csiitortok

Elérhet6

Elérhet6

Elérhet6

Elérhet6

Elérhet6

7.3. dbra Egy tandr heti elérhetésége. A celldkra kattintva tilthatsz vagy engedélyezhetsz.

F Méasolas mas tanarokra...

Sajat tiltasok torlése
Péntek
Elérhet6
Elérhet6
Elérhet6
Elérhet6

Elérhetd

Mégse

A sdrga sdv megmutatja, ha egy kdzos szabdly (példdul ,Tandrok napi maximuma") is érvényes a
tandrra. Ezek a Kapcsolatok oldalon szerkesztheték (10. Orarendi szabdlyok (67. oldal)).

@ Elérhetdség vagy szabdly?

7.3 Osztalyok

tandrndl kényelmesebb itt, tobb tandrndl egyszerre a szabdlyszerkesztében.

Az itt megadott bedllitdsok a hattérben szabdlyként jdnnek létre, és a Kapcsolatok > Orarendi
szabdlyok listdjadban is megjelennek. Ugyanazt a feltételt tehat kétféleképpen is bedllithatod: egy

Az osztdlyt a neve, roviditése, évfolyama, intézményegysége és feladatelldtdsi helye azonositja;

megadhaté az osztdlyfénok, a létszdm és a szin is.
A részletek panel fontos parancsai:

* Kapcsolddé csoportok: az osztdly bontott és dsszevont csoportjai.

o Orarendi korldtok: az osztdlyra vonatkozé szabdlyok, példaul a napi maximdlis éraszdm vagy a

késoi kezdés tilalma.
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» Ujosztaly

Add meg az osztaly adatait. A csillaggal jel6lt mez6k kotelezok.
Osztaly neve *
Rovidités *
Evfolyam

Intézményegység *

Altaldnos iskola v
Feladatellatasihely ™ Aaian0s iskolai épiilet v
Osztalyfénok Nincs megadva o

Létszam Nincs megadva

Allapot Aktiv o

Megjegyzés

Szin
Mease

7.4. dbra Az Uj osztdly szerkesztdje.

7.4 Csoportok

A csoport az osztdlyndl kisebb (vagy tobb osztdalybdl 6sszedlld) tanuldécsoport: nyelvi csoport, etika és
hittan, fiu és lany testnevelés, napkozi, szakkor, fejlesztés. A TTF-import a csoportokat is Iétrehozza.

TiPUS PELDA

Bontott csoport 9.a angol 1, 9.a angol 2

Osszevont csoport 5-6. évfolyam énekkar
Evfolyamcsoport 11. évfolyam fakultacio

Tantdrgyi csoport Emelt szintl matematika

Egyéb Napkoézi, szakkor, tehetséggondozds

Minden csoportnak van legaldbb egy forrdsosztdlya: azok az osztdlyok, ahonnan a tanuléi jonnek. Ez
donti el, melyik osztdaly 6rarendjében jelenik meg a csoport 6rdja, és mely érakkal nem Utkdzhet.

A részletek panelen az Automatikus elhelyezés és a Kézi elhelyezés megmutatja, a csoport ordit a
tervezd helyezi-e el, vagy kézzel kell. Az Orarendi bedllitdsok parancs a csoport elhelyezési médjat
dllitja: példdul hogy a napkdzi a forrasosztdaly érdi utdn legyen, vagy hogy a tanuldk kézben mas érdra
is elmehetnek (12. Napkozi, szakkorok és fejlesztések (80. oldal)).

47



O Csoportok 6sszekapcsoldsa

Az Osszekapcsolds gombbal két vagy tdbb kijeldlt csoportot parhuzamosan ésszekapcsolhatsz,
hogy mindig egy idében legyenek (példdul egy osztdly két nyelvi csoportjdt). A csoportbontdsokrol
€s a parhuzamos 6rakroél a 11. Csoportbontdsok és pdarhuzamos ordk (74. oldal) fejezet szol
részletesen.

7.5 Tantdrgyak

A tantdrgy neve és rovid neve kotelezd; a rovid név jelenik meg a kis celldkban és a nyomtatvdnyokon.
A részletek panel megmutatja, kik tanitjak, mely osztdalyoknak és csoportoknak van ilyen ordjuk, és
hdany érakartya tartozik hozza.

A Teremigény a tantdrgy szerkesztdjében adhaté meg: itt jeloldd ki, mely termekben lehet ez az éra
(példdul testnevelés: tornaterem, tornaszoba; informatika: informatikaterem). Lehet ,Kedvelt termek -
lehetbleg ezek kozll" vagy kotelezd. A teremigényekrdl a 13. Termek és teremigények (85. oldal)
fejezet szol.

7.6 Termek

A terem neve, roviditése és feladatelldtdsi helye kotelezé. A tipus (Tanterem, Szaktanterem,
Tornaterem, Labor, K6z0s tér) és a kapacitds nem kotelez, de a tipus segit a szlirésben, a K6zés tér
pedig kilonleges: ilyen helyen tébb csoport is lehet egyszerre (udvar, aula, kiilsé helyszin).

Az Osztaly terme mezében adod meg, melyik osztdly sajdt terme ez; a tervezd az osztdly o6rdit alapbal
ide teszi. Az Elérhet6ség paranccsal a terem tiltott idésdvjait dllithatod be, példdul ha a tornatermet
délutdn mds haszndlja.

7.7 Inaktivadlds és torlés

MUVELET MI TORTENIK MIKOR HASZNALD

Inaktivalas Az elem megmarad, de nem kerll Uj érakba, és Ha egy tandr, osztdly vagy terem idén
a listak alapbdl elrejtik. Visszaallithato. nincs, de az adatait megtartandd.

Végleges Az elem véglegesen eltlnik. Csak ha semmi nem hivatkozik rd.

torlés

A program nem enged véglegesen tordlni olyan elemet, amelyhez érakdrtya, csoport vagy szabdly
kapcsolodik; ilyenkor a részletek panel megmondja, mi akaddlyozza, és az inaktivaldst ajdnlja. Az
inaktivdlds biztonsdgos: minden adat megmarad, és az elem bdrmikor visszadllithaté az Ujraaktivalds
paranccsal.
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Orakdrtydk és tanitdsi
feladatok

Az érakdrtya a program legkisebb épitdékove. Egy elhelyezendd ora,
amelynek van tandra, tantdargya, osztdlya vagy csoportja, és
lehetbleg terme is. A tanitdsi feladat ennél eggyel nagyobb egység:
példdaul ,Antal Anna heti 4 éraban tanit matematikat az 5.a-nak”.
Ebben a fejezetben megnézzuk, hogyan kezeled a kettét egyenként
és tdmegesen.

EBBEN A FEJEZETBEN

o tanitdsi feladat és orakdrtya ® egyetlen érakdrtya létrehozdsa
e az Orakdrtydk oldal: szdmldlok, nézetek, @ dupla ordk, A/B hét és fél orak

szUrok o tdmeges szerkesztés, kizdrds, zdrolds,
e Ujtanitasi feladat: sablonok és a heti ordk torlés

elosztdsa

® a Hely ajdnldsa

8.1 Tanitdsi feladat és érakdrtya

A tanitdsi feladat a tantdrgyfelosztds egy sora. A KRETA-importbdl jon, vagy kézzel veszed fel. Ebbél a
program annyi orakdrtydt készit, ahdany kilon alkalommal kell az érat megtartani: egy heti 4 6rds
feladatbol négy egyords kdrtya lesz. Ha a négy o6ra egyike dupla, akkor két egyords és egy
duplakartya.

TANITASI FELADAT ORAKARTYA

Mi ez? Tandr + tantdrgy + osztdly vagy csoport Egy alkalom, amelyet el kell helyezni
+ heti 6raszdm

Honnan KRETA-tantdrgyfelosztds vagy kézi A tanitdasi feladatbdl készil

jon? felvétel

Hol latod? Adatok > Oqudrtydk, JJanitdasi feladatok” Az Orokdrtydk panelen, a rdcson, és az
nézet LEgyedi kdrtydk" nézetben
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ﬂ Ki donti el, mi hova kerul?

A tanitdasi feladat azt mondja meg, mit kell tanitani. Az érakdrtya azt, hogy egy-egy alkalom hol van
az érarendben. A tervezd és te is drakdrtydkat mozgatsz; a tanitdsi feladatot csak akkor médositod,
ha a tantargyfelosztds vdltozik.

8.2 Az Orakdrtydk oldal

Az Adatok > Orakdrtydk oldalon Iatod a projekt dsszes kdrtydjat. Ide jutsz a szerkeszté Orakdrtydk
panelének Orakdrtydk kezelése gombjdval is.

Tanarok 3 Osztalyok SR Csoportok [ Tantargyak [l Termek Orakartyak Iskola TTF feltolitése

5486 548 ) ly O TTF-bél & Sziirt kartyak modositasa (548)
Q Keresés tantargy, osztaly, csoport vagy tanar szerint.. Minden elhelyezés v Tanitasi feladatok v Osszes tanar v = Tovabbi sziirsk -

7 érakartya ebben a feladatban Kivalasztas torlése

Orakartya Osztély / csoport ~ Tanar Elhelyezés Orarend

Magyar nyelv és irodalom x7 © 1a Sebestyén Zsuzsanna 7 elhelyezve ®

Matematika x4 1a Sebestyén Zsuzsanna 4 elhelyezve (6]

Technika és tervezés 1a Sebestyén Zsuzsanna Szerda - 3. 6ra (6]

Testnevelés x5 1a Fenyd Monika 5 elhelyezve ®

Vizudlis kultdra x2 la Sebestyén Zsuzsanna 2 elhelyezve ®

Enek-zene x2 1a Sebestyén Zsuzsanna 2 elhelyezve ®

Etika l.aetika - 1.a Sebestyén Zsuzsanna Csiitortok - 2. éra 6]

Hit- és erkdlcstan 1.a hittan - 1.a Gyori Orsolya Csiitortok - 2. éra 6]

Napkozi x10 1.a napkozi - 1.a Takacs Katalin 10 elhelyezve ®

Angol nyelv x3 10.a Jenei Andrea 3 elhelyezve ®

Osszesen: 548 orakartya

Adatok - Orakartyak v Nincs hiba @ Mentve

8.1. dbra Az Orakdrtydk oldal a ,Tanitdsi feladatok” nézetben. Bal oldalt a tandrok listdja, jobbra a kijeldlt feladat
részletei.

e Szdamldldk fent: hany kdartya van dsszesen, hdny van elhelyezve, hdny elhelyezetlen, és hdany jott a
TTF-bdl. Ezek mindig az egész projektre vonatkoznak, a szliréstdl fliggetlendil.

» Nézet: a ,Tanitasi feladatok” nézetben egy sor egy feladat, az ,Egyedi kdrtydk" nézetben egy sor
egy kdrtya.

» Tandrok listdja (csak a feladatnézetben): egy tandrra kattintva csak az 6 feladatait Idtod, és az uj

feladat gombja ,Uj 6ra - {tandr neve}" lesz.

o Szlirok: elhelyezés (minden, elhelyezett, elhelyezetlen), osztdly vagy csoport, tantargy, forrds (TTF-
import vagy kézi), tandr, hétmod (minden héten, A hét, B hét, A/B vdlasztandd) és rendezés.
Keskeny ablakban ezek a Tovdbbi sziir6k menube kerlilnek. A Szirdk torlése mindet visszadllitja.

» Keresé: tantdrgyra, osztdlyra, csoportra, tandrra, helyre és megjegyzésre is keres.
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A tdbldzat oszlopai:

OSZLOP JELENTESE

C)rakc’:rtyq A tantdrgy neve; ha a heti suly nem 1 6ra, mellette ,x2", ,x0,5" stb.

Osztdly / Kinek szol az ora.

csoport

Tanar Ki tartja.

Elhelyezés Egy kartydndl a nap és az 6ra, vagy ,Elhelyezetlen”. Egy feladatndl példaul ,,3

elhelyezve - 1 var".

Forrds TTF-import vagy Kézi.
Hét Minden hét, A hét, B hét, A/B vdlasztando.
Orarend Jelolé: el kell-e helyezni a kartydt. A szokozbillenty( is kapcsolja.

Egy sorra dupldn kattintva vagy Enter -rel a szerkesztéje nyilik meg: egy feladatndl a tanitdsi feladat

szerkesztéje, egy kartydndl az orakdrtya szerkesztéje, tobb kijeldlt kartydndl a témeges szerkesztés.

van.

Q Egy feladat kartydi egyenként

Egy feladat soranak ,...." menijében az Egyedi kartydk megnyitdsa dtvdlt az ,Egyedi kartyak”
nézetre, és csak ennek a feladatnak a kdrtydit mutatja. igy egyesével is Idtod, melyik alkalom hol

8.3 Uj tanitasi feladat

Ha egy 6ra nincs a tantargyfelosztdsban, vagy kézzel épited fel az adatokat, a tanitdsi feladatot az
Adatok felsé savjanak Uj 6ra gombjdval veszed fel (a TTF feltdltése gomb mellett).

MEZz&

MIT ADJ MEG

Tervezési sablon

Tandr

Egyditt tanitd tandrok
Tantargy, Elsédleges
osztdly

Tovabbi osztdlyok

Milyen jellegi foglalkozds ez (lasd lent). Csak kiindulé bedllitds, minden utdna is
atirhato.

Aki tartja. Ha a bal oldali listaban mar kivalasztottdl egy tanart, ez régzitve van.

Csak akkor, ha ugyanazt az érat tobben egyditt tartjak (példdul egy
fejlesztépedagogus is bent van). Mindegyikiik foglaltnak szdmit.

Kotelezb.

Osszevont foglalkozasndl a tébbi részt vevé osztdly (azonos intézményegységbél).
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MEz6

Csoport

Heti 6raszdm

Foglalkozds tipusa

Tervezési részvétel

Elsédleges terem

MIT ADJ MEG
JTeljes osztdly, csoportbontds nélkul”, vagy az osztdly egyik csoportja.
Fél ordtdl 40 oraig, fél ords lepésekben.

Tanora (beleszamit az osztdaly napi éraszdmkorldtjaba) vagy tandrdan kivili (nem
szdmit bele).

«Elhelyezend6 az érarendben”: ha kikapcsolod, a kartydk elkészilnek, de nem kell
Oket elhelyezni.

Rogzitett terem, vagy ,,Az osztdly terme”, vagy Uresen hagyva a tervezd oszt
termet.

gg Uj tanitasi feladat

Add meg a tanitasi feladat adatait, majd hozd létre a feladatot.

Add meg, hogy melyik tanar melyik tantargyat, melyik osztalynak vagy csoportnak és heti hany éraban tanitja.

A heti 6raszam és az elosztas alapjan a KAPOCS automatikusan létrehozza a sziikséges drakartyakat. A teljes miivelet egy Iépésben visszavonhat6 (Ctrl+Z).

Tervezési sablon * Normal tantargyi feladat v
Tanar * Valassz tanart v
Egytt tanito tanarok Nincs tovabbi tanar v
Tantargy * Angol nyelv v
Elsodleges osztaly * la v
Tovabbi osztalyok Nincs tovabbi osztaly v
Csoport Teljes osztaly, csoportbontas nélkiil v
Heti 6raszam * 16ra v
Foglalkozas tipusa * Tanéra — beleszamit a napi éraszamkorlatba v
Mégse Létrehozas

8.2. dbra Az uj tanitdsi feladat szerkesztdje. A KAPOCS a heti 6raszdm és az elosztds alapjdn elkésziti a sziikséges

orakdrtydkat.

Tervezési sablonok

SABLON

MIRE VALO

Normdl tantargyi feladat

Blokkos tantargy

Napkozi / délutdani
foglalkozds
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A legtdbb tantargy: kulonallo alkalmak, az elosztds szabadon szerkeszthetd.

Legaldbb egy dupla vagy tripla, oszthatatlan alkalommal indul (példaul
technika, rajz).

Napkozi, tanuldszoba (12. Napkdzi, szakkordk és fejlesztések (80. oldal)).



SABLON MIRE VALO

Szakkor Jellemzden heti egy alkalom.

Felzarkoztatds / fejlesztd Osztalynak vagy csoportnak szélo fejlesztés.

foglalkozds

Csoportbontds Egy csoport 6rdja, amely egy masik csoporttal parhuzamosan megy (11.

Csoportbontdsok és pdrhuzamos 6rdk (74. oldal)).
Pdrhuzamos blokk Pdarhuzamosan tartott, blokkos érdk.

Fakultdcios foglalkozds Tobb osztdlybdl dallo csoport foglalkozdsa.

A sablon neve alapjdn a program semmit nem kapcsol be automatikusan: a sablon csak eldre kitolti a
mezdket. A Csoportbontds és a Parhuzamos blokk sablonndl megjelenik egy Parhuzamos kapcsolat
rész is: itt adod meg a tovdabbi csoportokat és azok tandrait, és a program egy kételezé pdrhuzamos

szabdlyt is Iétrehoz, hogy a csoportok ordi egy idében legyenek.

A heti ordk elosztdsa

Egész 6raszamndl a szerkesztd megkérdezi, hogyan oszoljon el a heti 6raszam: hany kilénalls, dupla
vagy tripla alkalombdl dlljon. Vdlaszthatsz a felkindlt elosztdsok kozil (példaul ,1 kiléndllé ora + 1
dupla 6éra - 1+ 2"), vagy az Egyéni elosztds alatt alkalmanként megadhatod a hosszt.

e Az 1-1-1-1-1 6t kiilon, egyodrds alkalmat jelent.
e A dupla és a tripla alkalom egyetlen kdrtya, amely mindig egyben mozog.

e Az alkalmak hosszdnak dsszege meg kell egyezzen a heti 6raszdmmal; a szerkeszt6 kiirja, ha még
hidnyzik vagy tobb a kelleténél.

Az elkésziilt kartydk sordt a program orastrukturaként jegyzi meg. Ezért mutatja a feladatnézet egy
sorban a feladatot, és ezért tudja késdbb biztonsdgosan modositani: ha az elosztdst dtirod, a
vdltozatlan hosszu alkalmak kdartydja és helye megmarad.

’
@ Meglévé kartydkbdl érastruktura

Ha egy tantargy kadrtydi kiilon jottek létre (példaul régi projektbdl), az ,Egyedi kdrtydk" nézetben
jelold ki 6ket, és kattints a Struktura Iétrehozdsa kijeldlt kartydkbdl gombra. Ehhez legaldbb két,
azonos tantdargyu és azonos osztdlyu vagy csoportu kdartya kell. A kdrtydk és elhelyezésiik nem

valtozik, csak egy feladattda dllnak 6ssze.

Meglévo feladat médositdsa

Egy feladat szerkesztése (dupla kattintds vagy Tanitdsi feladat szerkesztése) az 6sszes hozzd tartozé
kdrtydra érvényes, és egyetlen Iépésben visszavonhato.
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g Tanitasi feladat szerkesztése

A modositasok a tanitasi feladat 6sszes kapcsolodo orakartyajara érvényesek.

7 fizikai orakartya - 7 ora hetente - 7 elhelyezve

7 kartya mar el van helyezve, a helye nem valtozik. Ha a médositas (példaul mas osztaly vagy hét) litk6zést okozna az érarendben, a program egyik kartyat sem

modositja.

Tanar * Sebestyén Zsuzsanna v
Egyiitt tanit6 tanarok Nincs tovabbi tanar v
Tantargy * Magyar nyelv és irodalom v
Elsodleges osztaly * la v
Tovabbi osztalyok Nincs tovabbi osztaly v
Csoport Teljes osztaly, csoportbontas nélkiil v
Heti 6raszam * 7 éra v
Foglalkozés tipusa * Tanora — beleszamit a napi éraszamkorlatba v
Tervezésirészvétel Elhelyezendd az ¢rarendben

Mégse

8.3. dbra Egy meglévé feladat szerkesztése. A sdrga sdv jelzi, ha a feladat a TTF-bél jott, vagy ha kdrtydi mar el
vannak helyezve.

e Az elhelyezett kartydk helye nem vdltozik. Ha a médositds (példdul mds osztaly) Gtkdzést okozna, a
program egyik kdrtydt sem modositja.

¢ A heti 6raszdm nem csokkenthetd az elhelyezett kdrtydk szdma ald: eldbb helyezd vissza a
felesleges ordkat a panelre.

* Ha a moédositds elhelyezett 6rdt szlintetne meg, a program elébb megmutatja, melyiket, és csak
megerdsités utdn folytatja.

o TTF-bdl jott feladatndl egy késébbi TTF-Ujraimport a tandrt, a tantdrgyat, az osztdlyt, a hétmddot
és a heti 6raszdmot Ujra a forrashoz igazithatja (6.5 Ujraimportdlds, ha a TTF vdltozik (40. oldal)).

A Hetek elosztdsa mez6 szerkesztéskor jelenik meg: megtarthatod a meglévd A/B-beosztdst, vagy
minden kdrtydt minden hétre, csak A vagy csak B hétre, illetve figgére dllithatsz.

8.4 Egyetlen érakartya

Ha nem egy egész feladatot, hanem csak egy kdrtydt akarsz felvenni, a szerkesztében az Orakdrtydk
panel aljén kattints az Uj éra létrehozdsa gombra (ugyanez a szerkesztd eszkdztardn is megvan, ,+"
ikonnal).
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5 Ujorakartya

Egy heti éra: ki tanitja, melyik osztalynak, melyik teremben.

Tanar * { Antal Anna v ]
Tantargy * Magyar nyelv és irodalom v
Osztaly * la e
Csoport Nincs csoport ~
Terem 1.a osztalyterme v
Fizikai hossz * 1id6sav v
Hétmod * Minden hét v
Foglalkozastipusa*  Tandra - beleszamit a napi maximumba v
Heti 6raszam 16ra

Megjegyzeés Opcionalis megjegyzes

8.4. dbra Egyetlen érakdrtya szerkesztdje.

MEZO JELENTESE

Tandr, Tantargy, Kotelez6.

Osztaly

Csoport Ha az 6ra egy csoporté.

Terem Alapbdl az osztdly sajat terme, ha van.

Fizikai hossz Hdny egymadst kdvetd idésdavot foglal: 1 a szokdsos, 2 egy dupla éra.

Heti 6raszdm A kdrtya heti sulya.

Hétmod Minden hét, A hét, B hét, vagy Fliggo: elhelyezéskor (vagy a tervezd) donti el.
Foglalkozds tipusa Tanora vagy tanordn kivdli.

Erintett id6szak Csak akkor ldtszik, ha a tanév tébb tanitdsi idészakra van bontva (9. Az iskola

szerkezete (59. oldal)).

Megjegyzés Szabad szdveg.

Mentés eldtt a program ellenérzi az adatokat, és szdl, ha a kdrtya nem lehet érvényes: példdul inaktiv
tandrra vagy osztdlyra hivatkozik, a csoport nem az adott osztdlyé, vagy a terem nem felel meg a
tantdrgy kotelezd teremigényének.
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8.5 Dupla érak, A/B hét és fél 6rak

Dupla és tripla 6rak

A dupla orat a tanitdsi feladat elosztdsdban adod meg (példdul 1+ 2), vagy egyetlen kdrtyandl a
Fizikai hossz mezdben. Egy dupla kartya mindig egyben mozog, és a tervezd csak olyan helyre teszi,
ahol mindkét idésdv szabad.

Ha azt is meg akarod szabni, hogy a blokkok melyik 6rdban kezdédhetnek, vagy ne menjenek dt egy
sziineten, haszndld a Kapcsolatok ,Orastruktira és blokkok” szabdlyait (10. Orarendi szabdlyok (67.
oldal)).

A/B hét és fél orak
Kéthetes rendben egy kdrtya lehet minden hetes, A hetes vagy B hetes. A heti 0,5 6ra egy kéthetente
tartott 6ra: a program ebbdl egy olyan kdrtydat készit, amelynek hete még filiggé. Ezt a hetet

elddntheted te, amikor elhelyezed, vagy rdbizhatod a tervezére. A tervezd a dontéseit ,,(a program
dontése)” jeldléssel mutatja (15. Automatikus tervezés (97. oldal)).

Fliggd kdartya a KRETA-exportban

Amig egy kdrtya hete fliggd, az nem keriilhet a KRETA-fdjlba. Az Export oldal ezt az ,érakdrtya még
A/B hét vdlasztdsdra var” iizenettel jelzi (18. Export a KRETA-ba (118. oldal)).

8.6 Tomeges szerkesztés

Ha tébb kdartydn ugyanazt kell atirnod (példdul egy nyelvi csoport 6sszes 6rdjat mds terembe teszed),
jelold ki 6ket, és kattints a Toémeges szerkesztés gombra. A Szlrt kartydk modositdsa gomb az éppen
I&thatd 6sszes kdrtydt modositja.

BEJELOLHETO MODOSITAS LEHETOSEGEK

Terem modositdsa Egy aktiv terem, vagy ,Terem torlése”.

Megjegyzés modositdsa Koz06s Uj megjegyzeés.

Orarendi részvétel médositdsa Elhelyezend® az érarendben / Kizdrva az érarendi elhelyezésbdl.
Zdarolds modositasa Zarolt / Nem zarolt.

Napi éraszamba szdmitds modositdsa Beleszdamit / Nem szdmit bele a napi tanérai maximumba.
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Kijelolt 6rakartyak modositasa

Médositsd egyszerre a kijeldlt 6rakartyak kozos adatait.

fl=]
oo

7 érakartyat valasztottal ki. Csak a bejeldlt adatok valtoznak; az érarendi elhelyezések és a KRETA-import kapcsolatai
megmaradnak.

Terem modositasa v

Megjegyzés modositasa

Orarendi részvétel médositasa v
Zarolas modositasa v
Napi 6raszamba szamitads modositasa v

Elénézet: 7 drakartya modosul egyetlen visszavonhaté miiveletben.

A KAPOCS a modositasok véglegesitése el6tt minden kijeldlt 6rakartyat ellendriz. Kotelez6 szabaly megsértése esetén
egyik orakartya sem valtozik.

Mégse
8.5. dbra Kijelolt orakartydk kézos adatainak modositdsa.

« Csak a bejeldlt adatok vdltoznak; a kdrtydk elhelyezése és KRETA-kapcsolata megmarad.

e A program mentés el6tt minden kdrtydt ellendriz. Ha barmelyiknél kdtelezé szabdly sérliine, egyik
sem valtozik.

o Az egész egyetlen visszavonhaté lépés ( ctrl + zZ ).

8.7 Kizards, zdrolds, torlés

MUVELET MI TORTENIK MIKOR HASZNALD
Kizdards az érarendi A kdrtya megmarad, de nem kell Ha egy ora dtmenetileg nem kell,
elhelyezésbdl elhelyezni, és nem okoz exporthibdt. példdul csak a masodik félévben
indul.
Zarolds A kdrtydt sem a tervezd, sem egy Ha egy 6ra helye végleges (példaul
véletlen huzds nem mozditja el. egy dattanitd tandr rogzitett napja).
Orakdrtya torlése A kdrtya és az elhelyezése megszlnik. Ha az 6ra tényleg nem kell.

ctrl + Z -velvisszavonhato.

Tanitdasi feladat A feladat 6sszes kdrtydja megszinik. Ha a teljes feladat megsziint.
torlése

Torlés helyett kizdras

A TTF-bél jott kartya torlésekor a program figyelmeztet: egy késdbbi Ujraimport Ujra Iétrehozhatja.
Ha egy 6ra csak atmenetileg nem kell, zard ki az elhelyezésbél: igy a KRETA-kapcsolata megmarad,
és egy ujraimport sem hozza vissza dupldn.



8.8 Az 6rakartya helyi menuje és a Hely ajanldasa

A szerkesztd Orakdrtydk paneljén egy kdrtydra jobb gombbal kattintva ezeket éred el:

PARANCS

MIT CSINAL

Hely ajdnldsa

Szerkesztés
Zdrolds | Zdrolds felolddsa

Kizdrds az orarendi elhelyezésbdl / Bevonds az
orarendi elhelyezésbe

Madsolat készitése

Orakdrtya torlése

Megkeresi a kdrtya legjobb szabdlyos helyét az
aktudlis 6rarendben.

Megnyitja a kdartya szerkesztdjét.

Ldsd fent.

Ldsd fent.

Uj, elhelyezetlen kdrtya ugyanazokkal az
adatokkal.

Lasd fent.

A Hely ajdnldasa (a rdcsona J billenty(i) a szabdlyos helyek kozil azt valasztja, ahol nincs Gtkdzés,
a legkevesebb a figyelmeztetés és a lyukasora, és a nap sem tul zsufolt. A javasolt celldt kék keret
jeldli, az dllapotsor pedig Kiirja: ,Javasolt hely 1/12 - kedd - 3. 6ra - figyelmeztetés nélkil - Enter:
elhelyezés”. Ujabb J -re a kdvetkezd javaslatra 1ép, Enter -re elhelyezi a kdrtydt. A projektet maga

az ajanlds nem modositja.

)
© Egy Uj szakkor beillesztése

Enter .
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Ev kézben indul egy robotika szakkér. Az Adatok > Orakdrtydk oldalon felveszed tanitdsi feladatként
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9. FEJEZET

Az iskola szerkezete

Az Adatok > Iskola oldalon az iskola keretei vannak, minden, ami
nem egy-egy tandrhoz vagy osztdlyhoz tartozik. Ide tartoznak az
intézmeény adatai, az intézményegységek és a telephelyek, a koztuk
lévd utazdsi idd, valamint az érarendi profilok a tanitasi napokkal, a
csengetési renddel és a tervezési alapelvekkel. Ezeket dltaldban
tanévenkeént egyszer kell bedllitani.

EBBEN A FEJEZETBEN

e azintézmény alapadatai és a rogzitett tanév @ a 0. 6ra és a délutdni idészak

e intézményegységek és feladatelldtdsi @ az orarendi alapelvek, amelyek a tervezét
helyek irdnyitjak

@ utazdsiidok a telephelyek kozott o tanitdsi idészakok (félévek)

e Orarendi profil: tanitdsi napok, A/B hét,
idésdavok

9.1 Az lIskola oldal

Az Adatok > Iskola oldalon 6t ful van: Alapadatok, Intézményegységek, Feladatellatdsi helyek,
Utazdsi idék és Orarendi profilok. Keskeny ablakban a fiilek révid neve Egységek”, ,Helyszinek",
JProfilok”.

A legtdbb itt 1évé adatot az Uj érarend vardzsléja mdr kitdltétte (5. Uj érarend létrehozdsa (30. oldal)).
Ezt az oldalt akkor nyitod meg, ha valami vdltozik, vagy ha a vardzsliéban valamit alapértéken hagytdl.

9.2 Alapadatok

Az Intézményi adatok kdrtydn az intézmény neve és révid neve, az OM-azonositd, a projekt neve, a
tanév és a megjegyzés ldtszik. Mellette a kis kdrtydk megmutatjak, hdny intézményegység,
feladatelldtdasi hely, érarendi profil és terem van régzitve.
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Tanarok T Osztalyok £ Csoportok R Tantargyak [l Termek Orakartyak Iskola

Intézményegység F atasi helyek Utazasi idok Orarendi profilok

Alapadatok )
 Alapadatok szerkesztése
Az aktiv projekt és intézmény alapadatai

Intézményi adatok

Intézmény neve Rovid név OM-azonosité
Kaptarkd Altalanos Iskola és Gimnazium KAPTARKO —

Projekt neve Tanév Megjegyzés

Kaptarkd Altalanos Iskola és Gimnazium - demoprojekt 2027/2028 Altalanos iskola és négyévfolyamos gimnazium két telephelyen,

attanito tanarokkal és utazasi idével, A/B hetes orakkal,
évfolyamszintl fakultacios savokkal, nyelvi és etika/hittan bontassal,
napkézivel. Kész, ellendrzétt érarenddel.

Intézményegységek Feladatellatasi helyek Orarendi profilok Termek
T 2 2 1 [ 30
régzitve rogzitve régzitve régzitve
Adatok - Iskola v Nincs hiba @ Mentve

9.1. dbra Az Alapadatok fil: az intézmény adatai és a szerkezet dsszesitése.

Az Alapadatok szerkesztése gombbal modosithatod éket. Az intézmény neve és a projekt neve
kotelezd, az OM-azonositd pontosan 6 szamjegy.

0 Miért nem irhaté dt a tanév?

A tanév a licenchez kotott: a KAPOCS Orarend 2027 a 2027/2028-as tanév érarendjeihez késziilt. A
tanév a nyomtatvanyok fejlécében és a KRETA-export alapértelmezett érvényességi idejében
(szeptember 1. — junius 18.) is megjelenik.

9.3 Intézményegyseégek és feladatelldtasi helyek

Az intézményegység az iskola egy szervezeti része, példaul ,Altaldnos iskola” vagy ,Gimndzium"”. A
feladatellatdasi hely egy épllet vagy telephely, sajat cimmel és termekkel.

INTEZMENYEGYSEG FELADATELLATASI HELY
F6 adatai Név, tipus, évfolyamok, érarendi profil Név, rovid név, cim
Mihez Egy vagy tébb feladatelldtdsi helyhez Egy vagy tébb intézményegységhez;
kapcsolddik? a termek ide tartoznak
Mit befolydsol? Az osztdlyok ide tartoznak, és az egyseég A tandrok dtjardsi ideje, a termek
orarendi profilja donti el, melyik csengetési kiosztdsa, az utazasi idék
rend érvényes rdjuk. ellendrzése.
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Az intézményegység tipusa: Altaldnos iskola, Gimndzium, Technikum, Szakképzd iskola, Alapfoku
mivészeti iskola vagy Egyéb oktatdsi egység. Az évfolyamtartomdnyt (példdul 9-12.) is itt adod meg.

Mindkét listan ugyanazok a miveletek vannak, mint az Adatok tébbi listdjan: Szerkesztés,
Madsolat készitése, Inaktivalds, Végleges térlés (7. Az Adatok munkateriilet (43. oldal)).

Mit nem lehet torolni?

Az utolsé intézményegyseg, az utolsoé feladatellatdsi hely és az utolso profil nem torélheté. Amihez
osztaly, terem vagy utazdsi idé kapcsolodik, az csak inaktivalhatd, és az is csak akkor, ha nincs

hozzd aktiv osztaly vagy terem. A részletek panel aljdn a ,Kapcsolt adat miatt a biztonsagos torlési
szabdlyok érvényesek” felirat jelzi ezt.

9.4 Utazasiidok

Ha az iskola tobb feladatellatdsi helyen tanit, itt adod meg, hany perc kell az egyik helyrdl a mdsikra
atjutni. Egy telephelyes iskoldndl a ful csak annyit ir: ,Utazdsi idok megaddsa nem sziikséges”.

Tanarok T Osztalyok SR Csoportok R Tantargyak [l Termek Orakartyak Iskola

Al Intézmér = F atasi helyek Utazasi idok Orarendi profilok
Utazasi idok
Add meg, hany perc sziikséges az egyes feladatellatasi helyek kozotti atjutashoz. Az oda- és visszalt eltérhet.

Beallitottirnyok: 2/ 2 Hidnyz6 iranyok: O

Attalanos iskolai épiilet ~ Gimnaziumi épilet
Altalanos iskolai épiilet - & 8

Gimnéziumi éplilet 174 8 -

Adatok - Iskola v Nincs hiba ® Mentve

9.2. dbra Az utazdsiidoék tabldzata. A sor az indulds, az oszlop az érkezés helye.

* A tdbldazat irdnyitott: a sor a honnan, az oszlop a hova. Az oda- és a visszaut kiilonbdzhet (példdul
egy egyirdnyu utca miatt).

» Egy celldra dupldan kattintva adod meg a perceket (0-480). A ,, A visszaut is ugyanennyi” jel6l6vel
egyszerre bedllithatod mindkét iranyt.

» A felsd sav mutatja, hany irdny van bedllitva és hany hidnyzik. Zéld, ha mind megvan.
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A program egy ora helyét az 6ra termének telephelyébél veszi; ha az 6rdnak nincs terme, az osztdly

(csoportndl a forrdsosztdlyok) telephelyébdl. Két egymdst kovetd ordja kozott a tandrnak legalabb az

utazdsi idényi szabad ideje kell legyen.

HELYZET MI TORTENIK

Az utazdsi id6 elég Minden rendben.

Nincs elég id6

Az Ellen6rzések hibat jeleznek (,Elégtelen helyszinkdzi utazdsi idd"), a tervezd nem

tesz ilyen érakat egymds utdn.

Nincs megadva az
utazdsi idé

© EIébb az utazdsi idék

Figyelmeztetés (,Hidnyzo helyszinkdzi utazdsi idd"), és az automatikus tervez sem
tesz egymds utdn két ordt a két helyre, mert nem tudja, belefér-e.

Tobb telephelynél az utazdsi idoket a tervezés elétt add meg. Ha hidnyoznak, a tervez6 ovatosan

kerdli a telephelyvaltdst, és emiatt tobb éra maradhat ki, mint kellene.

9.5 Orarendi profilok

Az orarendi profil a tanitdsi napok és a csengetési rend egydtt. A legtobb iskoldnak egy profil elég;

kiilon profil akkor kell, ha példdaul az dltaldnos iskola és a gimndzium mads idépontokban tanit. Minden

intézményegységhez egy profil tartozik.

A profil szerkeszt6éjének hdrom lapja van.

Tanarok % Osztalyok SR Csoportok (R Tantargyak [l Termek
A Intézményegység F itasi helyek Utazasi idék
Orarendi profilok
Tanitasi napok és pontos idésavok
~ .
Név Révid név Osszegzés
Iskolai érarend © 8K A/B hét- 5 nap - 9 6ra

Gsszesen: 1 profil

Adatok - Iskola

Orakartyak Iskola

Orarendi profilok

-

Minden allapot

Kapcsolatok Allapot Miivelet Kivalasztott profil

Iskolai 6rarend Aktiv
2 intézményegység

Rovid név 1K

Hétciklus A/B hét

Tanitasi napok 5
Tanérak / sziinetek 9 /0
Elsd [ utolsé iddsav  08:00 - 16:10

Megjegyzés =

o Kapcsolatok 2
Altalanos iskola

Gimnazium

& Szerkesztés

(3 Masolatkészitése

A Inaktivalas

Végleges torlés

Kapcsolt adat miatt a biztonsagos toriési
szabalyok érvényesek.

v Nincs hiba ® Mentve

9.3. dbra Az érarendi profilok listdja. Az ,Osszegzés” oszlop a hétciklust, a napok és az érdak szamat mutatja.
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Adatok

5 Orarendi profil szerkesztése

Tanitési napok és pontos idésavok egy profilban.

Adatok Idésavok Orarendi alapelvek
Nev * ( Iskolai érarend
Rovid név ISK
Hétciklus A/B hét ~
Els6 hét A hét v
Allapot Aktiv v
Megjegyzés

Tanitasi napok

Hétfo Kedd Szerda Csiitdrtok Péntek

9.4. abra A profil alapadatai és a tanitdsi napok.

Szombat Vasarnap

Mease

9. Az iskola szerkezete

o Hétciklus: ,Egyhetes rend” vagy ,,A/B hét". A/B hétnél az Elsé hét mondja meg, hogy a tanév elsd

hete A vagy B hét. Innen a hetek felvdltva kovetik egymadst.

« Tanitdsi napok: hétfétdl vasdrnapig jeldlheted be. Egy Uj profil hétfétdl péntekig indul.

Idésavok: a csengetési rend

5 Orarendi profil szerkesztése

Tanitasi napok és pontos idésavok egy profilban.

Adatok Idésavok Orarendi alapelvek

Délutani idészak kezdete [ 6. Ora - 12:40-13:25

3

ld8savok
Tipus Sorszam Megnevezés Kezdés Vége
1 Tandra 1 1.6ra 08:00 08:45
2 Tanora 2 2.6ra 08:55 09:40
3 Tanora 3 3.¢6ra 09:55 10:40
4 Tandra 4 4.6ra 10:50 1:35
5 Tanora 5 5.¢6ra 1:45 12:30
6 Tandra 6 6.6ra 12:40 13:25
7 Tanéra 7 7.6ra 13:35 14:20
8 Tandra 8 8.6ra 14:30 15:15
9 Tandra 9 9.¢dra 15:25 1610
Tanora hozzdadasa Kijelolt sor torlése

0. 6ra hasznalata

Aktiv

[CH<H<N<H<M<H<M<N<]

Hease

9.5. dbra Az iddsdvok: az érak kezdete és vége, a 0. 6ra és a délutdni

idészak kezdete.
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A tdbldzatban az érdak (és a vardzsloban megadott szlinetek) kezdete és vége szerkeszthetd. Az
idésdvok nem fedhetik egymdst, és az 6rak sorszama egyedi.

A Tanora hozzdaddsa a kévetkezd ordt 10 perc szlinettel, az el6z6 éra hosszdaval adja hozzd. A
Kijelolt sor torlése eltavolitja a kijeldlt sort.

0. 6ra haszndlata: bekapcsolva megjelenik a 0. 6ra (alapbol 7:10-7:55).

Délutdni idoszak kezdete: melyik 6rdatél szamit délutdnnak a nap. A napkozi és a délutdni
foglalkozdsok ide kerlilnek, és a délutdni terhelésre vonatkozo szabdlyok is ehhez igazodnak (12.
Napko6zi, szakkorok és fejlesztések (80. oldal)).

Elhelyezett ordak alatt

Olyan napot vagy idésdvot, amelyen mar elhelyezett 6ra van, nem lehet toréini. Ha kikapcsolod, a
sor inaktiv lesz, és az ott 1évé ordkat az Ellendrzések ,Ervénytelen profil-idésav” hibaként jelzik.

Orarendi alapelvek

Ez

a lap mondja meg az automatikus tervezének, mire térekedjen. Ezek ajdnldsok, nem tiltdsok: a

tervezd a szabdlyos tervek kozul azt valasztja, amely ezeknek jobban megfelel.

» Orarendi profil szerkesztése

Tanitasi napok és pontos idésavok egy profilban.

Adatok Idésavok Orarendi alapelvek
Ezek az ajanlasok az automatikus elhelyezés, az optimalizalas és az Ujratervezés k6zos viselkedését szabalyozzak.
Rendestandraa 0.6raban  Csak kiilon orarendi szaballyal v

Lehetéleg legkésobb eddig tartson a tanitas

Puha tervezési ajanlas: késobbi orat nem tilt meg. Az osztalyonként eltéro kotelez6 napi maximumot a Kapcsolatok oldalon allitsd
be.

1. évfolyam 2. évfolyam 3. évfolyam 4. évfolyam

5.6ra : 5.6ra : 5.6ra : 5.6ra :
5. évfolyam 6. évfolyam 7. évfolyam 8. évfolyam

7.6ra : 7.6ra : 8.¢6ra : 8.6ra :
9. évfolyam 10. évfolyam 1. évfolyam 12. évfolyam

9.¢6ra : 9.6ra : 9.¢6ra : 9.6ra =

Ha az évfolyam nem ismerheto fel 9.6ra

A program ezt az értéket csak akkor veszi figyelembe, ha egy osztaly évfolyama nincs megadva vagy nem allapithaté meg.

Heose

Tervezési preferenciak

9.6. dbra Az orarendi alapelvek: a 0. éra, a legkésébbi 6ra

evfolyamonként és a tervezési preferencidk.

BEALLITAS JELENTESE

Rendes tandéra a 0. érdban .Csak kiilon orarendi szabdllyal”: a tervezé a 0. érdba csak akkor tesz orat,

ha erre egy szabdly kifejezetten engedélyt ad.

Lehetbleg legkésdbb eddig Evfolyamonként a legkésdbbi 6ra (alapbdl 1-4. évfolyam: 5. éra, 5-6.: 7., 7-
tartson a tanitds 8.: 8., 9-12.: 9. 6ra). Ennél késbbbi ordt a tervezd kerdl, de nem tilt.
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BEALLITAS JELENTESE

Tanuléi lyukasorak Mennyire figyeljen az osztdlyok lyukasordira és a késdi kezdésre. Alapbdl
,Kiemelten kezelje".

Heti tantdrgyi elosztds Egyenletesebb heti eloszldsra térekszik, kertili, hogy egy tantdrgy egy
napon tobbszor legyen. Alapbdl ,Vegye figyelembe”.

Meglévo elhelyezések Ujratervezéskor kevésbé mozgatja a meglévd érdkat. Alapbdl ,Vegye
megorzése figyelembe".

A preferencidk értéke ,Ne vegye figyelembe”, ,Vegye figyelembe"” vagy ,Kiemelten kezelje"; a kiemelt
hdromszoros sullyal szamit.

@ Kételezd napi maximum

Ha egy osztdlyndl a napi éraszdm felsé hatdra kotelezé (példdul az alsé tagozatnal legfeljebb 5
ora), azt ne itt, hanem a Kapcsolatok oldalon egy ,Osztdaly napi maximuma” szabdllyal add meg (10.
Orarendi szabdlyok (67. oldal)). Az alapelvek csak ajanldsok.

9.6 Tanitasi idoszakok (félévek)

Egy profil érvényessége tanitdsi idészakokra bonthato, példdul ,I. félev" és |l. félév". Ezt az uj 6rarend
vardzsléjaban, a ,Tanitdsi napok és A/B hét" Iépésben adod meg. Alapbdl egy idészak van, ,Egész
tanév” (szeptember 1. — junius 18.).

Ha tébb idészak van:
o az 6rakdrtydkndl megjelenik az Erintett idészak mezé: minden idészakban, egy vdlaszthaté

iddszakban (elhelyezéskor dél el), vagy egy konkrét idészakban érvényes;

» a szerkesztd eszkdztardn megjelenik egy idészakvdlasztd, és a rdcs a kivalasztott idészak
orarendjét mutatja;

» csak az egymdst atfedd iddszakok ordi titkozhetnek egymdssal.

© Félévkor valtozé érarend

Egy gimndziumban a mdsodik félévben indul egy fakultdcio, az elsé félévben pedig egy
felzarkoztato foglalkozds van. A projektben két idészak van: ,I. félév” és II. félév". A fakultdcid
kdrtyai Il. félev" idészakuak, a felzdrkoztatoe . felév” idészakuak, a tébbi 6ra ,Minden tanitdsi
idészak”. igy egyetlen projektben van meg mindkét félév érarendje.
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I1l. RESZ

Feltetelek

Az érarend attol lesz j6, hogy figyelembe veszi az iskola valédi
életét. Ki mikor nem ér rd, melyik csoport mehet egy idében, hol
legyen a napkdzi, melyik ora melyik terembe kell. Ebben a
részben ezeket a feltételeket adod meg.



10. FEJEZET

Orarendi szabdlyok

A szabdly egy feltétel, amelyet a program a kézi elhelyezésnél, az

automatikus tervezésnél és az ellenérzéseknél is figyel. A

szabdlyokat egy mondatként rakod 6ssze. Példaul ,,Bencze Judit

nem ér rd szerddn 1-2. ordban. Ez kotelezd."”

EBBEN A FEJEZETBEN

o kotelezd és ajanlott szabdlyok
@ a Kapcsolatok oldal és a szabadlylista

® Ujszabdly mondatként

10.1 Kotelez6 vagy ajanlott?

Minden szabdly vagy kételezo, vagy ajdnlott.

KOTELEZO

® a specidlis szabdlyok részletes szerkesztdje
® mitorténik mentés utdn

® szabdlyok madsoldsa, kikapcsoldsa, torlése

AJANLOTT

Mit jelent?

Kézi elhelyezésnél

Automatikus
tervezésnél

Az Ellen6rzésekben

KRETA-exportndl

Az 6rarend nem sértheti.

A program nem enged ilyen helyre tenni
orat (csak kifejezett megerdsitéssel).

Soha nem sérti meg.

Hiba.

Akaddlyozza az exportot (megerdsitéssel
fellbirdlhatd).

A program torekszik rd, de engedhet
belble.

Figyelmeztet, de elhelyezhetd.
Igyekszik betartani; ha nem lehet, a
legkisebb eltérést valasztja.
Figyelmeztetés.

Nem akaddlyozza.
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O Csak az legyen kotelezé, ami tényleg az

A tul sok kotelezé szabdaly megkdti a tervezd kezét: ha a feltételek egyttt nem teljesithetdk, ordak
maradnak ki. A kéréseket (példdul ,lehetdleg ne legyen lyukasérdja”) dllitsd ajanlottra; kotelezé csak
az legyen, ami nélkil az érarend nem miikédik (példdul egy dttanité tandr masik iskolai napja).

10.2 A Kapcsolatok oldal

A szabdlyokat a felsé sav Kapcsolatok meniipontjdban taldlod. Itt hdrom fiil van: Orarendi szabdlyok,
Konfliktuscsoportok és Csoportbontdsok. Az utébbi kettérdl a 11. Csoportbontdsok és pdrhuzamos
ordk (74. oldal) fejezet szol.

0@ Orarendi szabalyok S Konfliktuscsoportok 3 Csoportbontasok
Osszes szabaly Kotelezd Ajanlott Inaktiv Aktualis sértések
< 8 © s 3 0 oo
Q  Keresés névben vagy leirasban = Minden tipus ~ Minden szint ~ Minden allapot ~ @ Uj szabaly
Név M Tipus Leiras Erintettek Szint Aktudlis sértések  Médositva Kivalasztott szabaly
Hittantanar nem érra  awiv
Hittantanar... ©  Nem elérhets ... Gybri Orsolya nem ér r... Gyéri Orsolya Kételezd 0 2026-10-11 ® - hétfo, péntek
Kémiatanar sze...  Nemelérhets.. ~ CsonkaCsabanemér.. CsonkaCsaba  Kdtelezs 0 2026101 @ pus Nem elérnetd
Szint Kételezd
Als6 tagozat na... Osztaly napi m... l.a, 2.a és még 2 oszta... 4 osztaly: 1a, 2... Kotelez6 0 2026-10-1 ®
Leiras Gyéri Orsolya nem
érrahétfén és
Felsd tagozatn...  Osztdlynapim.. 5.3, 6.aésmég 2 oszt..  4osztdly:5.a,..  Kotelezd 0 2026-10-11 ® pénteken egész
nap.
PN . " PO . N s Elsbbség Kiemelt
Gimnazium nap... Osztaly napi m... 9.3, 9.b és még 6 oszt... 8 osztaly: 9.a, ... Kotelezd 0 2026-10-1 @
Aktualis sértések 0
Tanarok napi m...  Tanar napi ma... Minden tanar naponta ... 40 tanar (mind) Ajanlott 0 2026-10-1 ® Beallités ellendrzése Rendben
Javasolt teendd Nincs teendé.
Tanarok egyma... Tanér egymast... minden tanar legfeljeb... 40 tanar (mind) Ajanlott 0 2026-10-1 6] iegyzé Azegyhd
hétfén és pénteken
nem tud tanart adni.
Telephelyvaltas... Tanar napi hel... minden tanar naponta |... 40 tanar (mind) Ajanlott 0 2026-10-11 6]
o Kapcsolods elemek 2
Gyéri Orsolya
Iskolai érarend
Osszesen: 8 szabaly R Cmmctommmsin
Kapcsolatok - Orarendi szabalyok v Nincs hiba @ Mentetlen modositasok

10.1. dbra Az Orarendi szabdlyok listdja. Fent az &sszesitd kdrtydk, jobbra a kijeldlt szabdly részletei.

o Osszesité kartydk: hdny szabdly van, ebbdl hany kdtelezd, hdny ajdnlott, hdny inaktiv, és hany
sertés van most.

o Szlirék: keres6 (névben és leirdsban), tipus, szint (kotelezé vagy ajanlott), dllapot (aktiv vagy
inaktiv). ctrl + F | akeresdbe ugrik.

e Lista: a szabdly neve, tipusa, leirdsa, kiket érint, szintje, a jelenlegi sértések szdma és az utolsd
modositds ideje.

» Részletek panel: a kijeldlt szabdly minden adata. A ,Bedllitds ellenérzése” és a ,Javasolt teendd”
sor sz0l, ha a szabdly bedllitdsa hidnyos vagy nem teljesithetd.
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0 Az , Aktudlis sértések” honnan jon?

A sértések szdma az utolso ellenérzés eredménye. Ha valamit médositottdl, futtasd ujra az
ellenérzést (Ellenérzések > Ellenérzés futtatdsa vagy F5 ), vagy kattints az dllapotsor hibajelzéjére
(17. Ellenérzések (112. oldal)).

10.3 Uj szabdly mondatként

Kattints az Uj szabdly gombra (vagy nyomd meg a ctrl + N  billenty(it a Kapcsolatok oldalon).

Mit szeretnél beallitani? Nem ér ra
Q  Keresés, pl. nem érra Egy vagy tébb tanar bizonyos napokon vagy 6rakban nem tanithat.

Tanarok

— . e Bencze Judit® | nem érrd | szerdan 1-2. 6raban, pénteken 6-9. 6raban¢ |.
Nem ér ra
Napi 6raszam fels6 hatara Ez kotelezé6 & |.

Hany napon tanitson

Kevés lyukasora 16 6rat érint. A jelenlegi 6rarendben 2 6ra nem felel meg neki — mentés utan az Ellenérzések jelzik. e

Osztalyok és csoportok
Haladé beallitasok
% Napi 6raszam felsé hatara
SR Egyszerre legyenek
‘ﬁ Ne kezdjen késén
Tantargyak és termek
Dﬁ Csak adott idében
fR Dupla 6ra (blokk)

Ell Terem nem hasznalhat6

-+ Specialis szabaly...

Mégse Szabaly mentése

10.2. dbra Uj szabdly mondatként. A kiemelt részekre kattintva vdlasztod ki, kire és mikor vonatkozik.
0 A szabdly fajtdja. Kereshet6, példdaul ,nem ér rd". o A szabdly mint mondat. Minden kiemelt rész
kattinthato.

e A hatds: hdny 6rdt érint, és megfelel-e neki a
mostani érarend.

a Vdlaszd ki, mit szeretnél bedllitani. A bal oldali listaban a leggyakoribb szabdlyok vannak,
csoportositva.

9 Toltsd ki a mondatot. Kattints a kiemelt részekre, és vdlaszd ki a tandrt, az osztdlyt, az
idépontokat vagy a szamot. A kivdalasztd ablakokban kereshetsz. Az osztdlyokndl egy
kattintdssal kijelélheted az alsé tagozatot (1-4.), a felsé tagozatot (5-8.) vagy a gimndziumot (9-
13.).

e Nézd meg a hatdsat. A sdrga sdv megmondja, hdny érdt érint a szabdly, és hogy a mostani
6rarendben hany nem felel meg neki.
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o Kattints a Szabaly mentése gombra. Amig a mondatban hidnyzik valami, a gomb nem nyomhaté

meg, és d program kiirja, mi hidnyzik még.

A mondatos szabdlyok

SZABALY MONDAT ALAPBOL

Nem ér ra [tandr] nem ér ra [idépontok]. kotelezd

Napi 6raszam felsé hatdra [tandr] naponta legfeljebb [N] 6rdt tartson. ajdanlott

(tandar)

Hdny napon tanitson [tanar] hetente legfeljebb [N] napon tanitson. kotelezd

Kevés lyukasora [tandr] naponta legfeljebb [N] lyukasoérdja legyen. ajdanlott

Napi 6raszam felsé hatdra [osztaly] naponta legfeljebb [N] 6rdja legyen. kotelezd

(osztaly)

Egyszerre legyenek A(z) [csoportok] érdi egyszerre legyenek. kotelezd

Ne kezdjen késén [osztaly] hetente legfeljebb [N] napon kezdjen késbbb, ajdanlott
mint [6ra].

Csak adott id6ben A(z) [tantdargy] ordi [osztdly] csak [idészak] kdzott ajanlott
legyenek.

Dupla 6ra (blokk) A(z) [tantargy] orai [osztdly] [N] érds blokkokban kotelezd
legyenek.

Terem nem haszndlhato [terem] nem hasznadlhaté [idépontok]. kotelez6

A mondat végén a ,kételezd" vagy ,ajdnlott” széra kattintva valthatsz a kettd kozott.

© Azidépontok racsa

Az iddpontok kivalasztasdanadl egy heti racs nyilik meg. Kattints az 6rdkra, vagy huzd végig az egeret

tobb ordn. A nap nevére kattintva az egész napot kijeldlod. Az Egész hét mindent kijelol, a Torlés

mindent torol.

Halado bedllitasok

A mondat alatt a Haladé beadllitasok sorra kattintva megadhatod:

Név a listaban: alapbdl a program adja (példdul ,,Bencze Judit nem ér rd — szerda, péntek"”), de

atirhatod.

Els6bbség: Alacsony, Normdl (alapbdl) vagy Kiemelt. Ha két ajanlott szabdly nem teljestlilhet

egyszerre, a tervezé a nagyobb elsébbség(t tartja be elébb.

Aktiv: a kikapcsolt szabdly megmarad, de nem szdmit.
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* Megjegyzés: példdul hogy ki kérte és miért.

© Egy mondat, tébb szabaly

Egy mondatbdl tobb tdrolt szabdly is lehet. Példdul ha egy tandr szerddn és pénteken nem ér rd,
napi bontdsban két szabdly jon létre. A listdban ezek egy sorként latszanak, és egyditt
szerkesztheted, kapcsolhatod ki vagy torolheted dket.

10.4 Specidlis szabalyok

A ritkdbban kellé szabdlyokat a lista aljdn 1évé Specidlis szabdly... sor nyitja meg egy négylépéses,
részletes szerkesztdében.

1. Szabalytipus 2. Erintettek 3. Beallitasok 4.0sszegzés

1. Szabalytipus

Vélassz a tamogatott sablonokbdl.

Milyen teriiletre vonatkozik?
Tanar ~
Melyik szabalyt szeretnéd létrehozni?

Tanar napi minimuma v

10.3. dbra A részletes szabdlyszerkesztd elsé |épése: a terlilet és a
szabdlytipus.

n Szabdlytipus: elészor a terliletet vdlasztod ki (Tandr; Osztdly vagy csoport; Tantdrgy és heti
elosztds; Orastruktura és blokkok; Idékapcsolatok; Terem és feladatelldtdsi hely), majd a
szabdlyt.

a Erintettek: a tandrok, osztdlyok, csoportok, tantdrgyak, termek vagy profilok, akikre a szabdly
vonatkozik. Csak a tipushoz ill§ listdk Idtszanak.

e Beadllitasok: a név, a szint (kotelezd, vagy az ajanlottndl ,Nagyon fontos”, ,Lehetdleg”, ,Enyhe
preferencia”), az elsébbség csuszkdja és a tipus sajdt értékei (példaul a maximum, a napok, a
periodusok, a hét).

o Osszegzés: mit hoz létre a szabdly, hdny 6rat érint, és hdny sértés van most.

Ide tartozik példdaul a tandr napi minimuma, a heti lyukasordak maximuma, a telephelyvdltasok szama,
az ebédsziinet biztositdsa, a délutdni terhelés, a napi terhelés kiegyensulyozdsa, a késdi kezdések, a
tantdrgy heti elosztdsa, két foglalkozds idékapcsolata, és hogy egy blokk melyik érdban kezddédhet. Az
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Osszes szabdlytipus a C. fliggelékben van, a bedllitdsaikkal egyitt (C. Szabdlytipusok részletesen
(153. oldal)).

10.5 Szabdlyok mdashonnan

Nem minden szabdlyt a Kapcsolatok oldalon hozol Iétre. Néhdny bedllitds az adatok szerkesztdiben
van, mert ott kényelmesebb, de a hdttérben ugyanugy szabdly lesz belble, és a listdban is megjelenik:

HOL ALLITOD BE MI LESZ BELOLE

Tandr > Elérhet6ség és terhelés (7.2 Nem ér rd, napi minimum és maximum, napok szama,
Elérhetéség és terhelés (45. oldal)) lyukasordk, egymads utdni orak, telephelyvaltasok.
Osztdly > Orarendi korlatok Osztaly napi maximuma, késoéi kezdés, legkésébbi ora.
Csoport > Orarendi bedllitdsok (12. Napkozi, A csoport elhelyezési modja és pdrhuzamos csoportjai.

szakkorok és fejlesztések (80. oldal))

Tantdrgy és tandr > Teremigény (13. Termek Kotelezd vagy kedvelt termek.
és teremigények (85. oldal))

Terem > Elérhet6éség Mikor nem haszndlhato a terem.

10.6 Mentés utdn

Ha az uj vagy modositott szabdly mar elhelyezett érakat érint, a program szél: ,A szabdlymddositds
érinti a kész 6érarendet”. Az Erintett 6rdk megtekintése gomb megmutatja éket a rdcson. A szabdly
ekkor mdr el van mentve, és ctrl + 2z -vel egy lépésben visszavonhato.

Az érintett ordkat javithatod kézzel, vagy rabizhatod a tervezére az Ellendrzések oldal
Javitds kevés vdltozdssal gombjdaval (16. Javitds és Ujratervezés (107. oldal)).

10.7 Masolds, kikapcsolds, torlés
A részletek panelen és a sor ,...." menujében:

« Szerkesztés: ugyanabban a szerkesztdben nyilik meg, amelyben készlilt.
* Madsolat készitése: ,... mdsolata” néven Uj szabdly, példdul egy mdsik tandarnak.

o Inaktivalds / Ujraaktivalds: a szabdly megmarad, de nem szdmit. Jo, ha valamit csak kiprobdlndl
nélkule.

e Végleges torlés: a szabdly megszinik ( ctrl + 2z -vel visszavonhatd).
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e Szabdlyok egy kéttelephelyes iskoldban

A Kaptarké demoiskoldban nyolc szabdly van: a hittantandr hétfén és pénteken nem ér rd (kotelezd),
a kémiatandr szerddn mdsik iskoldban tanit (kotelezd). Az alsoé tagozat, a felsé tagozat és a
gimndzium napi maximuma kotelezd. Ajdnlott a tandrok napi maximuma, az egymads utdni orak

maximuma, és hogy egy tandr naponta legfeljebb kétszer valtson telephelyet. A tervezé ezekkel
egyutt is minden orat elhelyez.
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11. FEJEZET

Csoportbontdasok és
pdrhuzamos ordak

Egy osztdly sokszor nem egyben tanul. Angolon két csoportra valik,
etikdn és hittanon klloén Ul, testnevelésen a fiuk és a Ianyok kilon
vannak. A program alapbdl ugy veszi, hogy egy osztdly csoportjai
utkdznek egymadssal. Ebben a fejezetben megmutatjuk, hogyan
mondod meg neki, mely csoportok mehetnek, illetve menjenek egy
idében, és melyek nem.

EBBEN A FEJEZETBEN

@ miért fontos a csoportbontds @ konfliktuscsoportok: amikor a k6zos tanuldk

® a Csoportbontdsok lap és a miatt nem lehet egy idoben

bontdsjavaslatok ® a pdrhuzamos 6rdk a tervezdben és a

e pdarhuzamos csoportok ésszekapcsoldsa fsleieln

11.1 Miért kell megadni?

A program nem tudja, mely tanulék vannak az egyes csoportokban (a KAPOCS nem tdrol tanuldi
névsort). Ezért 6vatos: egy osztaly két csoportjat Gitkozének tekinti, vagyis nem teszi éket egy idébe,
mert lehetnek kdzd6s tanulodik.

Ez a valésdgban gyakran nem igaz:

HELYZET A VALOSAG MIT ADJ MEG

9.a angol 1. és 2. csoport Kiilénb6z6 tanuldk, egy Csoportbontds
idében vannak.

1.a etika és hittan Kildénb6zd tanuldk, egy Csoportbontds
idében vannak.

7.a fiu és ldny testnevelés Kiilénb6z6 tanuldk, egy Csoportbontds
idében vannak.
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HELYZET

11. évfolyam emelt matematika és

emelt biologia

11. évfolyam emelt angol és emelt

matematika

A VALOSAG

fakultdcios sav).

¢ Bontds nélkiil tébb 6ra marad ki

11.2 A Csoportbontdasok lap

Kiilonb6z6 tanuldk (egy

Van, aki mindkettére jar.

MIT ADJ MEG

Csoportbontds vagy pdrhuzamos

kapcsolat

Konfliktuscsoport

A Kapcsolatok > Csoportbontdsok lapon ldtod az 6sszes bontdst.

& Orarendi szabalyok S Konflikty

Csoportbontasok

T Csopor

Ha egy osztdly csoportbontdsait nem adod meg, a tervezének minden csoportérdt kiilon idésdvba
kell tennie. Egy nyelvi bontdsos osztdalyndl ez heti 3-5 éraval tobb helyet igényel, mint amennyi van,
és ordk maradnak elhelyezetlenl.

Egy csoportbontds azokat a csoportokat sorolja fel, amelyekben kiilnboz6 tanuldk vannak (példaul angol 1. csoport, angol 2. csoport, német csoport). Ezek 6rai nem itkdznek egymassal. Ha az ,Egyidej(i” értéke igen, a tervezd a killonbsz tandru
csoportok 6rait egy idbe teszi. Bontas nélkiil a tervez( az osztaly minden csoportjat iitkzsnek tekinti.

Q  Keresés név, osztaly vagy

v

Név

1.a - Etika / hittan

10.a - Masodik idegen nyelv

10.b - Masodik idegen nyelv

11. évfolyam fakultacio — A sav

1. évfolyam fakultacié - B sav

T1.a - Masodik idegen nyelv

1.b - Masodik idegen nyelv

12. évfolyam fakultacio - A sav

12. évfolyam fakultacio — B sav

12.a - Masodik idegen nyelv

Osszesen: 27 csoportbontas

Kapcsolatok - Csoportbontasok

/ csoport szerint

Osztaly

1a

10.a

10.b

T.a, b

Ma, b

T.a

N.b

12.,12.b

12.a,12.b

12.a

Csoportok

1.a etika, 1.a hittan

10.a német, 10.a francia

10.b francia, 10.b német

11. évfolyam emelt matematika, 11. évfolyam emelt biologia

11. évfolyam emelt angol, 11. évfolyam emelt térténelem

11.a német, 11.a francia

1.b német, 11.b francia

12. évfolyam emelt bioldgia, 12. évfolyam emelt matematika

12. évfolyam emelt torténelem, 12. évfolyam emelt angol

12.a német, 12.a francia

Bontasjavaslatok

@ Uj csoportbontas

Csoportszam Egyidejii
2 igen
2 igen
2 igen
2 igen
2 igen
2 igen
2 igen
2 igen
2 igen
2 igen
v Nincs hiba ® Mentve

11.1. dbra A Csoportbontdsok lap. Egy sor egy bontds: mely csoportok tartoznak 0ssze, és érdjuk egy idében menjen-

e.

Egy csoportbontds azokat a csoportokat sorolja fel, amelyekben kiilonb6z6 tanuldk vannak.

e Ezek 6rdi soha nem utkéznek egymdssal: egy idében lehetnek.

» Ha az Egyidejl oszlopban ,igen” dll (ez az alap), a tervezd a bontds csoportjainak érdit egy idébe

teszi, ha a csoportoknak kiilénb6zé a tandruk. igy megy egyiitt a fiti és a lany testnevelés, vagy az
angol és a német.
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« ,Nem" esetén csak megengedett, hogy egy idében legyenek, a tervezd nem koti 6ssze dket.

Az Egyidejliség be/ki gombbal vdltasz a kettd k6zott, a Torlés gombbal megsziinteted a bontdst.

Uj csoportbontds

Az Uj csoportbontds gombbal vdlasztod ki az osztdlyt, adsz nevet a bontdsnak (példdul ,Nyelvi
bontds"”), és kijeldlsz legaldbb két csoportot.

Bontdsjavaslatok

Nem kell mindent kézzel felvenni. A Bontdsjavaslatok gomb a csoportok nevébdél és a mar meglévd
o6rarendbdl ajénl bontdsokat:

¢ acsoportnevek alapjdn példdaul a hittan és az etika, a fiu és a ldny, valamint az azonos 6raszamu
nyelvi csoportok;

» az orarend alapjdan azok a csoportok, amelyek mdr most is egy idében vannak.

A biztos javaslatok elére be vannak jel6lve, a bizonytalanokat (példdul szdmozott csoportokat) neked
kell atnézned. A napkozi, a szakkor és hasonld csoportok nem kerililnek a javaslatok kozé. A
Kijeloltek hozzdaaddsa gomb Iétrehozza a bejeldlt bontdsokat.

© KRETA-import utdn az elsé lépés

Egy friss TTF-import utdn nyisd meg a Bontdsjavaslatokat, és fogadd el a hittan/etika, fid/lany és
nyelvi bontdsokat. Ez a legtobb iskoldndl percek alatt megvan, és sokat javit a tervezés
eredmeényén.

11.3 Parhuzamos csoportok

A pdrhuzamos kapcsolat kételezd szabdly: a kapcsolt csoportok egyezd hosszu és egyezd heti rend(
6rai mindig egy idében legyenek. Akkor haszndld, ha nem egy osztdly bontdsdrdl van szé, hanem
példdaul tobb osztdlybdl dsszedllé savokrol, vagy ha két csoport egyik ordjat mindenképp egyutt akarod
tartani.

Hdrom helyen hozhatod létre:

c Adatok > Csoportok: jel6lj be legaldbb két csoportot az elsé oszlopban, és kattints az
Osszekapcsolds gombra. A program minden kijelolt csoportpdrhoz létrehoz egy ,Parhuzamos
csoportok” szabdlyt. A meglévd kapcsolatok megmaradnak, és az egész ctrl + z -vel
visszavonhato.

e Csoport > Orarendi bedllitdsok > Parhuzamos 6rdk lap: itt egy csoporthoz vdlasztod ki azokat,
amelyekkel egydtt fut.

e Adatok > Orakdrtydk: a ,Tanitdsi feladatok” nézetben jeldlj ki tdbb csoport feladatdt, és kattints a
Pdarhuzamosan tartandé gombra.
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- 4.aangol érarendi beallitasai

Allitsd be az , az elérhetd

, a terhelést és az egyiltt futé csoportokat.

Automatikus elhelyezés Terhelés és napi rend Részletes tiltasok Parhuzamos orak

Egy idében tartandé csoportok
Q  Csoport keresése. Q Forrasosztaly szirése
laetika-la

1.a hittan - 1.2

1.a napkozi - 1a

0 csopbht kiR 1Ra

Az automatikus terv az egyez hosszisagi és heti rendii orakat egyiitt helyezi el. Az 6sszeill A- és B-hetes pluszérak ugyanazt az orarendi helyet
kapjak, de valtott héten futnak. Atfeds pa készletek

Hesee m

11.2. dbra Egy csoport pdrhuzamos 6rdi: mely csoportokkal fusson egy
idében.

© A/B hetes parok

Ha két csoportnak csak az egyik héten van egy pluszérdja (példdul az egyiknek A héten, a
mdsiknak B héten), a pdrhuzamos kapcsolat ezeket is pdrba dllitja: ugyanazt az érarendi helyet
kapjdk, de vdltott héten. Négy ilyen feladatndl az Orakdrtydk oldalon az

A/B pdrok 6sszekapcsoldsa gomb egy lépésben elvégzi.

Mit csindl a tervez6 a parhuzamos ordakkal?

« A kapcsolt érdkat egy egységként kezeli: egylitt helyezi el és egyultt mozgatja dket.
e Ha ardcson kézzel huzod az egyiket, a tdbbi vele mozog. Az dllapotsor ilyenkor ezt irja: ,Az
o0sszekapcsolt ordk egyutt elhelyezve”.

A tervez6 oldal Parhuzamos kapcsolatok gombja megmutatja az dsszes ilyen egységet és az
dllapotukat (,Rendben”, ,Ellenérzendd”, Vdltott A/B par”).

Mikor nem miikodhet a parhuzamossdg?

Két ordat nem lehet egy idében tartani, ha ugyanaz a tandr tartja éket, vagy ha ugyanabba a terembe
kerllnének. A szabdly részletei panelje ilyenkor megmondja, mit javits: példdul ,Adj meg azonos
termet a két érakdrtydn, hagyd Uresen az egyik terem mezdjét, vagy rendelj kiildn tandrt a két

csoporthoz." Akkor is gond van, ha a kapcsolt csoportok egyikének nincs érdja, vagy az 6rdk
hosszaq, illetve heti rendje nem egyezik.

11.4 Konfliktuscsoportok

A konfliktuscsoport az ellenkezdje: olyan csoportokat sorol fel, amelyekben kézos tanuldk lehetnek,
ezért a foglalkozdsaik nem lehetnek azonos idépontban. Tipikus példa a fakultdcio: ha valaki emelt
matematikdara és emelt fizikdra is jar, a ketté nem mehet egyszerre.
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6@ Orarendi szabalyok Sa Konfliktuscsoportok 3 Csoportbontasok

Konfliktuscsoportok

Az itt 6sszekapcsolt csoportokban lehetnek kéz&s tanuldk, ezért a foglalkozasaik nem keriilhetnek azonos iddpontra. A KAPOCS ehhez nem tarol tanuléi személyes adatokat

Q  Keresés név vagy érintett csoport szerint... Csak aktiv @ Uj konfliktuscsoport
Pt

Név e Tagok Erintett 6rakartyak Osztalyok / évfolyamok Allapot Aktualis iitkdzések Figyelmeztetés Kivélasztott konfliktuscsoport
11. évfolyam fakultacioi Aktiv
1. évfolyam fakultacioi @ 2 4 N.a, Nb 0 -
Tagok 2
Erintett 6rakartyak 4
Kézvetlen konfliktusparok 1
Aktudlis itk 6zések 0
Megjegyzés K6z6s tanulok: emelt
matematika és emelt
angol.
& Kapcsolédé elemek 2

1. évfolyam emelt angol

1. évfolyam emelt matematika

& Szerkesztés

Masolat készitése

/N Inaktivalas

Erintett 6rak megmutatasa

Osszesen: 1 konfliktuscsoport @© Ellenérzések megnyitasa

Automatikusan mentve v Nincs hiba ® Mentve

11.3. dbra A Konfliktuscsoportok lap.

Az Uj konfliktuscsoport gombbal hdrom [épésben hozod létre:
° Alapadatok: név (példaul ,11. évfolyam fakultacioi”), megjegyzés, dllapot.
e Csoportok: legalabb két meglévd csoport. A kijelolés nem hoz Iétre tanuldi névsort.

e Osszegzés: hany tagja van, és hdny csoportpdr nem lehet egy idében.

A konfliktuscsoport mindig kotelezd. A program nem engedi, hogy ellentmondjon egy kotelezd
pdrhuzamos szabdlynak (ugyanaz a két csoport nem lehet egyszerre ,mindig egyutt” és ,soha nem
egyitt”). Az Ellendrzések ,Utkdzési csoport idéiitkdzése” hibdval jelzik, ha két tagjuk mégis egy idében
van.

@ Fakultaciés savok

A fakultaciokndl a legjobb, ha sdvokban gondolkodsz. Az egy sdvba tartozé fakultdciok (amelyekre
senki nem jdr kettére) egy csoportbontds vagy parhuzamos kapcsolat. A kiilénb6zé sdvok csoportjai
pedig, ha kell, egy konfliktuscsoport.
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11.5 Ellenorzo lista

Az egyszerre tartott nyelvi, etika/hittan és testnevelés csoportok csoportbontdsban vannak.
A fakultdcios sdvok csoportjai pdrhuzamosan 6ssze vannak kapcsolva.

Ahol k6z0s tanuldk lehetnek, ott konfliktuscsoport van.

000

A pdrhuzamos csoportoknak kildnb6zé a tandruk és a termuk.
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12. FEJEZET

Napkozi, szakkorok es
fejlesztések

A napkozi, a tanulészoba, a szakkor és a fejlesztd foglalkozds nem
ugy viselkedik, mint egy rendes tandra. A napkdzi a tanérdk utdn
van, a tanulok kdzben mds ordra is elmehetnek, és nem szdmit bele
az osztdly napi 6raszamdba. A KAPOCS ezt a legtdbb esetben
magatodl tudja. Ebben a fejezetben megmutatjuk, mit csindl, és hol
allithatod at.

EBBEN A FEJEZETBEN

o hogyan ismeri fel a program a napkézit és a @ tandra vagy tanordn kivili: a napi 6raszdm

olol o el e @ mire figyel a tervezé a napkdzinél

e anapkdzi két médja: ,a tanuldk kdzben o szakkorok, felzarkoztatds, SNI/BTMN

elmehetnek” és a szigoru napvég fejlesztes

@ a csoport 6rarendi bedllitasai

12.1 Mit tud magatol a program?

A KAPOCS a csoport, a tantdrgy és az 6rakdrtya nevébdl ismeri fel a kiilonleges foglalkozdsokat (kis-
és nagybet(itdl, ékezettdl figgetleniil, egész szoként).

HA A NEVBEN EZ VAN MIT TESZ A PROGRAM

napkozi, tanulészoba Felligyelet. A tanoérdk utan helyezi el, lefoglalja a tanart
és a termet, de az osztdlyt nem: a tanulok kézben mas
csoportérara mehetnek, és utdna is lehet rendes ordjuk.

szakkor, sportkor, didksport, énekkar, kérus, Vdlaszthato foglalkozas. Egymadssal egy idében
tehetséggondozds, felzdrkdztatds, lehetnek (mert a tanuldk valasztanak kozulik), de
felzarkoztato, korrepetalds, IPR, konyvtar rendes tanérdval nem.

SNI, BTMN, habilitacié, rehabilitacio Kiemelés a tanorardl. A tanart és a termet foglalja le,

az osztdlyt nem, mert a tanulét a tandrarol emelik ki.

80



A KRETA-importndl a ,napkézi”, ,szakkdr", ,felzarkéztatds” és ,tehetséggondozds” tantdrgyu érdk
automatikusan tandrdn kiviiliek lesznek, vagyis nem szdmitanak bele az osztdly napi éraszamdba.

A név szdmit
A felismerés egész szora mikodik: a ,1.a napkozi” és a ,Tanuldszoba 5-6." felismerhetd, a ,napkdzis

csoport” viszont nem (a ,napkdzis” mds szd). Ha egy csoport neve nem ilyen, dllitsd be kézzel az
elhelyezési madjat (lasd lent), vagy nevezd dt.

@ Kell-e kikapcsolni a napkézit a tervezéshez?

Nem. A tervezd a napkozit a tanordk koré, a nap végére teszi, és kdzben figyel arra, hogy minden
tanitdsi napon legyen, és nagyjdbol ugyanakkor érjen véget. Ha mégis csak a tanorakat terveznéd
meg el8szor, a napkozis kdrtydkat kizarhatod az elhelyezésbdl (8.6 Tomeges szerkesztés (56.
oldal)), és késdbb bevonhatod.

12.2 A napkozi két modja

A TANULOK KOZBEN

ELMEHETNEK (ALAP) SZIGORU NAPVEG

Kit foglal le? A tandrt és a termet. A tandrt, a termet és az osztdlyt.

Lehet kozben mads Igen, példdul csoportora, Nem.

ora? fejlesztés.

Lehet utdna Igen. Nem: a napkdzi az osztdaly aznapi utolsé

rendes ora? foglalkozdsa.

Mikor kezdédhet? A tervez6 a délutdani idészakba Csak az osztdly aznapi utolsé tandrdja utdn (és
torekszik tenni. a beadllitott varakozds utdn).

Ellendrzés Csak a napot ellendrzi. Hiba, ha a tanérdk elé kerlil, vagy ha utdna még

van éra.

A legtobb iskoldban az elsd a valdsdg: a napkozis gyerek elmegy angolra vagy fejlesztésre, aztdn
visszajon. A szigoru modot akkor valaszd, ha a napkozi tényleg a nap lezdrdsa, és utdna senkinek
nincs ordja.

12.3 A csoport orarendi bedllitdsai

Egy csoport elhelyezési médjat az Adatok > Csoportok oldalon, a csoport Orarendi bedllitdsok
parancsaval dllitod be.
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-~ 'l.a napkdzi 6rarendi beallitasai

Allitsd be az automatikus elhelyezést, az elérhetd iddpontokat, a terhelést és az egyiitt futé csoportokat.

Automatikus elhelyezés Terhelés és napi rend Részletes tiltasok Parhuzamos 6rak
Elhelyezés médja [ Forrasosztalyok tanérai utan v ]
Szabaly eréssege Kotelezé — nem sértheté meg v
Ervényeshét Minden effektiv hét v
Engedélyezett napok H K &4 Sze Cs P Szo \%

A tanuldk kézben mas 6ran is lehetnek

Erintett 6rakartyak: 10 - Forrasosztalyok: 1.a - Napkozinél és tanulészobanal ez az alapértelmezés; mentéskor a csoport sajat beallitasa lesz. Napkozi
vagy tanuldszoba: lefoglalja a tanart és a termet, a tanuldkat nem, igy kézben lehet mas csoportora, és utana is lehet rendes ora. A tervezé a délutani
idészakba igyekszik tenni.

mease m

12.1. dbra Egy napkdzis csoport orarendi bedllitasai.

Az Automatikus elhelyezés lap bedllitasai:

BEALLITAS LEHETOSEGEK

Elhelyezés modja Rendes tanéraként: csak a tandr, az osztdly, a terem és a szabdlyok korldtozzdak.
Csak kijelolt periodusokba: a csoport érdja csak a kijel6lt 6rakban és napokon
lehet. Forradsosztalyok tanodrdi utdn: a napkozi és a délutdni foglalkozdsok madja.

Szabdly eréssége Kotelezd (nem sérthetd meg) vagy ajdnlott (eltérés engedhetd).

Ervényes hét Minden hét, A hét vagy B hét.

Engedélyezett napok Hétf6tdl péntekig alapbdl bejeldlve.

Engedélyezett Csak a ,kijelolt periodusok” médndl: mely 6rak johetnek széba.
periédusok
A tanuldk kézben Bekapcsolva a napkozi a fenti ,elmehetnek” médon mikodik; kikapcsolva szigoru

mds ordn is lehetnek napveég.

Tandérak utani Szigoru modban: hdny ora sziinet legyen az utolso tanora és a foglalkozds kdzott
varakozds (0-4).

A lap aljdn latod, hany érakdrtydt érint a bedllitds, és melyek a csoport forrdsosztdlyai. A tobbi lapon a

csoport terhelését és napi rendjét, részletes tiltdsait és pdrhuzamos ordit adhatod meg (11.3
Pdrhuzamos csoportok (76. oldal)).
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O Ha a tervez sz6l a csoportokrdl

Ha egy csoport foglalkozds-sablonja (napkozi, szakkor, felzarkoéztatds, fakultdcio) alapjdn nem
donthet6 el, hova kertljon, az automatikus tervezé oldaldn megjelenik a

Csoportok elhelyezési modja gomb. Ez felsorolja ezeket a csoportokat, €s mindegyikre a
JForrdsosztdlyok tandrdi utdn” modot javasolja. A Kijeloltek alkalmazdsa egy visszavonhato
lépésben bedllitja 6ket (15. Automatikus tervezés (97. oldal)).

12.4 Tandra vagy tandrdn kivili: a napi éraszam

Az osztdly napi 6raszdmdra vonatkozo szabdly (példdaul ,,az alsé tagozatnak legfeljebb 5 6rdja
legyen") csak a tandrdkat szamolja. Nem szdmit bele:

e atandran kivili érakdrtya (a kartya Foglalkozds tipusa mezdjében: ,Tanordn Kivili — nem szdmit
bele");

e anapkozi és a tanulészoba;

» qaz olyan csoport érdja, amelynél a tanuldk kozben elmehetnek, vagy amely a forrdsosztdlyok
tanordi utan van.

Tobb kdrtydndl egyszerre a tdmeges szerkesztés Napi 6raszdmba szamitds médositasa sordval
dllitod at (8.6 Tomeges szerkesztés (56. oldal)).

’
@ Osztaly tiltdsai és a napkdzi
Ha egy osztdlyndl megadod, hogy bizonyos érakban nem lehet 6rdja (példdul pénteken a 6. ératdl),
ez alapbol csak a rendes tandrakra vonatkozik: a napkozi ilyenkor is lehet. Ha a tiltdsnak a
napkozire is érvényesnek kell lennie, az osztdly korldtaindl kapcsold be ,A tiltdsok a napkozire és a
tanuldszobdra is vonatkozzanak” lehetdséget.

12.5 Mire figyel a tervez6 a napkozinél?
A tervez6 a napkozit és a délutdni foglalkozdsokat az osztdly napjahoz illeszti:

« A tanordk utan legyen. Biintetést kap minden olyan elhelyezés, ahol a napkdzi utdn még rendes
érdja van az osztdalynak.

* Ne kezddédjon tul kordn. A profil ,Délutani idészak kezdete" bedllitdsa elétt kezd6dé délutdni
foglalkozdst kerdili (9.5 Orarendi profilok (62. oldal)).

* Ne nyisson lyukat. Ha a napkoézi és az utolsé tanora kézott Ures éra maradna, azt az osztdly lathato
lyukasérdjaként szamolja.

e Minden nap legyen. Azokon a tanitdsi napokon, amikor az osztdlynak van érdja, napkozi is legyen.

* Hasonldan érjen véget. A napkozi vége ne ugrdljon naprdl napra.
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e Egy alsds osztaly napja

Az 1.a hétfén 4, kedden 5 ordval kezd. A napkozi hétfén az 5. 6ratol, kedden a 6. ordtol indul, és
mindkét napon 16 6rakor ér véget. Kedden a 2. csoport a napkozi alatt elmegy Uszdsra, ez nem
Utkdzés, mert a napkozi ,a tanulok kozben elmehetnek” médban van.

12.6 Szakkorok, felzarkoztatds, fejlesztés

o Szakkor, sportkor, énekkar. Tanordn kivili foglalkozds, tébbnyire egy osztdlynak vagy
évfolyamnak. A vdlaszthatd foglalkozdsok egymdssal egy idében lehetnek, de rendes tanordaval
nem. Az Orakdrtydk oldalon a ,Szakkdr” sablonnal veheted fel (8.3 Uj tanitdsi feladat (51. oldal)).

* Felzdarkoztatds, tehetséggondozas. Hasonldan viselkedik. Ha egy osztdlynak szél, és nem fér el a
tandrdk utdn, a tervezd olyan helyet keres, ahol az osztdlynak nincs rendes ordja.

« SNI/BTMN fejlesztés. A tanuldkat a tanordrdl emelik ki, ezért a foglalkozds az osztdly tanérdjaval
egy idében is lehet. Csak a fejlesztépedagdgust és a termet foglalja le.

€@ Szakkér a délutdni idészakban

Ha egy szakkoér csak délutdn lehet, add meg a csoportndl a ,Csak kijeldlt periodusokba” médot a
délutdni ordkkal, vagy a Kapcsolatok oldalon egy ,,Csak adott idében” szabdlyt a tantargyra (10.
Orarendi szabdlyok (67. oldal)).
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13. FEJEZET

Termek és teremigenyek

A KRETA-ba csak olyan érarend télthetd fel, amelyben minden
oranak van terme. A KAPOCS ezért a termeket is kiosztja. Ehhez
harom dolgot kell tudnia: melyik osztdly melyik teremben tanul,
melyik tantdrgynak milyen szaktanterem kell, és mikor nem
haszndlhato egy terem. A tobbit, vagyis hogy melyik éra hova
keruljon ugy, hogy ne legyen teremutkdzés, a program elvégzi.

EBBEN A FEJEZETBEN

e atermek adatai és a kdzos terek @ daterem elérhetdsége
e az osztdly sajdt terme @ automatikus teremkiosztds tervezéskor és
utdlag

e teremigény tantdrgyhoz és tandrhoz
e teremiitkdzés és amit a KRETA-export kér

13.1 A termek adatai

A termeket az Adatok > Termek oldalon kezeled, és a KRETA termek exportjabdl téltdd be (6.3 A
termek importja (39. oldal)).

MEZ0 JELENTESE

Név, rovidités A terem neve, ahogyan a nyomtatvanyokon és a KRETA-fajlban megjelenik.

Feladatellatdsi Melyik épliletben van. Egy osztdly csak a sajdt telephelyének termeit kaphatja.

hely

Tipus Tanterem, Szaktanterem, Tornaterem, Labor, K6z6s tér (tobb csoport egyszerre) vagy
Egyéb.

Osztdly terme Ha ez egy osztdly sajdt terme.

Kapacitds Hdny f6 fér el. A teremkiosztds csak olyan termet ad, ahovd a csoport (vagy az

osztdlyok egyiitt) befér. Uresen hagyva nincs korldt.

Allapot, Az inaktiv terem nem kap 6rat.
megjegyzés
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Tanarok T Osztalyok S Csoportok R Tantargyak [ Termek Orakartyak Iskola

Termek Q  Keresés Minden feladatellatasi hely v Minden tipus v Import @ Ujterem
Termek és helyiségek kezelése
Név - Révidités Feladatellatasi hely Osztaly terme Tipus Kapacitas Orakartyak Allapot Mivelet Kivalasztott terem
1.a osztalyterme Aktiv
1.a osztalyterme ® T1a Altalanos iskolai épiilet  1a Osztalyter... 32 27
Rovidités T1a
10.a osztélyterme T-10.a Gimnaziumi épilet 10.a Osztdlyter.. 32 19 Feladatellatasi hely ~ Altalénos iskolai épiilet
Osztaly terme la
10.b osztalyterme T-10.b Gimnaziumi épiilet 10.b Osztélyter... 32 19 Tipus Osztalyterem
Kapacitas 32
.a osztélyterme T-1a Gimnaziumi épiilet Ma Osztdlyter.. 32 19 Orakartyak 2727 elhelyezve
Tiltott iddsavok 0
11.b osztalyterme T-NM.b Gimnaziumi épulet N.b Osztalyter... 32 19 Megjegyzés _
12.a osztalyterme T-12.a Gimnaziumi épllet 12.a Osztalyter... 32 20 & Szerkesztés
12.b osztalyterme T-12.b Gimnaziumi épiilet 12.b Osztalyter... 32 20 Masolat készitése
2.a osztalyterme T-2a Altalanos iskolai épiilet  2.a Osztalyter... 32 27 & Elérhetdség
3.a osztalyterme T-3a Altalanos iskolai épiilet 3a Osztalyter... 32 26 A Inaktivalas
4.a osztalyterme T-4.a Altalanos iskolai épiilet 4.a Osztalyter... 32 28
Végleges torlés
5.a osztalyterme T-5.a Altalénos iskolai épiilet  5.a Osztdlyter.. 32 8 Osztélyterem- vagy drakdrtya-kapcsolat miatt csak

inaktivalhato.

Osszesen: 30 terem

Adatok - Termek v Nincs hiba ® Mentve

13.1. dbra A termek listdja a Kaptarké demoiskoldban: feladatelldtdsi hely, osztdlyterem, tipus és férdhely.

O Akozés tér kiilénleges

A Koz0s tér tipusu helyen (udvar, aula, sportpdlya, kiilsé helyszin) egyszerre tobb csoport is lehet:
ez soha nem teremiitkdzés. A KRETA-importndl az ,udvar”, ,aula”, kiilsé helyszin” és ,sportpdlya”
nevl termek automatikusan ezt a tipust kapjdak.

13.2 Az osztaly sajat terme

A terem szerkeszt6jében az Osztdly terme mezében adod meg, melyik osztdly tanul benne. Egy
osztdlynak egy sajat terme lehet, és annak az osztdly telephelyén kell lennie.

Amikor egy 6rdnak nincs rogzitett terme, a teremkiosztds az osztdly érdit elészoér a sajat termébe
probadlja tenni. Uj érakdrtya felvételekor is ez az alapértelmezett terem.

)
© Gyorsan az osztdlytermek
Az oktatéban és a legtdbb iskoldndl ez az elsé teremlépés: a Termek listdban nyisd meg sorban a
termeket, és add meg az osztdlyukat. 20-30 osztdlyndl ez néhdny perc, és utdana a tanordak nagy
része magatol a helyére kerdil.

L

13.3 Teremigény tantargyhoz és tandrhoz

A teremigény megmondja, mely termekben lehet (vagy legyen lehetdleg) egy tantdrgy vagy egy tandr
ordja. A tantdrgy, illetve a tandr szerkesztdjében, a Teremigény résznél adod meg.
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o Tantargy szerkesztése

Add meg a tantargy adatait. A csillaggal jeldlt mezék kotelezok.

Révid név * TESI
Allapot Aktiv v

Szin
. ®) Automatikus szin Egyéni szin

Szin moédositasa Masik automatikus szin

Testnevelés
4.a - Feny6 Monika

Teremigény

Jeldld ki azokat a termeket, amelyeket az automatikus teremkiosztas ennél az adatnal hasznalhat
vagy elényben részesit.

Kotelezd termek — csak ezek kozil v

Tornacsarnok - 90 f6
Informatikaterem - 32 f6
Természettudomanyi labor - 32 f6
Rajz- és technikaterem - 30 f&
Nyelvi terem - 16 f6

Csoportterem - 16 f6

Mease

13.2. dbra A testnevelés kotelezdéen a tornacsarnokba kerdil.

EROSSEG JELENTESE

Kedvelt termek — A teremkiosztds ezeket vdalasztja, ha szabadok; ha nem, mds termet is adhat.
lehetbleg ezek kozlil Az Ellenérzések figyelmeztetnek, ha az 6ra mdshova kerdilt.

Kotelez6 termek — csak Az ora csak ezekbe a termekbe keriilhet. Ha mind foglalt, az 6ra terem nélkdl
ezek kozul marad, és a program jelzi.

Ha egy érdra tobb kotelezd teremigény is vonatkozik (példdul a tantargyé és a tandré), a program a
k6z0s termeket haszndlja. Ha nincs k6zds terem, ezt az orakdrtya szerkesztbje és az ellendrzés is jelzi.

© Tipikus teremigények

e Testnevelés: kdtelezd a tornaterem és a tornaszoba.
 Digitdlis kultdra: kételezé az informatikaterem.

e Fizika, kémia, bioldgia: kedvelt a természettudomdnyi labor.

e Idegen nyelvek: kedveltek a nyelvi termek és a csoporttermek.

e Egy mozgdssérilt tandr: kotelezdk a foldszinti termek.
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Ha egy osztdlynak egy tantargybdl heti legaldbb N érat egy adott teremben kell tartania (példdaul heti 2
kémiaordt a laborban), azt a Kapcsolatok oldalon egy ,Heti teremminimum” szabdllyal adod meg (10.4
Specidlis szabdlyok (71. oldal)).

13.4 A terem elérhetésége

Ha egy terem bizonyos idépontokban nem haszndlhato (példdul a tornatermet kedd délutdan egy
sportegyesiilet bérli), nyisd meg a terem Elérhetéség parancsat. A heti rdcson jeldld meg a tiltott
orakat, egy egész napot a Kijeldlt nap tiltdsa gombbal tilthatsz. Ugyanez a Kapcsolatok oldalon a
LTerem nem haszndlhaté” mondatos szabdllyal is bedllithato.

Az automatikus tervezés és a teremkiosztds ezeket az idépontokat kihagyja, az ellenérzés pedig hibat
jelez, ha mégis o6ra keril oda.

13.5 Automatikus teremkiosztds

Tervezés kozben

Ha vannak aktiv termek, az automatikus tervezés minden terem nélkili 6rdhoz termet is keres. Az
inditéablak , Termek” része ezt jelzi: ,A program a terem nélkili 6rakhoz is keres szabad termet, a
tantargyak, osztdlyok és tandrok teremigénye szerint. A meglévd teremkiosztds vdltozatlan marad.”
(15. Automatikus tervezés (97. oldal))

A sorrend, ahogy a program a termet vadlasztja:
G a tantdrgy teremigénye,

a az osztdly sajat terme,

e a tandr teremigénye,

o egy szabad terem ugyanazon a telephelyen,

e bdarmely szabad, megfelel6 terem.

Kozben betartja a kotelezé teremigényeket, a féréhelyet, a terem tiltott idépontjait és a foglaltsdgot. Az
egy iddben tartott pdrhuzamos csoportok kiilon termet kapnak.

Teremhidnnyal a terv nem alkalmazhatoé

Ha a terv valamelyik 6rdjahoz nem jut szabdlyos terem, a tervezd ezt az elénézetben jelzi, és a terv
nem alkalmazhatd. llyenkor bévitsd a teremigényt (példdul kotelezé helyett kedvelt), adj hozzd
termet, vagy tervezd Ujra az érintett ordkat.

Utdlag, a szerkesztbben

A szerkesztd eszkoztdrdn a Terem bedllitdsa (6sszesitd nézetben Termek kiosztdsa) gomb a
megjelenitett, elhelyezett 6rdkhoz oszt termet.

88



Terem beallitasa

7.a osztaly: 42 nem zarolt, elhelyezett ora.

A mar beallitott termek fellllirasa

Automatikus, Utk6zésmentes kiosztas

A rendszer a tantargyi és tanari teremigényt, az osztaly sajat termét, a féréhelyet, a
feladatellatasi helyet és a foglaltsagot egyiitt vizsgalja.

0 orahoz talalt szabad termet - 42 meglévé terem megmarad.

Egyetlen terem kézi beallitasa

Valassz termet... v

0 6ra moédosul - 42 mar teremmel rendelkez6 6ra kimarad.

Mégse
13.3. dbra Termek kiosztdsa a megjelenitett 6rdkhoz.

o Automatikus, litkozésmentes kiosztds: a program ugyanazokkal a szempontokkal keres termet,
mint a tervezésnél. Az Ajdnlott termek alkalmazdsa gomb bedllitja dket, a ,Nem kapott termet” lista
megmutatja, melyik 6ra maradt terem nélkdl, és miért.

* A mdr bedllitott termek fellilirasa: alapbdl csak a terem nélkdli 6rak kapnak termet; ezzel a
meglévoket is Ujraosztja.

« Egyetlen terem kézi bedllitdsa: minden megjelenitett 6rdat egy kivdlasztott terembe tesz.

A zdrolt 6rdk termét a program nem vdltoztatja meg.

13.6 Teremiutkozeés

Két 6ra ugyanabban a teremben egy idében teremiitk6zés. Kivétel a kdzos tér, és az egymdssal
pdrhuzamosan kapcsolt csoportok kdzos terme.

o Kézi elhelyezéskor a program rakérdez: a Teremiitkozés ablakban a Figyelmen Kiviil hagyds
gombbal mégis elhelyezheted az érdt, de az ltkdzés az Ellendrzések kdzott hibaként megmarad.

o Az Ellenérzésekben ,Terem-iddiitkozés"” néven jelenik meg (17. Ellendérzések (112. oldal)).
@ Mit kér a KRETA?

A KRETA-ba szdnt féjloan minden érdnak kell terem. Ha egy 6rdnak nincs, az Export oldal ezt jelzi
(,A KRETA-nak szdnt fajl minden érdjahoz helyiség sziikséges”) (18. Export a KRETA-ba (118. oldal)).
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IV. RESZ

Az orarend elkeszitese

A szerkesztd, ahol az 6rarend 6sszedll: az automatikus tervezes,
amely percek alatt elkésziti; a javitds, ha valami valtozik; és az
ellenérzések, amelyek megmutatjak, hogy minden rendben van-
e.



14. FEJEZET

Az orarend-szerkeszto

Az Orarend munkateriilet a program szive. Itt Idtod a kész
orarendet osztdlyonként, tandronként, tantdrgyanként vagy
termenkeént; innen inditod a tervezést, és itt mozgathatsz kézzel
bdarmelyik orat. A program minden mozdulatndl azonnal
megmutatja, hovd kertlhet egy 6ra, €s miért nem kertlhet
mashova.

EBBEN A FEJEZETBEN

® a szerkeszt részei @ mitjelentenek a celldk szinei
e egyedi és teljes nézet ® zdrolds és kizdrds a tervezésbdl
@ 0rdk elhelyezése huzassal és billentylvel ® Vvisszavonds és a miveletek menu

14.1 A szerkeszto felépitése

Az Orarend meniipontra kattintva a szerkeszté nyilik meg. Feliil a nézetvezérlék sora, kdzépen a heti
rdcs, jobbra az Orakdrtydk panel, alul az dllapotsor.

A rdcs minden celldja egy nap egy 6rdja. Egy kdrtya a tantdrgyat, a csoportot vagy osztdlyt, a tandart
és a termet mutatja; a szine a vdlasztott szinezéstdl fligg. Ha egy celldban tébb 6ra is van (példdaul egy
osztdly két nyelvi csoportja egyszerre), a kdrtydk egymds mellett jelennek meg.

@ Tobb hely a racsnak

A jobb felsé Nézetvezérlék gombbal a vezérldsor dsszecsukhatd, a jobb oldali nyillal az Orakdrtydk
panel is. Kis képernydn igy a rdcs kitolti az ablakot. A bedllitdst a program megjegyzi.
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Q) Kezddlap Orarend

Pl Telies nézet

Hétfo

Testnevelés - 1/5
Sportesarnok

1. 6ra A i
08:00-08:45 || Juhasz Péter
Magyar nyelv és irodalom - 3/ 4
2.6ra 9.2 osztélyterme
08:55-09:40 | Heoyi Zsofia

Angolnyelv-1/3
9.a osztalyterme
Jenei Andrea

3. 6ra
09:55-10:40

Matematika -1/ 3
9.a osztalyterme

4.6ra
10:50-11:35

Holldsi Marton
Térténelem - 1/ 2
5. 6ra 9.a osztalyterme
11:45-12:30 | Lorincz Atiia
Vizudlis kultdra
6.6ra 9.a osztalyterme
12:40-13:25 | DeakDaniel
7. 6ra
13:35-14:20

8. 6ra
14:30-15:15
9. 6ra
15:25-16:10

S Adetok

®
T Osztaly

o Kapcsolatok

Tanar @ Tantargy

Kedd

Digitalis kuitdra - 2/ 2
Informatikaterem (gimnazium)
Fehér Gabor

Testnevelés - 3/5
Sportcsarnok
Juhész Péter

Féldrajz - 2/ 2
9.a osztdlyterme
Racz Timea

Osztalyfonoki
9.a osztélyterme
Hegyi Zs6fia

| Francianyelv-1/3
| Németnyelv-1/3

Magyar nyelv és irodalom - 4/ 4
9.a osztélyterme
Hegyi Zssfia

© Ellenérzések

) Export

[ Terem

Szerda

Testnevelés - 2/ 5
Sportcsarnok
Juhész Péter

Kémia
Természettudomanyi labor (gimnéziu
P4l Melinda

Foldrajz -1/ 2
9.a osztalyterme
Racz Timea

Enek-zene
9.a osztalyterme
Dénes Krisztina

Matematika - 3 /3
9.a osztalyterme
Hollési Marton

Angolnyelv-3/3
9.a osztalyterme
Jenei Andrea

Digitalis kultdra -1/ 2

Informatikaterem (gimnaziur~'
Feher Gabor °

Szerkesztd - Valassz orakartyat, majd célcellat - J: hely ajanlasa - Enter: elhelyezés - N: kdvetkez kartya

-
e
-

Egyedi vagy Teljes nézet: egy osztdly, tandr,

(=) Nyomtatas

a

Csiitortok

Angolnyelv- 2/ 3
9.a osztalyterme
Jenei Andrea

Magyar nyelv és irodalom - 2/ 4
9.a osztalyterme
Hegyi Zsofia

Testnevelés -5/5
Sportcsarnok
Juhasz Péter

Torténelem - 2/ 2
9.a osztalyterme
Lérincz Attia

| Német nyelv-3/3
| Francianyelv- 3/3

Fizika-2/2
Természettudomanyi labor (gimnéziu.
Nyari Ferenc

.dbra Az érarend-szerkesztd a Kaptarkd demoiskola 9.a osztdalyaval.

Nézetvezérlok

Szin: automatikus v

Péntek

e Kartyak o >
Testnevelés - 4/5

sportcsarnok Q X
Juhasz Péter Keresés... .

v Minden éra elhelyezve
Magyar nyelv és irodalom - 1/ 4
9.2 osztalyterme
Hegyi Zstfia

Német nyelv- 2 /3
Francianyelv - 2/3

Biolégia
Természettudomanyi labor (gimnaziu.
Récz Timea

Matematika-2/3
9.a osztalyterme
Holldsi Mérton

Fizika -1/ 2
Természettudomanyi labor (gimnaziu.
Nyari Ferenc

® Mentve  — 100% +

—o0
) )

a Nézettipus: Osztdly, Tandr, Tantdrgy vagy Terem

tantdrgy vagy terem hete, illetve az egész iskola
egyszerre.

Kivalaszto: melyik osztdly (tandr, tantdrgy, terem)
hetét mutassa.

Visszavonds és ismétlés ( Ctrl + Z
Ctrl + Y ).

Orarendi miiveletek: Uj 6ra, az 6sszes orakdrtya,
az orarend kilritése.

szerint.

Szinezés: automatikus, tantargy, tandr vagy
osztdly szerinti szinek.

Tervezés: az automatikus orarendtervez6
inditasa.

A heti rdcs: napok oszlopokban, 6rdk sorokban, a
csengetési rend idejével.

Mentési dllapot: Mentve vagy Nincs mentve;
menijében Mentés mdsként, korabbi dllapot, Uj
tanév.

Orakadrtydk panel: a még elhelyezetlen 6rdk.

o]
2]
[10)

Nagyitds: a rdcs mérete 60 és 160% kozott.

14.2 Egyedi és teljes nézet

Az Egyedi nézet egyetlen osztdly, tandr, tantdrgy vagy terem hetét mutatja. Ebben dolgozol a
legtébbet: itt a legjobban Idtszik, hol van lyukaséra vagy késoéi kezdés, és itt a legkényelmesebb ordkat
mozgatni.
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A Teljes nézet az egész iskoldat egyszerre mutatja. Két elrendezése van:

ELRENDEZES MIRE JO

Heti attekintd Minden osztdly egy sor, a hét sszes o6rdja egymds mellett. Ebbdl latszik, hol zsufolt egy
nap.

Nap x Napokra bontva, osztdlyonként. Egy nap teljes képe az egész iskoldban.

osztaly

A Teljes nézetben a részletesség is dllithaté (Részletes, Kompakt, Teljes hét), és az évfolyamszirével
elég csak az alsoé vagy csak a felsé tagozatot mutatni.

Nézettipusok

NEZET MIT MUTAT MIKOR HASZNOS

Osztdly Egy osztdly hetét, a csoportérdkat is. A diakok szemszdoge: lyukasordk, napi terhelés.
Tanar Egy tandr 6sszes ordjat. Lyukasordk, ,nem ér rd" idok ellendrzése.
Tantargy Egy tantdargy osszes ordjat az iskoldban. Testnevelés és tornaterem, nyelvi savok.
Terem Egy terem foglaltsdgat. Szaktantermek, tornaterem, informatika.

@ Dupla kattintas

Egyedi nézetben egy kartydra dupldn kattintva megnyilik a szerkesztdje. Teljes nézetben a
ctrl + Enter a Kijeldlt sor osztdlydnak egyedi nézetére vdlt, igy az attekintébdl egy lépésben eljutsz
egy osztdly hetéhez.

14.3 Ordk elhelyezése és mozgatdsa

Egy ora helyét haromféleképpen vdltoztathatod meg: dthuzod a rdcson, kijelolod és a célcelldra
kattintasz, vagy billentylvel vdlasztasz helyet. Mindhdrom ugyanazt az ellenérzést futtatja: a program
nem enged olyan lépést, amely kotelezé szabdlyt sértene.

a Kattints egy kdrtydra a rdcson vagy az Orakdrtydk panelen. A kdrtya kijeldlédik, a rdcs pedig
megmutatja a lehetséges helyeit.

e Huzd a kartydt a kivant celldra, vagy kattints a celldra. Billenty(izettel: a nyilakkal 1épj a celldara,
és nyomd meg az Enter billenty(t.

e Ha a hely szabad, az éra azonnal dtkerul. Ha ott mdr van 6ra, a program cserét ajdnl, ha az
szabdlyos.

° A J billentyl a legjobb helyet ajdnlja a kijelolt kdartydnak; az = N a kdvetkezd elhelyezetlen
kdrtydra ugrik; az Esc megszakitja a kijeldlést.
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KAPOCS Orarend 2027

1. 6ra
08:00-08:45

2. 6ra
08:55-09:40

3.6ra
09:55-10:40

4. 6ra
10:50-11:35

5. 6ra
1:45-12:30

Hétfé

Vizualis kultara
Rajz- és technikaterem
Deék Daniel

Technika és tervezés
Rajz- és technikaterem
Deék Daniel

Magyar nyelv és irodalom - 4/ 4
6.a osztalyterme
Antal Anna

Testnevelés - 3/5
Tornacsarnok
Fulop Istvan

Enek-zene
6.2 osztalyterme
Dénes Krisztina

- Felhasznaloi kézikonyv

Kedd

Matematika -1/ 4
6.a osztalyterme
Balla Andras

Testnevelés - 2/5
Tornacsarnok
Fiilop Istvan

Magyar nyelv és irodalom - 3 / 4
6.2 osztalyterme
Antal Anna

Természettudomany - 2/ 3
Természettudomanyi labor
Csonka Csaba

6. 6ra
12:40-13:25

7. 6ra |
13:35-14:20 |

Sportkér-1/2

Enekkar-1/2

Robotika szakkér
Robotika szakkér - Informatikaterem
Fehér Gabor

Szerda

Matematika-2/ 4
6.a osztalyterme
Balla Andras

Magyar nyelv és irodalom - 1/ 4
6.2 osztalyterme
Antal Anna

Torténelem - 2/ 2
6.a osztélyterme
Bognar Balazs

Angolnyelv-1/3

Német nyelv-1/3

Osztalyfénoki
6.a osztalyterme
Balla Andras

Csiitortok

6.a osztalyterme
Antal Anna

Testnevelés -1/ 5
Tornacsarnok
Fiilop Istvan

Angolnyelv-3/3

Német nyelv-3/3

Matematika - 3/ 4
6.a osztalyterme
Balla Andras

Hit- és erkdlcstan

| Etika

°Alemalika -4/4

6.a osztalyterme
Balla Andras

Természettudomany - 3/ 3
Természettudomanyi labor
Csonka Csaba

Testnevelés - 4/5
Tornacsarnok
Fulop Istvan

Digitalis kultira
Informatikaterem

Magyar nyelv és irodalom - 2/ 4

Péntek

| Németnyelv-2/3

Angolnyelv-2/3

Torténelem - 1/ 2
6.a osztalyterme
Bognar Balazs

Természettudomany -1/ 3
Természettudomanyi labor
Csonka Csaba

Testnevelés -5/ 5
Tornacsarnok
Fulop Istvan

I Sportkér-2/2
I Felzarkéztatas

IEnekkar-212

8. ora
14:30-15:15

)

Fehér Gabor

9. ora
15:25-16:10

)

)\
N\

(
)

14.2. dbra Egy kijelolt matekora lehetséges helyei. A racs megmutatja, hovd kerilhet, és hovd nem.

© A «ielsit ora.

Szabad hely: ide minden szabdly szerint
dthelyezheté.

e Tiltott hely: a celldn a jel mutatja, hogy itt Gtk6zés
vagy kotelezd szabdly akaddlyozza.

Mit jelentenek a celldk jelei?

JELZES JELENTES

Zold Szabad hely: az éra minden kotelezé szabdly szerint ide kertilhet.

keret

Sarga, Ide kerlilhet, de egy ajanlott szabdly sérlil, vagy csere kell. A program a mozgatds elott

1"
"

Piros, ,!

7]
IIK

n

megmondja, mi a gond.

Tiltott: Gitkdzés (tandr, osztdly, terem) vagy kotelezé szabdly. Ide nem tehetd.

Kapcsolt hely: az 6ra egy pdrhuzamos vagy egymdst kdvetd pdrral egyitt mozog.

Ha egy tiltott helyre prébdlod huzni az 6rdt, a program nem mozditja, hanem a rdcs félotti savban
megirja, mi akaddlyozza: példdaul hogy a tandrnak abban az érdban mdr van o6rdja, vagy hogy egy

szabdly szerint akkor nem ér rd.
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o rakartya nem helyezhetd ide. 6.a: a napi 6raszam 8, a megengedett maximum 7. A szabaly: ,Fels6 tagozat napi maximuma” (kotelezd).

1. 6ra
08:00-08:45

2. 6ra
08:55-09:40

3. ¢6ra
09:55-10:40

Hétfo

Vizualis kultira
Rajz- és technikaterem
Deak Daniel

Technika és tervezés
Rajz- és technikaterem
Deak Daniel

Magyar nyelv és irodalom - 4/ 4
6.a osztalyterme
Antal Anna

Kedd

Matematika - 1/ 4
6.a osztalyterme
Balla Andras

Testnevelés - 2/ 5
Tornacsarnok
Fiilop Istvan

Magyar nyelv és irodalom - 3/ 4
6.a osztalyterme
Antal Anna

Szerda Csiitortok

Matematika - 2/ 4
6.a osztalyterme
Balla Andras

6.a osztalyterme
Antal Anna

Testnevelés - 1/5
Tornacsarnok
Filsp Istvan

Magyar nyelv és irodalom - 1/ 4
6.a osztalyterme
Antal Anna

Toérténelem -2/ 2
6.a osztalyterme
Bognar Balazs

Angol nyelv-3/3

I Német nyelv-3/3

14.3. dbra A tiltott helyre huzott 6ra a helyén marad, a sdv pedig elmondja az okdt.

° Az ok, a program sajdt szavaival.

© Utkézésmentes csere

14.4 Az Orakartydk panel

Ha egy érdnak nincs szabad helye, kattints rd a jobb egérgombbal, és vélaszd az
Utkdzésmentes cserepartnerek keresése parancsot. A program megkeresi azokat az érdkat,
amelyekkel helyet cserélhet Ugy, hogy egyik sem sért szabdlyt.

Magyar nyelv és irodalom - 2/ 4

Péntek

Német nyelv-2/3

Angolnyelv-2/3

Torténelem -1/ 2
6.a osztalyterme
Bognar Balazs

Természettudomany -1/ 3
Természettudomanyi labor
Csonka Csaba

A jobb oldali panel az elhelyezetlen érdkat sorolja fel: az automatikus tervezés el6tt az dsszeset, utdna
azokat, amelyek valamiért kimaradtak. Ha minden éra a helyén van, a panel ezt egy zdld

Minden ora elhelyezve felirattal jelzi.

o Keresés: ird be a tantdrgy, osztdly vagy tandr nevét.

e Szlrés: a szir6 gombbal csak az osztdly-, csak a csoportordkat vagy csak az A/B hetes ordkat
mutatja; a Kizdrt kartydk megjelenitése a tervezésbdl kizdrt kdrtydkat is.

« Jobb gomb egy kdrtydn: Hely ajanldasa, Szerkesztés, Zdrolds, kizdrds a tervezésbdl,

Madsolat készitése, Orakdrtya torlése.

Egy elhelyezett 6rdt Ugy tehetsz vissza a panelre, hogy kijeldldd és megnyomod a  Delete billenty(it,
vagy a helyi meniibél a Vissza az Orakdrtydk panelre parancsot vélasztod.

14.5 Zdrolds és kizdards a tervezésbol

Két egyszerl eszk6zzel mondhatod meg a tervezdének, mihez ne nyuljon.

Zarolds

A zarolt éra a helyén marad: sem az

automatikus tervezés, sem az ujratervezés vagy
a javitds nem mozditja. Akkor haszndld, ha egy

Kizdrds a tervezésbol

A kizart 6ra kimarad az automatikus

szamolja hianyzénak. Akkor hasznos, ha egy

elhelyezésbdl: a tervezd nem teszi be, és nem is
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6ra helye mar végleges (példdul egy kézdsen foglalkozdst kézzel akarsz elhelyezni a végén,

egyeztetett nyelvi sav). vagy ideiglenesen kihagyndl.

Jobb gomb az érdn: Zdrolds. Egy egész nap Jobb gomb az éran:

vagy o6ra zdroldsdhoz kattints jobb gombbal az Kizdrds az orarendi elhelyezésbdl. A
oszlop vagy a sor fejlécére. visszavonds ugyanitt:

Bevonds az orarendi elhelyezésbe.

A zdrolt 6ra a tervezot is koti

Minél tébb érat zdrolsz, anndl kevesebb lehetésége marad a tervezdnek. Ha a tervezés utdn sok éra
kimarad, nézd meg, nincs-e zdrolva olyan 6ra, amely nem feltétlenl kell, hogy ott legyen.

14.6 Visszavonds és a muveletek menu

Minden vdltoztatds visszavonhatd a Visszavonds gombbal vagy a ctrl +  z  billentylvel, és Ujra
végrehajthaté az Ismétlés gombbal ( ctrl + Y ). Egy teljes automatikus terv alkalmazdsa is egyetlen
[épés: ha nem tetszik, egy curl + z visszadllitja az el6zd orarendet.

A sor végi Orarendi miiveletek menii (a ,..." gomb) tovdbbi parancsokat rejt:

PARANCS MIT CSINAL
Orarend tervezése Megnyitja az automatikus tervezést (15. Automatikus tervezés (97. oldal)).
Uj 6ra létrehozdsa Uj érakartydt készit kézzel, példdul egy egyszeri foglalkozdshoz.

Az 6sszes orakdrtya kezelése Az Adatok > Orakdrtydk lista, tdmeges szerkesztéssel.

Orarend kiliritése Minden elhelyezett, nem zdrolt érdt visszatesz az Orakdrtydk panelre.

Orarend kiliritése

A Kilrités minden nem zdrolt 6rdt levesz a rdcsrol. Visszavonhato ( ctrl + z ), de ha kdzben
mentettél és bezdartad a programot, mdr nem. Elétte érdemes Mentés mdsként egy mdsolatot
késziteni.
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15. FEJEZET

Automatikus tervezes

Az automatikus tervezd egy gombnyomadssal elkésziti az érarendet.
Minden kotelezd szabdlyt betart, a tobbi szempontot pedig a lehetd
legjobban teljesiti. Egy teljes iskoldhoz dltaldban masfél perc kell. A
projekt kozben nem vadltozik: a kész tervet megnézed, és csak

akkor alkalmazod, ha jonak latod.

EBBEN A FEJEZETBEN
@ atervezés inditdsa és az inditoablak

® az érintett 6rak kore és a keresés
alapossdga

e azinditds eldtti gyors teszt

@ atervezés menete és a megszakitds

15.1 Mielott elinditod

az eredmeény: elhelyezett és kimaradt ordk,
okok és tandcsok

az elénézet és a terv alkalmazdsa

az orarend minésége és a tervvaltozatok

A tervezd csak abbdl dolgozhat, amit megadtdl. Minél pontosabbak az adatok és a feltételek, anndl
jobb lesz az 6rarend, és anndl kevesebbet kell utdna kézzel javitani.

(] Atantargyfelosztds be van téltve, a heti 6raszamok rendben vannak (6. Importdlds a KRETA-

bél (35. oldal)).

teremigények (85. oldal)).

0000 O

szabalyok (67. oldal)).

A termek be vannak toltve, az osztdlytermek és a szaktantermek bedllitva (13. Termek és

A tandrok elérhetésége megvan (ki mikor nem ér rd) (7.2 Elérhetdség és terhelés (45. oldal)).
A csoportbontdsok megvannak (11. Csoportbontdsok és pdrhuzamos ordk (74. oldal)).
Tobb telephelynél az utazdsi idék be vannak dllitva (9.4 Utazdsi idok (61. oldal)).

A fontos szabdlyok megvannak, és csak a tényleg kdtelezék kdtelezék (10. Orarendi
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15.2 A tervezeés inditdasa

A szerkesztd eszkdztdran kattints az Orarend tervezése gombra (keskeny ablakban Tervezés).
KRETA-import utdn a szerkeszté tetején megjelend sdvban is ott van ez a gomb.

Megnyilik az Automatikus tervezés oldal.

Automatikus tervezés Készen

Orak automatikus elhelyezése és a terv ellendrzése.

Teljes 6rarend Ujrageneralasa (@ Orarend tesztelése o Parhuzamos kapcsolatok @ Tanécsado

Osszesités és Tanacsado

Elhelyezésre var Elhelyezetlen marad Eredmény
555 — — Még nincs terv
. . Keszits tervet az elhelyezések és a kimarads 6rak
Erintett orak okainak megjelenitéséhez.
Q Keresés az eredmények kozott Minden -
2
W Akimaradé 6rak okai és a javasolt teenddk itt jelennek

Még nincs terv mee

555 ora var elhelyezésre a kijeldlt korben. Inditsd
el atervezést az elhelyezések és a kimaradd 6rak
megjelenitéséhez.

< Vissza @Mingség

Automatikus tervezés - A meglévé elnelyezések védve ®1hiba @ Mentve

15.1. dbra Az Automatikus tervezés oldal, miel6tt elinditandd a tervezést.

« Ordk tervezése / Teljes 6rarend Gjragenerdldsa: az elsé elhelyezi az érdkat a meglévék mellé, a
mdsodik az egész orarendet Ujra elkésziti (16. Javitds és Ujratervezés (107. oldal)).

« Orarend tesztelése: megnézi, teljesitheték-e a feltételek, még a tervezés elétt.

e Pdrhuzamos kapcsolatok: a pdrhuzamosan kapcsolt 6rdk egységei (11.3 Parhuzamos csoportok
(76. oldal)).

e Tandcsado: a jobb oldali panel, ahol a tervezé elmagyardzza, mit miért csindilt.

e Lent: Vissza az érarendhez, Aktudlis érarend minésége, Tervvaltozatok, Elénézet, Terv készitése
és Terv alkalmazdsa. Keskenyebb ablakban az elsd harom rovidebb felirattal latszik: Vissza,
Mindség, Vdltozatok.

Kattints a Terv készitése gombra. Megnyilik az inditéablak.
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15.3 Az inditéablak

Tervezés inditasa

Valaszd ki az érintett 6rakat és a keresés alapossagat. A
projekt csak a kész terv kililon alkalmazasakor valtozik.

Erintett 6rak kore

[ Teljes projekt v ]

Csak jelenleg elhelyezetlen érak

Keresés alapossaga
Normal — ajanlott v

Alegtobb teljes drarendhez ezt érdemes valasztani.
Osszesen legfeljebb masfel percig dolgozik.

Termek

A program a terem nelklili orakhoz is keres szabad
termet, a tantargyak, osztalyok es tanarok teremigenye
szerint. A megléevo teremkiosztas valtozatlan marad.

Mégse % Tervezés inditasa

15.2. dbra A tervezés inditdsa: mely ordkat tervezze, és mennyi ideig

keressen.

Erintett ordk kore

Alapbdl a teljes projekt. Szlikitheted is:

KOR

MIRE JO

15. Automatikus tervezés

Aktudlis orarendi nézet

Kijelolt orakartyak

Aktudlis orarendi profil

Egy

Egy

Csak a kijelolt kartydk.

Tobb profilndl csak az egyik.

Ami most a rdcson latszik (példaul egy osztdly).

vagy tobb osztaly, csoport, tandr, terem, A Kkivdlasztott elemek o6rdi. Tobb is kijeldlhetd.
feladatelldtasi hely

vagy tébb nap Csak a kivdlasztott napok elhelyezett ordi

(Ujratervezéshez).
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KOR MIRE JO

Teljes projekt Minden ora.

A Csak jelenleg elhelyezetlen ordk jel6lé donti el, mi torténjen a mar elhelyezett 6rdakkal:

» bekapcsolva (ez az alap, ha van elhelyezetlen 6ra): a meglévd 6rdk a helyiikon maradnak, a
tervezd csak az elhelyezetleneket teszi be;

« kikapcsolva: a kér nem zdrolt 6rdi is Uj helyet kaphatnak. Ez az Ujratervezés (16. Javitds és
Ujratervezés (107. oldal)).

Az érarendi elhelyezésbdl kizart kartyakkal a tervezé soha nem foglalkozik, és a zdrolt kdrtydkat sem
mozditja el.

Keresés alapossdaga

ALAPOSSAG MIRE VALO IDOKERET
Gyors Kisebb feladatokhoz: néhdny 6ra beillesztése, egy az elsé terv utdn
osztaly. legfeljebb 15

madsodperc javitds

Normal - ajanlott A legtdbb teljes oérarendhez. Ha minden ora elfért, a legfeljebb masfél perc
maradék idében a lyukasordkat és a késoi kezdéseket
csOkkenti.

Alapos Elébb Normal tervet készit, majd szélesebb kereséssel legfeljebb 5 perc

jobbat keres. A kett6 kozil a jobbat adja, igy nem lehet
rosszabb a Normalndl.

Nagyon alapos - Mint az Alapos, még szélesebb kereséssel, tobb legfeljebb 15 perc
nagy érarendhez processzormagon.

A program megjegyzi, melyiket vdlasztottad, amig nyitva van.

© Melyiket valaszd?

Egy teljes iskoldhoz kezdd a Normal méddal. Ha 6rdk maradnak ki, vagy a lyukasérak szama nem
tetszik, probdld meg az Alapos modot. A Gyors modot egy teljes, lres érarendhez ne hasznald: 15
mdsodperc alatt egy nagy iskola ordi nem férnek el (a mintaiskoldban 555 6rdbol csak kb. 400).

Termek

Ha vannak aktiv termek, a tervezd a terem nélkili 6rdkhoz termet is keres a teremigények szerint. A
mdar bedllitott termek nem valtoznak (13.5 Automatikus teremkiosztds (88. oldal)). Ha nincs aktiv terem,
a terv terem nélkil készll.

Kattints a Tervezés inditdsa gombra.
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15.4 Az inditdas el6tti gyors teszt

Inditas elétt a program néhdny mdsodperc alatt megnézi, teljesithetdk-e egydiltalan a feltételek.

EREDMENY MIT JELENT MI TORTENIK

Zold Nincs akaddly. A tervezés azonnal indul.

Sadrga: ,Kevés a Valahol nagyon sziikek a Megjelenik az Orarend tesztelése ablak; a
tervezési feltételek (példaul egy tanar Folytatds tervezéssel gombbal mégis
mozgdstér” szinte sosem ér rd). indithatod.

Piros: ,Bizonyitott Valami biztosan nem teljesithetd Csak akkor indithatod, ha bejeldléd, hogy az
bedllitasi akadaly” (példdul egy osztdly heti akaddlyok ellenére is elinditod. Az érintett ordk

éraszama nem fér el a hetében). elhelyezetlenek maradnak.

Az ablakban a Javasolt javitasok gomb felsorolja, mit javithatsz egy kattintdssal (példdul egy hidnyzo
bedllitdst). Ezeket egy visszavonhato [épésben alkalmazza, utdna inditsd Ujra a tervezést.

© Az Orarend tesztelése magdban is hasznos

A tervezd oldal Orarend tesztelése gombja barmikor megmutatja ugyanezt, részletesen:
osztdlyonként, tandronként, tantdrgyanként, a kapcsolatokra, a termekre és a zdroldsokra bontva,
mindegyiknél azzal, hogy ,Miért jelzi?" és ,Mit lehet tenni?".

15.5 Tervezés kozben

Automatikus tervezés Az orak helyének dsszedllitasa

Orak automatikus elhelyezése és a terv ellendrzése.

Osszesités és Tanacsado

Elhelyezésre var Elhelyezetlen marad Eredmény
555 — — Aterv készil
Erintett 6rak Az okok és a tanacsok a tervezés végén jelennek
meg.
Q  Keresés az eredmények kdzott Minden v

1/4 - Elokészités

Az 6rék helyének Osszeallitasa - 413 / 555 orakartya

Atervezé dolgozik - 1/4 - Elskészités - Az 6rak helyének dsszedllitasa - 413/555 drakartya - eltelt idd: 9,6 mp. Nagy projektnél egy 1épés hosszabb ideig is tarthat; varj
tirelemmel, és ne zard be az ast. A itas gombbal biztonsa alli

Akimarado 6rak okai és a javasolt teenddk itt jelennek

meg.

e

.+

A terv késziil
A tervezémotor dolgozik. Az elhelyezések és a
kimarado 6rak okai itt jelennek meg, amint elkésziil.
< Vissza © Mindség Megszakitds

Automatikus tervezés - A meglévé elhelyezések védve @®1hiba @ Mentve

15.3. dbra A tervezd dolgozik. Fent a szakasz és a feldolgozott kartydk szama.
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A tervezés négy szakaszbol dll: 1/4 El6készités, 2/4 Teljes terv készitése, 3/4 Min6ség javitdsa, 4/4
Végellenérzés. Az dllapotsdv mutatja, hol tart, és mennyi idd telt el.

Kdzben dolgozhatsz mas programban, de a KAPOCS-ot ne zdrd be. A Megszakitds gomb
biztonsdagosan ledllitja a tervezést; ilyenkor az addigi részeredmény elvész, a projekt pedig vdltozatlan
marad.

15.6 Az eredmény

Automatikus tervezés

Orak automatikus elhelyezése és a terv ellenérzése.

Teljes 6rarend Gjrageneralasa @© Orarend tesztelése o Parhuzamos kapcsolatok @ Tanécsado

Osszesités és Tanacsadd

Kész - 1perc 16 mp

Tervbe keriil Elhelyezetlen marad Eredmény
555 0 Megvaldsithato Megvalssithats

Aterv a maradék idében csiszolva: kevesebb

Erintett 6rak lyukasora és késdi kezdés.

Q  Keresés az eredmények kozott Minden v Tervbe kertil 555

Elhelyezetlen marad 0
X X Nincs kimarado kartya
Orakartya Célhely Allapot Kategéria Megjegyzés Tervezésimod Normél

Id8tartam 1perc 16 mp

Technika és tervezés - 2.b Péntek -1. 6ra (08:00-08...  Tervbe keriil Megfelel

Digitalis kultura - 4.b Csiitortok - 3. 6ra (09:55-...  Tervbe keril Megfelel

Angol nyelv - 4.a angol Péntek - 4. 6ra (10:50-11....  Tervbe keriil Megfelel Az 6ra az ajanlott legkésabbi 5. 6ra utanra keril.

Matematika - 7.a Péntek - 4. 6ra (10:50-11....  Tervbe keriil Megfelel

Etika - 6.3 etika Szerda 1. 6ra (08:00-08...  Tervbe keriil Megfelel Parhuzamos egység - 6.a - Etika / hittan - egyideji csoportok

Testnevelés - 7.b fiik Csiltdrtok - 5. ora (11:45-...  Tervbe keriil Megfelel Parhuzamos egység - 7.b - Testnevelés fitk / 1anyok - egyide...
Akimaradé 6rék okai és a javasolt teendsk itt jelennek

Napkézi - 2.a napkézi Hétf6 - 7. 6ra (13:35-14:20)  Tervbe keriil Megfelel A délutani foglalkozés a profil délutani iddszaka elétt kezdéd... meg.

Etika - 2.b etika Kedd - 4. 6ra (10:50-11:35)  Tervbe keriil Megfelel Parhuzamos egység - 2.b - Etika / hittan - egyideji csoportok

Testnevelés - 6.2 Hétfs - 1. 6ra (08:00-08...  Tervbe keriil Megfelel

Napkszi - 4.b napkszi Szerda-7.6ra (13:35-14x..  Tervbe keriil Megfelel A délutani foglalkozas a profil délutani iddszaka eldtt kezdod...

Matematika - 5.b Csiltbrtok - 6. 6ra (12:40-...  Tervbe keriil Megfelel

Matematika - 2 a Péntak - 2 Ara [NR:EE-NA Tervhe keriil Meaanfalal

< Vissza © Minbség 5 Valtozatok (1) ©El6nézet 2 Terv készitése @© Terv alkalmazasa

Automatikus tervezés - A meglévé elhelyezések védve ®1hiba @ Mentve

15.4. dbra Kész terv: mind az 555 6ra elhelyezhetd, kételezd hiba nélkdl.

Fent hdrom kdrtya foglalja 6ssze az eredményt: hdny éra kerll a tervbe, hany marad elhelyezetlen, és
mi az eredmény.

EREDMENY JELENTESE
Megvaldsithato Minden 6ra elhelyezhetd.
A terv egy része elkésziilt Az ordk egy része kimaradt, de ami elkészllt, szabdlyos és

alkalmazhato.

Nem megvaldsithato a jelenlegi A kotelezd feltételek mellett nincs megoldds.
feltételekkel

Nem szliletett biztos eredmény Az idé nem volt elég a dontéshez.
Bedllitds javitasa szilikséges Egy adat- vagy szabdlybedllitds hibds.
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Az Erintett 6rdk tdbldzatban minden éra szerepel a javasolt helyével (Célhely), az dllapotdval és a

ALLAPOT

JELENTESE

Tervbe kerdl

Nem taldlt helyet

Tobb id6 sziikséges

Bedllitds sziikséges / Bedllitds kell

El6feltétel hidnyzik
Zdarolt

Kényszermegoldds

A program dontése az A/B hétrél

Az 6ra a jelzett helyre kerdl.

A tervezd ebben a tervben nem taldlt neki szabdlyos helyet.

Az id6 elfogyott, mielétt helyet taldlt volna.

Egy bedllitas hidnyzik (példdul a csoport elhelyezési modja).

Egy mdsik érdara var (példaul a parhuzamos pdrjara).

Zdarolt, elhelyezetlen kdrtya: a tervezdé nem helyezheti el.

Csak rendkivili idépontban fért el; nézd 4t.

Ha vannak kéthetes, még fliggd hetl kartydk, a tervezé maga donti el, hogy A vagy B hétre kerlljenek.

A Hét oszlopban ezek ,A héten (a program dontése)” vagy ,B héten (a program dontése)” jeldlést

kapnak, és az dsszesités is kiirja, hdny ilyen dontés sziiletett.

15.7 Ha 6rak maradnak ki

Automatikus tervezés

Orak automatikus elhelyezése és a terv ellenérzése.

Orak tervezése Teljes érarend tjrageneralasa

Tervbe keriil

555
Erintett 6rak
Q  Keresés az eredmények kdzott

Orakartya Célhely
Testnevelés - 8.b lanyok
Testnevelés - 8b fik
Testnevelés - 7.b lanyok
Testnevelés - 7.b fiuk
Testnevelés - 8.a fitk
Testnevelés - 8.a lanyok
Testnevelés - 8.a lanyok
Testnevelés - 8.a fiuk
Testnevelés - 7.a lanyok
Testnevelés - 7.a itk
Testnevelés - 8b fiuk

Toctnavalée - & hlAnvak
& Valtozatok (1)

< Vissza © Minbség

Automatikus tervezés - A meglévé elhelyezések védve

15.5. dbra Egy Gyors modu terv:

Hétfs - 1. éra (08:00-08:...

Hétfs - 1. éra (08:00-08:...

Kedd - 1. 6ra (08:00-08:45)

Kedd - 1. 6ra (08:00-08:45)

Szerda - 1. 6ra (08:00-08...

Szerda - 1. 6ra (08:00-08...

Csiitortok - 1. ora (08:00-...

Csiitortok - 1. ora (08:00-...

Hétf6 - 2. ora (08:55-09:...

Hétf6 - 2. éra (08:55-09:...

Kedd - 2. 6ra (08:55-09:40)

Kadd -2 éra (NR:RE-0A:40)

Elhelyezetlen marad

0

Allapot
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril
Tervbe keril

Tervhe keriil

Kategoria

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Megfelel

Menfalal

Kész 151 mp

@© Orarend

o Par @

Eredmény

Megvalésithato

Minden

Megjegyzés

Parhuzamos egység - 8.b - Testnevelés fiuk / 1anyok - egyide...

Parhuzamos egység - 8.b - Testnevelés fiuk / 1anyok - egyide...

Parhuzamos egység - 7.b - Testnevelés fitik / lanyok - egyide...

Parhuzamos egység - 7.b - Testnevelés fitik / lanyok - egyide...

Parhuzamos egység - 8.a - Testnevelés filk / lanyok - egyide...

Pérhuzamos egység - 8. - Testnevelés fiuk / lanyok - egyide...

Pérhuzamos egység - 8. - Testnevelés fiuk / lanyok - egyide...

Parhuzamos egység - 8. - Testnevelés fitk / lanyok - egyide...

Parhuzamos egység - 7.a - Testnevelés fidk / lanyok - egyide...

Parhuzamos egység - 7.a - Testnevelés itk / lanyok - egyide...

Parhuzamos egység - 8.b - Testnevelés fitik / lanyok - egyide...

orvedn - Bh-T 4 firik [ 1Anvnk — aewide

©@Elénézet

Osszesités és Tanacsado
Megvalésithato

Minden vizsgalt 6rakartyahoz készillt ellendrzstt
elhelyezési terv.

Tervbe kerdl 555
Elhelyezetlen marad 0
Nincs kimarado kartya

Tervezési mod Gyors
Idétartam 15,1mp

Akimarado orak okai és a javasolt teenddk itt jelennek

P Terv készitése @ Terv alkalmazasa

@ 1hiba ® Mentve

156 6ra kimaradt. A kijeldlt 6rdndl a Tandcsado elmagyardzza, miért.
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Jeldlj ki egy kimaradt 6rdt: a jobb oldali Tandcsado négy kérdésre felel.

o Mitortént? Roviden az eset, példdul ,Van még helye - Ujratervezéssel beférhet” vagy ,4.a: betelt a
hét".

* Mi akaddlyozta? A konkrét ok, példdul hogy mind a 35 lehetséges idépontja foglalt vagy tiltott, és
miért: az osztdly 6rdi, a tandr elérhetésége, a terem foglaltsdga vagy egy szabdly.

¢ Mennyire biztos? Ldsd a tablazatot aldbb.

« Mit érdemes tenni? A javasolt teendd. Az Erintett elem megnyitdsa gomb oda visz, ahol javithatod
(a tanar elérhetésége, a szabdly, a csoport stb.).

BIZONYOSSAG JELENTESE

Biztos ok Amig ez a bedllitds nem vdltozik, az 6ra biztosan nem helyezhetd el. Javitsd a bedllitdst.

Ebben a Ebben az elrendezésben nem fért el, de mds elrendezésben elférhet.

tervben

Idékorlat A keresés nem ért végig. Futtasd Alapos moddal, vagy tervezd a kimaradt érdkat kilon.

Ismeretlen ok A program nem tudta pontosan megnevezni az okot. Nyisd meg az érat, és nézd dt a
bedllitdsait.

A jobb panel Okok és Tandcsok fiile az 6sszes kimaradt éra okdt és teenddjét csoportositva mutatja.

) Mit tegyél, ha 6rak maradnak ki?

a Nézd meg a ,Biztos ok” kategoridju érdkat: ezeket csak a bedllitds modositdsa oldja meg
(példaul egy tul szigoru kotelezé szabdly, egy hidnyzoé csoportbontds, egy betelt osztdlyhét).

e Ha a tobbség ,ldékorlat” vagy ,Ebben a tervben”: alkalmazd a tervet, és indits egy Ujabb
tervezést csak az elhelyezetlen ordkra, vagy prébdld meg az Alapos médot.

e Ha néhdny éra marad: helyezd el 6ket kézzel a Hely ajdnldsa segitségével (8.8 Az érakdrtya
helyi meniije és a Hely ajanldsa (58. oldal)).

15.8 Elonézet és alkalmazds

Az Elénézet gomb a terv szerinti teljes 6rarendet mutatja meg, még mielétt alkalmazndd. A projekt az
elénézettdl nem valtozik.

Ha jo, kattints a Terv alkalmazdasa gombra.
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Elhelyezési terv el6nézete

555 Uj elhelyezés a teljes, alkalmazas el6tti orarendben.

Ez az alkalmazas elétti, teljes terv. A projekt és a visszavonasi elézmények az elénézettél nem valtoznak.
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15.6. dbra A terv elénézete: az 6sszes osztdly érarendje az alkalmazds el6tt.

e Az alkalmazds egyetlen Iépés, és Cirl +
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@ Elénézet bezarasa

Z -vel egészében visszavonhatd (a program dltal

eldontott hetekkel és a kiosztott termekkel egyiitt).

e Ha aterv mellett a termek kiosztdsa nem teljes, a terv nem alkalmazhato, és a projekt vdltozatlian
marad (13.5 Automatikus teremkiosztds (88. oldal)).

» Utdna a program visszavdlt a szerkesztére: egy osztdlyndl annak 6rarendjére, kiilénben az

0sszesitd nézetre.

Ha kozben médositottdl valamit

Ha a terv elkésziilte utdn médositod a projektet (példaul dtirsz egy szabdlyt), a terv elavul: a tervezé

oldal ezt ,Elavult eredmény” jelzéssel mutatja, és Uj tervezést kér. igy nem alkalmazhatsz olyan

tervet, amely mdar nem a mostani adatokhoz késziilt.

15.9 Az 6rarend mindésége

Az Aktudlis orarend minésége gomb egy jelentést nyit meg a jelenlegi 6rarendrdl.
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Az 6rarend minésége Fejieszthets

Aterv szabalyos lehet, de tobb minéségi szempont javithatd.

gfeleléség és teljessé Rendben
Minden 6ra el van helyezve, és nincs kotelez6 litkozés.

Tanuléi érarend Javitandé
14 osztalynal javithato a tantargyi vagy heti elosztas.

Tanéri érarend Javitandé
116 tanari lyukaséra 98 tanari munkanapon.

Teremvaltasok és utazas Ellenérizendd

342 terem- vagy helyszinvaltas van egymast kdvetd orak kozott.

Mit vizsgal?
Ez arész azt mutatja, hogy a terv teljes-e, és minden kotelezé kapcsolatnak vagy alapelvnek megfelel-e.

Mit érdemes tenni?
Nincs kételez6 teendd; folytathatod a mindségi finomhangolassal.

Bezéras

15.7. dbra Az 6rarend mindségi jelentése négy szempont szerint.

SZEMPONT MIT VIZSGAL

Kotelez6 megfelel6ség és El van-e helyezve minden ¢ra, és nincs-e kotelezd Utkozés.

teljesség

Tanuldi érarend Az osztdlyok lyukasordi, a késdi kezdés és végzes, a tantdrgyak heti
elosztdsa.

Tandri 6rarend A tandri lyukasordk szama.

Teremvadltdsok és utazds Hdny terem- vagy helyszinvdltds van egymdst kdvetd ordk kozott.

Az dsszesités Kivalo”, ,Jo", Fejleszthetd” vagy ,Javitandd”. Egy szempontra kattintva latod, mit
vizsgdl és mit érdemes tenni, az Erintett 6rak megnyitdsa pedig megmutatja az érintett érdkat a
récson.

15.10 Tervvaltozatok

A program a munkamenet sordn megjegyzi az elkeészlilt terveket. A Tervvdltozatok gomb
o0sszehasonlitja éket: mod, eredmény, kotelezé hibdk, tanuldi lyukasordk, késdi napok, elhelyezetlen
ordk és a vdltoztatdsok szama szerint. A Kivalasztott terv megnyitasa gombbal egy kordbbi tervet Ujra
megnyithatsz és alkalmazhatsz.

A tervvdltozatok torlédnek, ha a projektet médositod, vagy ha a Vissza az érarendhez gombbal kilépsz
a tervezdbdl.
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16. FEJEZET

Javitds és ujratervezes

Az érarend ritkdn marad valtozatlan. Jon egy uj tandr, valaki

meégsem ér rd csutortokon, kézzel atraksz néhdny ordt, és maris

utkozés van. llyenkor nem kell elolrdl kezdeni. A KAPOCS a kész
orarendet a lehet6 legkevesebb valtoztatdssal igazitja az uj

helyzethez.

EBBEN A FEJEZETBEN

@ javitds kevés vdltozdassal az Ellenérzések
oldalrél

® Ujratervezés egy osztdlyra, tandrra vagy
napra

16.1 Melyiket valaszd?

HELYZET

@ ateljes 6rarend Ujragenerdldsa a zdrolt orak
megtartdasdval

® az ujratervezés eredménye: mi valtozik

® zarolds, kézi javitds és a Hely ajanldsa

ESZKOZ

Az Ellendrzések kotelez hibdt jeleznek
(utkozés, szabalysértés).

Néhdny Uj 6ra jott (példaul TTF-Ujraimport utdn).

Egy osztdly, tandar vagy nap orarendjét
szeretnéd jobbra cserélni.

Sok minden vdltozott, az 6rarend nagy részét
ujra akarod tervezni.

Egy-két 6ra helyét te akarod eldonteni.

Javitds kevés valtozdassal

Tervezés csak az elhelyezetlen érakra (15.
Automatikus tervezés (97. oldal))
Ujratervezés szlkitett kdrre

Teljes 6rarend ujrageneraldasa

Kézi dthelyezés a Hely ajanldasa segitségével

Mindegyikre igaz: a projekt csak akkor valtozik, amikor a kész tervet alkalmazod, és az alkalmazds

egyetlen lépésben visszavonhato.
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16.2 Javitas keveés valtozdssal

Ha az Ellendrzések kotelezé hibdt taldinak elhelyezett érakon, a szirék mellett megjelenik a
Javitdas keveés valtozdssal gomb.

Hibak . Figyelmeztetések N Javaslatok Osszes tétel
Minden sulyossag v Minden kategoria ~ Minden statusz v Q  Keresés a problémak kézott. Javitas kevés valtozassal Ellenérzés futtatasa
Sulyossag e Tipus Kategoéria Leiras Erintettek Idépont Statusz Kivalasztott probléma
Az osztaly vagy csoport  Aktiv
/\ Hiba ©  Osztaly- vagy csoportiitkozés Utkozés Az osztaly vagy csopo... 1 09:55-10:...  Nyitott @ egy idében tobb oran
szerepel.
/\ Hiba Osztaly- vagy csoportiitkdzés Utkézés Az osztaly vagy csopo... 1 09:55-10:... Nyitott ®
Sulyossag Hiba
/A Hiba Terem-idéiitkozés Utkozés Teremiitkozés: ugyana... 1 09:55-10:...  Nyitott ® Kategdria Utkozés
Id6pont 09:55-10:40
/\ Hiba Tanari id6iitkozés Utkozés Tanari litkzés: ugyan... 1 09:55-10:... Nyitott 6] Statusz Nyitott
g Kapcsolods elemek 1
10.a

Megmutatas az érarendben
= Hasonld problémak sziirése

© Ellendrzés ujrafuttatasa

Osszesen: 4 probléma
Automatikusan mentve @ 4 hiba @ Mentve

16.1. dbra Egy kézi dthelyezés utdn négy kotelez hiba. A ,Javitds kevés vdltozdssal” gomb a szlrék mellett van.

A gomb megnyitja a tervezét, és azonnal elindit egy javitd Ujratervezést:

o csak a szabdlysértd 6rak és a kdzvetlen ,szomszédaik” (az érdk, amelyekkel titkdznek)
mozdulhatnak;

* legfeljebb 24 éracsoport valtozhat;

e ha ajavitds utdn marad id6 és keret, a tervezd a tanuldk érarendjét is csiszolja (kevesebb lyukasoéra
és késoi kezdés), de csak a megengedett kereten bellil.

Az eredményoldal megmutatja, mi valtozna:

« Sulyos eltérések, Elhelyezetlen 6rak, Megvadltozott 6rdk: elétte - utdna.

« A tdbldzatban minden mozduld éra a kordbbi és az Uj helyével (,Athelyezés"), illetve az Gjonnan
elhelyezett ordk (,Elhelyezés”).

o Az Osszesités: a kotelezé hibdk szama elbtte és utdna, a tanuldi és tandri minéség, a terem és az
utazds, és hogy hdny éra maradt vdltozatlanul védett.
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Automatikus tervezés

Akijeldlt 6rak wjboli elhelyezése a tobbi 6ra megtartasaval.

Ujratervezés elkésziilt - 548/548 érintett drakartya elhelyezve - 15 valtoztatas

Teljes orarend tjrageneralasa @© Orarend @
Stilyos eltérések Elhelyezetlen érak Megviltozott érak Osszesités és Tanacsado
0->0 0->0 15 Teljes tjratervezési terv késziilt
i i 4 kételez® hibat kijavitott; minden korabban
Ujratervezési javaslatok elhelyezett érintett kartya elhelyezve maradt,
a védett és a hatoksron Kivill elhelyezések
Q  Keresés az eredmények kézétt Minden 4 Utana tovabbi 14 4 é
(a beallitott kereten beliil) javult a tanulok
. orarendje: lyukasorak és késéi kezdések 48
Ora / feladat Korabbi hely Uj javaslat Allapot Kételezd szabaly Megjegyzés 524,
Magyar nyelv ésirodalom -12.a  Csitértok - 4.6ra (105.. Kedd-5.6ra (1:45-12...  Athelyezés Megfelel Avéltoztatas magasabb prioritasi orarendi m... Kotelezo hibdk 420
Elhelyezetlen orak 030
Magyar nyelv ésirodalom - 11.a  Kedd - 3. 6ra (09:55-1... H&tf - 4. 6ra (10:50-1...  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritast orarendi m Styos eltérések 0°0
gyarny : - ST . el o & g P! Tanuléi mindség 2200 > 2148
) o o - ) ) o , Tanéri minéség 7573
Magyar nyelv ésirodalom -1.a  Szerda - 3. 6ra (09:55-... Kedd-3.¢ra (09:55-1..  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritasd orarendi m... Torem és utasds P
) Az érintett 6rakon kivili 0
Enek-zene - 6. Hét6 - 5. ora (11:45-12... Péntek -5.6ra (11:45-1..  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritast orarendi m... médositas
Valtozatlanul védett érak 0
Magyar nyelv ésirodalom -10.a  Hétf 1. 6ra (08:00-0... Péntek - 3.6ra (09:55-..  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritast orarendi m... Tervezési mod Normal
détartam 23,6 mp
Magyar nyelv ésirodalom -10.a  Csiitértdk 1. ora (08:... Hétf6 1. ora (08:00-0...  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritésd orarendi m...
Okok (1} Tanacsok (0)
Magyar nyelv ésirodalom -12.a  Hétfd - 3. 6ra (09:55-1... Péntek -1.6ra (08:00-... ~ Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritésd orarendi m... — R
Atanuldi drarend mindségi eltérése 52....
Magyar nyelv ésirodalom -10.a  Péntek - 3. 6ra (09:55~... Csiitortok - 1. ora (08:... Athelyezés Megfelel A valtoztatas magasabb prioritasu érarendi m...
Magyar nyelv ésirodalom -10.a  Szerda - 3. éra (09:55-... Szerda-4.06ra (10:50~...  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritésd orarendi m...
Magyar nyelv ésirodalom -9.a  Hétfé - 2. 6ra (08:55-0... Kedd -6.6ra (12:40-13..  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb priorités orarendi m...
Magyar nyelv ésirodalom -12.a  Kedd - 5. 6ra (11:45-12:... Csiitértok - 4.6ra (10:..  Athelyezés Megfelel Avaltoztatas magasabb prioritas orarendi m...
Macwar Kedd & éra 12:40-12  Csiitartik - 2 Ara (08 Athelvezés Maafalal A valtaztatie manasahh nring i m

< Vissza © Mindség 5 Valtozatok (1)

©El8nézet % Ujratervezés inditasa

Automatikus tervezés - A mar elhelyezett 6rak Ujratervezhetdk @ 4 hiba ® Mentve

16.2. dbra A javitds eredménye: a 4 kotelezd hiba megszlnik, 16 6ra kertl méshova.

Ujratervezésnél az Elénézet kételezd: a Terv alkalmazdsa csak akkor nyomhaté meg, ha megnézted
az elénézetet. igy mindig I&tod, hogyan néz ki az érarend az alkalmazds utdn.

0 Ha a javitas nem talal megoldast

Ha a javité Ujratervezés nem taldl a mostanindl jobb tervet, az eredmény ,Nincs alkalmazhaté Uj
terv", és megjelenik a Bévebb javitds gomb. Ez az egész 6rarendet mozgathatja, de minden 6rdét a
régi helyén prébdl tartani, és csak a sziikségeseket mozditja.

16.3 Ujratervezés sziikitett kdrre

Ha egy osztdly, tandr vagy nap orarendjét akarod ujra elkésziteni:

A tervez6 a kordn kivuli érakat a helyikon hagyja, a korben lévéket pedig ugy rendezi at, hogy az
eredmeény ne legyen rosszabb a mostanindl.

A tervez6 oldalon kattints a Terv készitése gombra.

Az Erintett 6rdk kére mezében vdlaszd ki a kért (példdul ,Egy vagy tdbb osztdly” majd az
osztdlyt).

Kapcsold ki a Csak jelenleg elhelyezetlen 6rdk jeldl6t. igy a kér nem zdrolt 6rdi is Uj helyet
kaphatnak.

Kattints az Ujratervezés inditdsa gombra.
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Mikor nem ad alkalmazhaté tervet?

Az Ujratervezés elutasitja a sajat tervet, és a projekt vdltozatlan marad, ha:

e Uj kotelezd szabdlyseértés keletkezne;
e egy korabban elhelyezett 6ranak nem jutna szabdlyos hely;
e veédett vagy zdrolt 6ra mozdulna el;

e @z Uj terv 0sszességében nem jobb a mostanindl.

Az okot az 6sszesités Kiirja, az érintett 6rak pedig ,Nem taldlt helyet” dllapottal szerepelnek a
listaban (,,A mostani helyén marad”).

16.4 A teljes orarend ujrageneradaldsa

A tervez6 oldal tetején vdlaszd a Teljes orarend ujragenerdldsa moédot. Az inditdablakban a kor ekkor
a teljes projekt, és egy 0sszegzés mutatja, mi fog térténni: hany elhelyezett, nem zdrolt 6ra ker(l vissza
a tervezébe, és hdny zdrolt (vagy zdrolthoz kapcsolt) 6ra marad a helyén.

A teljes ujragenerdlds akkor jo, ha sok minden vadltozott, vagy ha az érarendet egy alaposabb
kereséssel (Alapos mod) szeretnéd javitani. A zdrolt 6rak minden esetben a helylikén maradnak.

)
© zarold, ami mdr végleges

Mielétt teljesen Ujragenerdltatod az érarendet, zdrold azokat az 6rdkat, amelyek helye mar biztos:
példdul az attanitd tandrok oradit, a délutdni sportfoglalkozdsokat vagy egy egyeztetett nyelvi savot.
Kijelolés utdn a tomeges szerkesztés ,Zdrolds modositdsa” sora egyszerre zdrolja 6ket (8.6
Tomeges szerkesztés (56. oldal)).

16.5 Kézi javitas
Kisebb igazitdsokhoz nem kell a tervez6: a szerkesztdben huzd at az 6rdat egy mdsik celldba (14. Az
orarend-szerkesztd (91. oldal)). HUzds kdzben a racs zolddel jelzi a szabdlyos helyeket, a program

pedig nem enged olyan helyre tenni 6rdt, ahol kotelezd szabdly sériilne (csak kifejezett
megerdsitéssel).

» Egy elhelyezetlen kartyandla g  billentyl (Hely ajdnldsa) megmutatja a legjobb helyet (8.8 Az
orakdrtya helyi menije és a Hely ajanldsa (58. oldal)).

« Ardcson egy 6rdt a Delete visszatesz az Orakdrtydk panelre.

e Minden lépés ctrl + z -vel visszavonhato.
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e Egy tanar hétfon mégsem ér ra

Szeptember kézepén kideril, hogy Kovdcs Péter hétfén egy mdsik iskoldban tanit. A Kapcsolatok
oldalon felveszed: ,Kovdcs Péter nem ér rd hétfén. Ez kotelezd." Mentés utdn a program szoél, hogy a
szabdly 5 elhelyezett 6rat érint. Az Ellendrzések oldalon megjelenik az 5 hiba és a ,Javitds kevés
vdltozdassal” gomb. A javitds utdn 11 éra kerll mashovd, a tobbi tobb szdz 6ra a helyén marad. Az
elénézet utdn alkalmazod, és mar nyomtathatod is az Uj orarendet.
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17. FEJEZET

Ellenorzesek

Az Ellen6rzések oldal az érarend dllapotjelentése. Itt Iatod, van-e
Utkozes, sérll-e valamelyik szabdly, elfogyott-e egy tandr utazdsi
ideje, és kész-e az érarend a KRETA-exportra. Minden problémdndl
megtudod, mi a baj, hol van, és mi a teendé.

EBBEN A FEJEZETBEN

® hibdk és figyelmeztetések ® a probléma megmutatdsa az érarendben

o az dllapotsor jelzdje o figyelmeztetés figyelmen kivil hagydsa

o az Ellenérzések oldal: szlrdk, lista, @ miakaddlyozza a KRETA-exportot
részletek

17.1 Hiba vagy figyelmeztetés?

HIBA FIGYELMEZTETES

Mit jelent? Valami szabdlytalan: Gtkdzés, Valami nem idedlis: egy ajdanlott szabdly sérdl,
kotelezé szabaly sérdl, hidnyzo6 adat, vagy valami nem ellenérizhetd (példdul
elhelyezetlen ora. hianyzik egy utazdsi idd).

Figyelmen kivl Nem. Igen, indokldssal.

hagyhaté?

KRETA- Akaddlyozza (megerdsitéssel Nem akaddlyozza.

exportndl felllbirdlhatd).

17.2 Az dllapotsor jelzdje

A program ablakdnak jobb alsé sarkdban mindig Idtod az orarend dllapotdt: ,v Nincs hiba”, vagy
példdaul ,@ 2 hiba - 5 figyelmeztetés”. A jelzé minden modositds utdn egy mdsodperccel magatdl
frissul. Rdkattintva megnyilik az Ellenérzések oldal, és a program ujrafuttatja az ellendrzést.
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17.3 Az Ellenorzések oldal

Nyisd meg a felsd sav Ellenérzések menipontjdaval.

& Hibak A Figyelmeztetések . Javaslatok @ Osszes tétel
A Z
5 i ¢) 0 5
Minden stlyossag v~ Minden kategéria v Minden statusz v || Q Keresés a problémak kzétt Javitas kevés valtozassal Ellendrzés futtatasa
Sulyossag e Tipus Kategoria Leiras Erintettek Idépont Statusz Kivalasztott probléma

Az osztaly vagy csoport  Axiv

/\ Hiba ©  Osztaly- vagy csoportiitkdzés Utkozés Az osztly vagy csopo... 1 09:55-10:... Nyitott ® egy idében tobb éran
szerepel.
/\ Hiba Osztaly- vagy csoportiitkézés Utkézés Az osztaly vagy csopo... 1 09:55-10:... Nyitott ®
Sulyossag Hiba
/\ Hiba Elhelyezetlen 6ra KRETA-export 3 sziikséges orakartya... 3 — Nyitott o Kategéria Utkdzes
Idépont 09:55-10:40
/\ Hiba Terem-idbiitk6zés Utkdzés Teremiitkézés: ugyana... 1 09:55-10:... Nyitott ® Statusz Nyitott
g s e ) & Kapesolds elemek 1
/\ Hiba Tanari idoutkozes Utkozés Tanari Utkdzés: ugyan... 1 09:55-10:... Nyitott ®
10.a
Megmutatas az 6rarendben
= Hasonld problémak szlirése
© Ellenérzés Ujrafuttatasa
BOsszesen: 5 probléma
Automatikusan mentve @ 5 hiba ® Mentve

171. dbra Az Ellen6rzések oldal egy kézi mddositds utdn: 6t hiba, a kijelolt probléma részleteivel.

« Osszesité kartydk: a hibdk, a figyelmeztetések és az dsszes tétel szdma. Az elsd futtatds eldtt ,—".

 Sziirék: sulyossdg, kategoéria (példaul Utkdzés, Terhelés, Elérhetéség, Utazdsi idd, KRETA-export),
stdtusz (nyitott vagy figyelmen kivil hagyott) és keresé.

« Ellendrzés futtatdasa (vagy Fs5 ): Ujrafuttatja az ellenérzést. A menlpontra kattintva az oldal nem
fut Ujra magdtol, a legutébbi eredményt mutatja.

« Javitds kevés valtozdssal: csak akkor latszik, ha elhelyezett 6rdkon kotelezd hiba van (16.2 Javitds
kevés vdltozdssal (108. oldal)).

A lista oszlopai: sulyossdg, tipus, kategoria, leirds, hdny elemet érint, idépont és stdtusz. EI6I a hibdk,
utdnuk a figyelmeztetések.

0 Mikor fut az ellendrzés?

Az dllapotsor jelzéje minden modositds utdn frissiil, de a részletes lista csak akkor, amikor futtatod
(az Ellendrzés futtatasa gombbal, F5 -tel, vagy a jelzére kattintva). Ha a lista elavult, az oldal ezt
jelzi: ,Az eredmények frissitése sziikséges”.

13



17.4 Egy probléma részletei

Egy sorra kattintva a jobb oldali panel mutatja a részleteket: a leirdst, a sulyossdgot, a kategoridt, az

iddpontot, a stdtuszt és az érintett elemeket (osztdly, tandr, terem, 6ra).

PARANCS

MIT CSINAL

Megmutatds az
orarendben

Tandr orarendje

Utazdsi idok
szerkesztése

Hasonlé problémak
szlirése

Figyelmen kivl

hagyds / Visszadllitas

Ellendrzés
Ujrafuttatdsa

Atvdlt a teljes érarendi nézetre, kiemeli és felvillantja az érintett 6rakat. Fent egy
sd@v mutatja a problémdt, a Vissza a problémakdzpontba gombbal visszatérsz.

Utazdsi idénél: a tandr napja.

Utazasi idénél: megnyitja az Adatok > Iskola > Utazdsi idék lapot (9.4 Utazasi idok

(61. oldal)).

Csak az ilyen tipusu problémdk maradnak a listaban.

Csak figyelmeztetésnél (Idsd lent).

Az egész ellendrzés ujrafut.

Ha a problémdhoz nem tartozik elhelyezett 6ra (példdaul egy hidnyos szabdlyndl), a ,Megmutatds” a

szabadlyt nyitja meg a Kapcsolatok oldalon, vagy kijel6li az elhelyezetlen kartyat.

17.5 A leggyakoribb problémak

PROBLEMA

MIT JELENT

TEENDO

Tandri idolitkozés

Osztaly- vagy
csoportlitkozés

Terem-idélitkozés

Elhelyezetlen 6ra

Elégtelen
helyszinkozi utazdsi
idé

M4

Egy tandr egy idében
két ordn van.

Egy osztdlynak vagy

csoportnak egyszerre
két ordja van.

Egy teremben

egyszerre két ora van.

Szlikséges orakdrtya

még nincs elhelyezve.

A tandr nem ér 4t az
egyik telephelyrél a
mdsikra.

Helyezd dat az egyiket, vagy futtasd a Javitds kevés
vdltozdassal funkciot.

Ha a két csoport valdjdban kilon tanuldkbdl all, vedd
fel csoportbontdsnak (11. Csoportbontdsok és
pdrhuzamos ordk (74. oldal)). Ha nem, helyezd at az
egyiket.

Adj madsik termet (Terem bedllitdsa), vagy helyezd at.
Tervezd meg az elhelyezetlen ordkat (15. Automatikus
tervezés (97. oldal)).

Helyezd dat az egyik ordt, vagy ellenérizd az utazdsi
idot.



PROBLEMA

Hidnyzo
helyszinkozi utazdsi
idé

Kotelez6 vagy
ajdnlott szabdly
sérul

Ervénytelen profil-

idésav

Nem ellendrizhetd
szabaly

MIT JELENT

Nincs megadva, mennyi
az ut ket telephely
kozott.

Példdul a tandr nem ér
rd, vagy tul sok érdja
van egy napon.

Az 6ra egy mdr nem
|étezd vagy inaktiv
idésavban van.

A szabdly bedllitdsai
hidnyosak.

TEENDO

Add meg az utazdsi id6t.

Helyezd at az érdt, vagy nézd at a szabdlyt.

Helyezd dat egy érvényes idésdavba.

Nyisd meg a szabadlyt, és mentsd ujra.

Az Osszes lizenet a D. fliggelékben van, jelentéssel és teenddvel (D. Ellendrzési lizenetek (157. oldal)).

17.6 Figyelmen kiviil hagyds

Egy figyelmeztetést, amelyrdl tudod, hogy rendben van (példdul egy tandr kérésére van neki napi 7

o6rgja), figyelmen kivil hagyhatsz. Kattints a Figyelmen kivill hagyds gombra, és ird be az indokldst

(kotelezd). A figyelmeztetés ezutdn ,Figyelmen kiviil hagyva” stdtusszal szerepel; a statuszszirével
elrejtheted, a Visszadllitds gombbal visszahozhatod.

Hibdat nem lehet figyelmen kivil hagyni: azt javitani kell.

17.7 Ellenérzés és KRETA-export

Az Ellendrzések a KRETA-exportra is felkészitenek: a ,KRETA-export” kategéria azokat a problémakat
mutatja, amelyek miatt a fajl nem készithetd el, vagy hidnyos lenne. llyen az elhelyezetlen 6ra, a fliggd

A/B hetl kdrtya, a terem nélkiili éra és a két azonos nevi tandr vagy csoport.

AKADALYOZZA AZ EXPORTOT

NEM AKADALYOZZA

Minden nyitott hiba: litkdzés, kotelezd szabdlysértés, elhelyezetlen vagy
fliggd hetl o6ra, terem nélkiili 6ra. Ezek az Export oldalon egy jeldlével

fellilbiralhatok.

Figyelmeztetések, figyelmen
kivul hagyott tételek.

Hidnyzé vagy inaktiv adatra hivatkozé o6ra, hidnyzo6 érvényességi datum.
Ezek nem biralhatdk feldil.

A részleteket az 18. Export a KRETA-ba (118. oldal) fejezet irja le.
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O A kiadds el6tti utolso Iépés

Mielétt kinyomtatod vagy feltltdd az érarendet, nyomd meg az F5 billenty(t az Ellenérzések

oldalon. Ha a lista Ures (,Nem taldlhaté probléma”), az 6rarend minden kotelezé szempontbol
rendben van.
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Kiadds és tanevvaltas

Kész az érarend, johet a kiadds: feltdltés a KRETA-ba, nyomtatds
a tandriba és az osztdlytermekbe. Ebben a részben ezt mutatjuk
be, és aztis, hogyan készited el a kdvetkezd tanévet.



18. FEJEZET

Export a KRETA-ba

Az Export oldalon készited el azt az Excel-fdjlt, amelyet a KRETA

orarend-importja beolvas. A program elétte ellenérzi, hogy az

orarend teljes-e és szabdlyos-e, és csak akkor enged exportdlni,

ha minden rendben van, vagy ha a hidnyokat kifejezetten

tudomdsul veszed.

EBBEN A FEJEZETBEN
® az Export oldal részei

o melyik érarend és milyen érvényességgel
kerll a fgjlba

e miakaddlyozza az exportot, és mi biralhato
feldl

18.1 Az Export oldal

a KRETA osztdly- és csoport-
hozzdrendelések

a fdjl elkészitése és tartalma

a demo korldtai

Kattints a felsé sav Export menlpontjdra, vagy nyomd mega cul + E billentydt.

Ha a projektben nem mentett moédositds van, az oldal szél: az export a mostani, még nem mentett

dllapotbol késziil, és a projektet nem maodositja.
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Exportalandé érarend L
3 Iskolai érarend
Ez az 6rarend kerill a KRETA-fajlba.

Exportalhatd orak o Erintett drakartyak Exportot akadalyozo okok Ellendrzési hibak . Figyelmeztetések . Javaslatok
- A

@ 548 0 & o 0 Ao % 0

Az orarend érvényességi idészaka

Add meg, hogy az exportalt érarend mettsl meddig legy.... . vényes. A két datum minden létrehozott rasorba bekeriil.
Ervényesség kezdete * Ervényesség vége *

2027.09.01. ~ 2028.06.18. ~

Minden kotelezé ellendrzés rendb o

548 6ra exportalhats.

KRETA osztaly- és csoport-hozzarendelések

371 6rakartya osztalyhoz, 177 csoporthoz keriil. Minden hozzarendelés egyértelmd.

Hozzarendelések megtekintése

Most létrehozott exportfajlok e

Még nem keészillt exportfajl. Az elkésziilt XLSX-fajlok itt jelennek meg.

Export - Orarend exportalésa XLSX-be v Nincs hiba @ Mentve

18.1. dbra Az Export oldal: minden kotelez6 ellenérzés rendben, 548 6ra exportalhato.

Exportdlandé érarend: tébb profilndl itt valasztod e Allapotkdrtydk: hdny 6ra exportdlhaté, hdny
ki, melyik kertljén a fdjlba. kdrtydt érint probléma, és hany akaddly, hiba és
figyelmeztetés van.

e Ervényességi idészak: a fajl minden sordba o Készenlét: mehet-e az export, és a KRETA-
bekerlil6 kezd6- és zarodatum. hozzdrendelések.

e Most létrehozott exportfdjlok: az ebben a
munkamenetben elkészlilt fdjlok.

18.2 Az 6rarend érvényességi idészaka

A KRETA minden 6rdhoz egy érvényességi idészakot kér. Alapbdl a tanév elsé és utolsé tanitdsi napja
(2027. szeptember 1. - 2028. junius 18.).

e Ha mds idészakot adsz meg (példdul egy félév kdzepén valtozé érarendnél), a program
megerdsitést kér: kattints az Eltéré idészak jovahagydsa gombra.

e A kezdés nem lehet késdbbi a befejezésnél.

© Ev kdzbeni valtozds

Ha az érarend év kdzben vdltozik, a KRETA-ba az Uj érarendet a vdltozdas napjatdl tdlts fel: az
érvényesség kezdete legyen a vdltozds napja. A KRETA-ban a régi érarend addig marad érvényben.
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18.3 Mehet-e az export?

A készenléti kartya cime mutatja az dllapotot:

ALLAPOT JELENTESE

Ellenérzésre var Az ellenérzés még nem futott.

Minden kotelez6 ellenérzés Mehet az export.

rendben

Az export csak kifejezett Vannak hidnyok, de fellilbiralhatdk: jeldld be , A felsorolt exporthibdk
megeroésitéssel indithatd ellenére is exportdlok” lehetéséget.

Az export jelenleg nem indithato Olyan hiba van, amely nem biralhato feldl.

Ha akaddly van, a Mi akaddlyozza az exportot? lista felsorolja a problémdkat és hogy hdny érat

érintenek. Az Erintett 6rak megmutatdsa gomb (vagy dupla kattintds egy soron) a szerkesztében

mutatja meg 6ket.

FELULBIRALHATO (MEGEROSITESSEL)

NEM BiRALHATO FELUL

Elhelyezetlen szlikséges o6ra.
A/B hét valasztdsara varé ora.
Terem nélkdili 6ra.

Utkozés, kotelezd szabdlysértés, egyéb kotelezé hiba
az Ellenérzésekben.

Két azonos nevi tandr, osztdly, csoport vagy tantdrgy.

Tobb osztdlyhoz tartozé éra KRETA-csoport nélkiil.

Mit jelent a fellilbiralas?

Hidanyzo vagy inaktiv adatra hivatkozé ora.
Ervénytelen napra vagy idésavra keriilé ora.
Hidnyzo érvényességi datum.

A kivdlasztott 6rarendben nincs elhelyezett éra.

A projekt a kivdlasztds 6ta megvdltozott (ilyenkor
Ujra kell ellendrizni).

Ha a hibdk ellenére exportdlsz, a fdjl elkésziil, de a KRETA-ban hidnyos vagy hibds lesz az érarend:

az elhelyezetlen 6rdk kimaradnak, a terem nélkili 6rak terem nélkil jelennek meg. Felllbiralni csak
akkor érdemes, ha tudod, mit hagysz ki, példdul egy szdndékosan késébb elhelyezendd ordt.

18.4 KRETA osztdly- és csoport-hozzdarendelések

A KRETA-ban egy 6ra vagy egy osztdlyhoz, vagy egy csoporthoz tartozik. A program megmutatja,

hdany kartya kerul osztdlyhoz és hany csoporthoz, és hogy minden hozzdrendelés egyértelmi-e. A

Hozzdrendelések megtekintése gomb kdrtydnként listazza éket (,Rendben” vagy ,Ellenérzendd”).
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Ha egy érakdrtya tdbb osztdlyhoz tartozik, de nincs csoportja, a KRETA-féjlban csak az elsd
osztdlyhoz kertlne. llyenkor adj a kdrtydnak csoportot (példdul egy 6sszevont csoportot) (7.4
Csoportok (47. oldal)).

18.5 A fdjl elkészitése
0 Kattints az XLSX-fdjl Iétrehozdasa gombra.

e Vdlaszd ki a mentés helyét. A javasolt fdjinév példdul:
KAPOCS_Kaptarko_Iskolai_orarend_KRETA_2027-09-01_2028-06-18.x1lsx .

A program elkésziti a fdjlt (a Megszakitds gombbal ledllithato; ilyenkor a célfdjl valtozatlan
marad), majd megnyitja az alapértelmezett tdbldzatkezelében.

Az elkészlilt fajl megjelenik a Most Iétrehozott exportfdjlok listdban, ahonnan a Fdjl megnyitdsa és a
Megjelenités a mappdban gombbal éred el.

Mi van a fdajlban?

A fdjl elsé munkalapja (,Orarend érvényességi idével”) soronként egy 6rdt tartalmaz: az érvényesség
kezdetét és végét, a hetirendet (Minden héten, Hét A, Hét B), a napot, az 6rdt, az osztdlyt vagy a
csoportot, a tantdrgyat, a tandrt és a helyiséget. A tébbi munkalap a KRETA dltal kért segédlista
(hetirend, nap, osztdly, csoport, tantdrgy, tandr, helyiség).

e Csoportordandl a Csoport oszlop van kitdltve, az Osztdly Ures.

» Egy dupla 6ra két sorként szerepel (6rdnként egy sor).

e Az orarend mindkét hete (A és B) a fdjlba kerl.

@ AKRETA-ban

A fajlt a KRETA érarend-importjdaval tltdd fel. A KAPOCS a KRETA dltal vart formatumot dllitja eld,
de a sikeres mentés nem bizonyitja, hogy a KRETA minden adatot hiba nélkiil beolvas. Feltdltés utdn
nézz meg néhdny osztdly és tandr érarendjét a KRETA-ban is.

18.6 Demoban

Licenc nélkiil (demé médban) a KRETA-f4jl csak az elsé 20 adatsort tartalmazza. A program ezt jelzi is:
A demé verzié a KRETA-export elsd 20 adatsordt tartalmazza.” (2.4 A licenc aktivdlasa (16. oldal))
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19. FEJEZET

Nyomtatds, PDF és Excel

A Nyomtatds oldalon minden olyan 6rarendet elkészithetsz, amire
egy iskoldban szlikség van. Van egyéni A4-es orarend minden
osztalynak, tandrnak és teremnek, nagy A3-as dsszesitd a
tandriba, és faliposzter is. Mindegyiket kinyomtathatod, PDF-be
mentheted vagy Excelbe exportdalhatod.

EBBEN A FEJEZETBEN

® anyomtatdsi kor: egész projekt vagy ® Osszesitett érarendek A3-on
intézményegység

® a bedllitasok: tdjolds, hét, fejléc, szinek
e egyeéni orarendek A4-en @ elénézet, nyomtatds, PDF és Excel

19.1 A Nyomtatas oldal

Kattints a felsd sav Nyomtatds menlpontjdra, vagy nyomd mega ctrl + P  billenty(t.

Nyomtatasi kor Atelies projekt vagy egy/tobb intézményegység killon nyomtatasi blokkokban. £h Teljes projekt -

Egyéni rarendek (A4) Gsszesitett rarendek (A3)

Nyomtatandé 6rarendek

16 érarend kivalasztva
Valassz tipust, majd a lenyila listaban egy vagy tobb drarendet.

Osztély v [ Kivélasztva: 16 ~ =5 Bedllitdsok -
B Elnézet 3 Mentés PDF-ként ) Mentés Excelként E Nyomtatas
Elénézet
[ 1
[ \‘ C \’ I‘ I‘ = I’ =1
Osztaly Grarendie 1.2 - Ad fekv - és méq 15 Grarend
Nyorntatds - Ad/A3 elénézetek, PDF-ek és nyomtatasi csomagok Nincshiba @ Mentve

19.1. dbra Egyéni érarendek A4-en: 16 osztdly orarendje kivdlasztva, lent az elsé oldal
elénézete.
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Fent a Nyomtatdsi kor: a Teljes projekt gombbal vdlaszthatod ki, hogy az egész iskoldt, vagy csak
egy-egy intézményegységet (profilt) nyomtatsz. Tébb egységnél mindegyik kilén nyomtatdsi blokkba
kerul.

Alatta két fiil van: Egyéni érarendek (A4) és Osszesitett 6rarendek (A3).

19.2 Egyéni 6rarendek (A4)

a Vdlaszd ki a tipust: Osztdly, Tandr, Terem vagy Tantdrgy.

e A Kivdlasztva gombbal jeldld ki, melyik érarendek kellenek. Kereshetsz, és az
Osszes kivdlasztdsa gombbal mindet kijeldlheted. Az oldal megnyitdsakor alapbdél mind ki van
jeldlve.

e Az Elénézet kartya az elsd oldalt mutatja; rdkattintva nagyban is megnézheted.

Minden kivdlasztott érarend egy kiilon A4-es oldal.

19.3 Osszesitett orarendek (A3)

Itt egy tipus Osszes orarendje kerul egy vagy néhdny nagy lapra. Az elrendezés:

Nyomtatési kdr Ateljes projekt vagy egy/tsbb intézmé ég kiilon si EhTeljes projekt -
Egyéni 6rarendek (A4) Osszesitett érarendek (A3)

Osszesitett 6rarendek (A3) 16 6rarend
Osszes osztaly v Nagyitott egyéni 6rarend ~ 25 Beadllitasok  ~

Varhat6 oldalszam: 16 - egy 6rarend egy nagyitott oldalon Jl olvashaté

S Elonézet [ Mentés PDF-ként M Mentés Excelként (= Nyomtatas

Elénézet bezarva - 16 oldal - 581 éra v Nincs hiba @ Mentve

19.2. dbra Osszesitett 6rarendek A3-on: elrendezés, varhaté oldalszdm és olvashatdsdg.

ELRENDEZES MIRE JO
Nagyitott egyéni Minden orarend egy teljes A3 oldalon: osztdlytermek ajtajara.
6rarend
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ELRENDEZES MIRE JO

Napi dattekintd Egy nap minden osztdlya (vagy tandra) egy lapon. Valaszthatd a nap, vagy
mindegyik tanitdsi nap.

Heti attekintd A teljes hét minden osztdlya egy lapon: a tandriba.
Részletes heti Mint a heti, de nagyobb betlivel, ezért tébb oldalon.
attekinté

Fali poszter — 2x2 lap Négy A3 lapra bontott, 6sszeragaszthatd nagy orarend.

A Vdrhato oldalszadm megmondja, hdny lap lesz, a jelvény pedig, hogy mennyire olvashato: ,,Jol
olvashato”, ,Kompakt”, ,Attekintd — apro feliratok” vagy ,Fali méret”.

19.4 Beadllitasok

A Bedllitasok gomb mentijében:

BEALLITAS ALAPBOL

Tdjolds: Fekvd vagy Allo Fekvé

Tdblazat elrendezése: 6rdk fellil és napok bal oldalt, vagy forditva orak feldl

Hét: Mindkét hét, A hét vagy B hét Mindkét hét
Fekete-fehér ki

Intézmény neve, Projekt neve, Tanév, KAPOCS-logé a fejlécben be

Oldalszdm A4-en ki, A3-on be
A/B hét jelmagyardazata (A4) Ki

Minimdlis betliméret (A3) 7 pt

Poszter atfedése (fali poszternél) 6 mm

@ Fekete-fehér nyomtaté

Ha a nyomtatdd nem szines, kapcsold be a Fekete-fehér lehetéséget: a program ilyenkor a szines
hattereket sziirke drnyalatokra cseréli, igy a nyomat tisztabb és jobban olvashato.
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19. Nyomtatas, PDF és Excel

19.5 Eldénézet, nyomtatdas, PDF, Excel

A lap aljan négy gomb van:

GOMB MIT CSINAL

El6énézet Megnyitja a nyomtatdsi elénézetet (Idsd lent).

Mentés PDF- PDF-fdjlba menti a kivdlasztott érarendeket, nyomdai minéségben.
ként

Mentés Olvashaté Excel-tablazatba menti 6ket: egy 0sszesitd és egy munkalap a tipusnak
Excelként megfeleléen (osztdalyok, tandrok, termek vagy tantdargyak).

Nyomtatds Megnyitja a Windows nyomtatdsi ablakat, ahol kivalasztod a nyomtatot.

= 21,3% je\@\ A * € 1 /16%}@5& o

Kaptarks Altalanos Iskola és Gimnazium - Altalanos iskola - Altaldnos iskolai épiilet -
[3 xapocs N Iskolai érarend - Kaptarks Altalanos Iskola és Gimnazium - demaprojokt - 2027/2028 -
AésB hét

1.6ra 2. 6ra 3. 6ra 4.6ra 5.6ra 3 7.6ra 8.6ra 9. 6ra

Magyar nyelv és

eaa Testnevelés Napkozi

Matematika Enek-zene
1. - Sebestyén 1.a- Sebestyén 1.a- Sebestyén 1.a - Fenyd Monika - 1.a napkozi - Takacs
Zsuzsanna - 1a Zsuzsanna 12 Zsuzsanna 12 Toracsarmok Katalin - 12
osztalyterme osatdlyterme osatalyterme osztalyterme

o q Magyar nyelv és NS -
Testnevelés Matematika irdotom. Vizualis kultdra Napkozi
1.2 Fenys Monika - 1 Sebestyén 1.a- Sebestyén 1.2 - Sebestyén 1.2 napkézi - Takécs
Tomacsarnok Zsuzsanna 12 Zsuzsanna -1a Zsuzsanna - 1a Katalin - 12
osztdlyterme osztalyterme osztalyterme osztélyterme

Magyar nyelv és Technika és Magyar nyelv és
irodalom tervezés irodalom
1.a - Fenyd Ménika - 1.a- Sebestyén 1.a- Sebestyén 1a - Sebestyén 1.a napkozi - Takacs 1.a napkdzi - Takacs 1.a napkézi - Takacs
Tornacsarol Zsuzsanna 12 Zsuzsanna 12 Zsuzsanna - 1a Katalin - 12 Katalin-1a Katalin- 12
osatyterme osztdlyterme osatélyterme osatélyterme osatdlyterme osatélyterme

Testnevelés Napkozi Napkizi Napkézi

Magyar nyelv és Hit- és erkslcstan Magyar nyelv és

T 12 hitan - Gyoi1 Testnevelés Matematika Napkozi Napkozi Napkdzi

irodalom
Orsolya - Gsoportterem
1.2 - Sebestyén Ve 1.2 Feny5 Monika 1.a - Sebestyén 1a- Sebestyén 1.2 napkizi - Takdcs 1.2 napkozi - Takdcs 1.3 napkezi - Takécs
Zsuzsanna - 1a Tornacsarnok Zsuzsanna - 1.a Zsuzsanna 12 Katain 12 Katalin 12 Katalin 1.2
osatalyterme osztalyterme osztalyterme osztélyterme osztalyterme osztdlyterme
Etika
1.a etika - Sebestyén
Zsuzsanna - 1.a
osztélyterme

Magyar nyelv és
irodalom

1 - Sebestyén L - Fenys Monika - 1. Sebestyén 1.a-Sebestyén 1a- Sebestyén 1.2 napkizi - Takécs 1.8 napkzi - Takécs
Zsuzsanna - 1a Tornacsarnok Zsuzsanna 12 Zsuzsanna - 1a Zsuzsanna 12 Ketalin -1 Katalin -1
osatalyterme osztalyterme osztalyterme osztalyterme osztalyterme osztalyterme

Vizualis kultira Testnevelés Enek-zene Matematika Napkozi Napkézi

Osszesen: 33 6ra Nyomtatva: KAPOCS Orarend 2027

19.3. dbra A nyomtatdsi elénézet: pontosan ez kerdl a papirra.

Az elénézetben lapozhatsz, nagyithatsz, egy vagy két oldalt, illetve az 6sszes oldalt is megjelenitheted.
A nyomtaté ikonnal innen is nyomtathatsz.

A lap aljan az 6rdk 6sszesitett szdéma és a ,Nyomtatva: KAPOCS Orarend 2027" felirat dll, fent az
intézmény, az egység, a projekt, a tanév és a hét.
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ﬂ Nyomtatds és ellendrzés

A nyomtatdst és a PDF-et nem akaddlyozzdak az ellenérzési hibdk: egy félkész orarendet is
kinyomtathatsz, példdul egyeztetéshez. Az elhelyezetlen érdk ilyenkor egyszeriien nem szerepelnek.
A KRETA-exporttal ellentétben itt a program nem kér megerdsitést. Licenc nélkiil a nyomtatott
oldalakon és a PDF-ben ,KAPOCS DEMO" vizjel van (2.4 A licenc aktivaldsa (16. oldal)).
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20. FEJEZET
Uj tanév eldkészitése

Az iskola nagy része tanévrdl tanévre ugyanaz: a csengetési rend,
a termek, a tandrok tébbsége és a szabdlyok. Az Uj tanév projektjét
ezért nem kell eldlrdl kezdeni. A KAPOCS a tavalyi projektbdl

elkésziti az ideit, Iéptetheti az osztdlyokat, €s utdna csak az uj
tantargyfelosztdast kell betdltened.

EBBEN A FEJEZETBEN
® mikor és honnan inditsd ® akovetkez6 lépés: az uj tantdrgyfelosztds
® mitvigyen dt a program, és mit nem @ atavalyi KAPOCS-projekt megnyitdsa

® 0az osztdlyok léptetése és az Uj osztdlyok

20.1 Mikor inditsd?

Akkor, amikor a kdvetkez6 tanév o6rarendjén elkezdenél dolgozni, jellemzden nydron, a KRETA-
tantargyfelosztds elkésziilte utan. A tavalyi projekt valtozatlan marad: az uj tanév egy Uj fdajlba kerdl,
igy a régi orarendet barmikor ujra megnyithatod.

0 A KAPOCS Orarend 2027 és a tavalyi projekt

A KAPOCS Orarend 2027 a 2027/2028-as tanév érarendjeihez késziilt. Ha a tavalyi (2026/2027-es)
projektedet egy kordbbi KAPOCS-verzioval készitetted, nyisd meg ebben a programban. A program
felajanlja, hogy masolatot készit réla az Uj formdatumban (21.8 Régi KAPOCS-projekt megnyitdsa
(133. oldal)). Utdna inditsd az Uj tanév elékészitését.

20.2 Az uj tanév elOkészitése
0 Nyisd meg a tavalyi projektet.

9 Kattints az dllapotsor jobb oldaldn a mentés dllapotdt jelzé gombra (,Mentve"), és vdlaszd az

Uj tanév elékészitése... parancsot.

e Az ablakban nézd dt a bedllitdsokat (lasd lent), majd kattints a Létrehozds gombra.
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o A program elkésziti és ellenérzi az uj fdjlt, majd megkérdezi, megnyitod-e.

= Uj tanév el6készitése

2026/2027 - 2027/2028. A jelenlegi projekt valtozatlan marad; az Uj tanév uj fajlba kerdil.
Projekt neve [ Fiirkész Altalanos Iskola - deméprojekt — 2027/2028 J
Uj fajl '0CS Projektek\Fiirkész Altalanos Iskola - demoprojekt - 2027-2028.kapocs Tallozas...

Mit vigyen at?
®) Az adatokat: tanarok, termek, tantargyak, osztalyok, csoportok és szabalyok

Csak az iskola beallitasait: csengetési rend, tanitasi napok, feladatellatasi helyek és termek
Osztalyok Iéptetése egy évfolyammal (5.a - 6.a; a végz6s osztalyok kimaradnak)

Osztalyok

Minden osztaly egy évfolyamot Iép; az intézményegység legmagasabb évfolyama végzds és kimarad. A jov6 évi nevet
atirhatod; a megjegyzéses sorokat nézd at.

Most Jovére Sorsa Megjegyzés
la 2.a Tovabblép v
1b 2.b Tovabblép 4
2.a 3a Tovabblép v
2b 3b Tovabblép v

Uj osztalyok 1a, 1b

Arégi tanév orakartyai és elhelyezései nem keriilnek at: az Uj tantargyfelosztast a KRETA-bol importald; a program

felismeri a meglévo tandrokat és osztalyokat.
Mease

20.1. dbra Az Uj tanév eldkészitése: mit vigyen dt a program, és hogyan
Iépjenek az osztdlyok.

MEZ0 JELENTESE

Projekt neve Az Uj projekt neve, alapbdl a tanévvel.

Uj fajl Hovd keriljon az uj projekt. Nem lehet egy mar meglévé fdjl.

Mit vigyen at? Az adatokat (tandrok, termek, tantargyak, osztdlyok, csoportok és szabdlyok),

vagy csak az iskola bedllitasait (csengetési rend, tanitdsi napok, feladatellatdsi
helyek és termek).

Osztdlyok Iéptetése Bekapcsolva az 5.a-bol 6.a lesz; az egység legmagasabb évfolyama végzds, és
egy évfolyammal kimarad.
Uj osztdlyok A belépd osztdlyok, vesszdvel elvalasztva (példaul 1.a, 1.b" vagy ,9.a, 9.b").

A léptetés tabldzataban osztdlyonként Idtod a mostani és a jovd évi nevet, valamint a sorsat
(,Tovdabblép" vagy ,Végzds, kimarad”). A jové évi nevet atirhatod, példdul ha egy osztdly betlijele
valtozik.
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20.3 Mi kerdil at, és mi nem?

ATKEROL NEM KERUL AT

Az iskola szerkezete, a profilok és a csengetési rend. Az orakdrtydk és az elhelyezések (az érarend
maga).

A termek. Az ellenérzések eredménye és a figyelmen kivdil
hagyott tételek.

A tandrok, a tantdrgyak, az osztdlyok és a csoportok A végzds osztdalyok és a rdjuk vonatkozé

(az ,adatok” modban). szabalyok.

A szabdlyok (az ,adatok” modban). A KRETA-import kordbbi 6sszerendelései.

A tanitdsi idészakok, egy évvel késdbbre tolva.

O Miért nem viszi at az 6rarendet?

Az orarend a tantdargyfelosztdsbol készll, az pedig minden évben valtozik. Ha a régi ordkat dtvinné,
a program egy elavult 6rarendbdl indulna. Az Uj tantargyfelosztdsbdl viszont percek alatt elkészil az
Uj 6rarend, és a tavalyi szabdlyok, termek és csoportbontdsok mind megmaradnak.

20.4 A kovetkezo lépés: az uj tantargyfelosztas

Az Uj projektben téltsd be a KRETA idei tantdrgyfelosztdsdat az Adatok > Orakdrtydk oldal TTF feltdltése
gombjdval (6. Importalds a KRETA-bol (35. oldal)). A program felismeri a meglévé tandrokat,
tantdrgyakat és osztdalyokat, igy ezek nem dupldzédnak. Csak az ujak jonnek létre.

Utdna a megszokott ut kovetkezik:

0 Nézd dat az Uj tandrok elérhetéségét és a vdltozott szabdlyokat (10. Orarendi szabdlyok (67.
oldal)).

9 Ellendrizd a csoportbontdsokat, kiilondsen az uj osztdlyokndl (11. Csoportbontdsok és
pdrhuzamos ordk (74. oldal)).

Tervezd meg az érarendet (15. Automatikus tervezés (97. oldal)).

© Uj osztalyok terme

Az Uj (belépd) osztalyoknak még nincs sajdt terme, a végzésok termei pedig felszabadultak. Az
Adatok > Termek oldalon add meg az Uj osztdlyok termét (13.2 Az osztdly sajdt terme (86. oldal)).
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Biztonsag es segitseg

Egy érarend hetek munkdja. Ebben a részben megmutatjuk,
hogyan veéd a program az adatvesztés ellen, hol vannak a

bedllitasok, és mit tegyél, ha elakadsz.



21. FEJEZET

Mentés, helyredllitas és
projektfajlok

A KAPOCS minden projektet egyetlen fajlban tarol, és minden
modositds utdn magatol ment. Egy dramsziinet vagy egy hirtelen
ledllds utdn a munka helyredllithaté. Ha pedig egy mddositdst
meggondolsz, egy kordbbi dllapot is visszadllithato.

EBBEN A FEJEZETBEN

e a projektfdjl és az elsé mentés @ helyredllitds ledllds utan
e automatikus mentés @ dlegutébbi projektek
@ Kkordbbi dllapot visszadllitdsa ® régi KAPOCS-projekt megnyitdsa

21.1 A projektfajl

Egy 6rarend egy .kapocs fdjl. Ebben van minden: az iskola adatai, a szabdlyok, az orakartydk és az
orarend. A fdjlt mdasolhatod, elklldheted e-mailben, vagy egy pendrive-on dtviheted egy mdsik gépre.

Alapbdl a projektek a Dokumentumok > KAPOCS Projektek mappdba kerlilnek. Ezt a Kezd6élap aljdn,
az Alapértelmezett projektmappa résznél modosithatod; a Mappa megnyitdsa gomb megnyitja a
mappdt a Fdajlkezelében.

21.2 Mentés

Az elsd mentéshez nyomd meg a curl + s billenty(t, vagy kattints az dllapotsor jobb oldaldn a
«Nincs mentve" jelzésre, és valaszd a Mentés parancsot: a program megkérdezi, hovd és milyen néven
mentse a projektet. Ettdl kezdve a mentés automatikus.

PARANCS HOL MIT CSINAL

Mentés ctrl + S |, vagy az dllapotsor Elmenti a projektet.
mentésjelzéjének menije
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PARANCS HOL MIT CSINAL

Mentés mdsként A mentésjelzé menije Uj fajlba menti; ezutdn az Uj
fajlon dolgozol.

Kordbbi dllapot Ugyanott Ldsd lent.
visszadllitasa

Uj tanév eldkészitése... Ugyanott 20. Uj tanév elékészitése (127.
oldal)

Az dllapotsor jobb oldaldn mindig Idtod a mentés dllapotat: ,Mentve”, ,Mentetlen médositasok”, ,Nincs
mentve"” (még soha nem volt mentve) vagy ,Csak olvashato”.

21.3 Automatikus mentés

Ha a projekt mdr el van mentve egy fdjlba, a program minden modositds utan mdsfél mdsodperccel
magdatol menti. Az dllapotsoron ilyenkor rovid idére ,Automatikusan mentve” jelenik meg.

Ha a projekt még soha nem volt elmentve, a program egy helyredllitdsi mentést készit (az dllapotsoron
LHelyredllitdsi mentés frissitve”). Ebbdl egy ledllds utdn visszadllithatod a munkat, de amig nem
mented el ( ctrl + s ), a projektnek nincs rendes fdjlja.

O Mentsd el minél elébb

Egy Uj projektet az elsé percekben ments el ctrl + s -sel. Ettél kezdve minden médositds azonnal
a fdjlba kerdl, és a kordbbi dllapotok is visszadllithatok.

21.4 Kordbbi dllapot visszadllitasa

Minden automatikus mentés elétt a program biztonsdagi mdsolatot készit a fdjl el6z6 dllapotardl.
Projektenként a legutébbi 10 mdsolat marad meg.

a Kattints az dllapotsor mentésjelzbjére, és vdalaszd a Kordbbi dllapot visszadllitdsa parancsot.

e Vdlaszd ki az idépontot, amelyre vissza akarsz térni.

e Erésitsd meg. A program eldbb a mostani dllapotrdl is mdsolatot készit, igy a visszadllitds is
visszavonhato.

@ Visszavonds vagy visszadllitds?

Egy-két lépésta ctrl + z (visszavonds) ésa ctrl + Y (Ujra) is visszacsindl. A kordbbi dallapot
visszadllitasa akkor kell, ha a programot kézben bezdrtad, vagy sokkal régebbi dllapotra akarsz
visszatérni.
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21.5 Helyreadllitas ledllas utdn

Ha a program vdratlanul ledll (Gramsziinet, a gép Ujraindul), a kovetkezd inditaskor a Kezdélapon
megjelenik a Helyredllithaté munka kdrtya: ,A KAPOCS egy megszakadt projekt mentetlen
modositdsait taldlta meg.”

* A Helyredllitds gomb visszahozza a munkadt. Utdna mentsd el a projektet ( ctrl + s ).

e Az Eldobds gomb véglegesen torli a helyredllithaté munkat.

21.6 Bezdras és projektvaltas

Ha mentetlen modositds van, és bezdrod a programot vagy mdsik projektet nyitsz meg, a program
megkérdezi, mi legyen a vdltozdsokkal: Mentés, Mentés nélkiil vagy Mégse.

Automatikus tervezés kdzben nem lehet projektet vdltani; vard meg a tervezés végét, vagy szakitsd
meg.

21.7 A legutdbbi projektek

A Kezd6lap Legutdbbi projektek listdja az utoljara megnyitott projekteket mutatja ( ctrl + L ). Egy
sorra kattintva megnyilik a projekt. A sor ,...." menujében:

« Eltdavolitds a legutobbiak koziil: csak a listabdl tlnik el, a fajl megmarad.
* Projekt elérési utjanak masoldsa: a fdjl helye a vagélapra kerdil.

* Projekt helyének megaddsa...: ha a fdjlt athelyezted, itt adhatod meg az Uj helyét.

Egy masik projektet a Kordbbi projekt megnyitdsa kdrtydval ( ctrl + 0 ) nyitsz meg.

21.8 Régi KAPOCS-projekt megnyitasa

Ha egy kordbbi KAPOCS-verzioval készlilt projektet nyitsz meg, a program szdl: ,Ez a projekt a kordbbi
KAPOCS Orarenddel késziilt."” Két lehetéséged van:

LEHETOSEG MI TORTENIK

Mdsolat készitése és A program Uj fdjlt készit az uj formdtumban (példdul ,Iskola

megnyitdsa (ajdnlott) (2027).kapocs”), és azt nyitja meg. A régi fdjl érintetlen marad.

Frissités helyben A fdjl az uj formdatumra frissil. A program elétte biztonsdgi mdsolatot hagy

a régi dllapotrol.

Visszafelé nem kompatibilis

A frissitett vagy uj formdatumu projektet a kordbbi KAPOCS-verzidk mdr nem tudjak megnyitni. Ezért
ajanljuk a masolatot: igy a régi fajl a régi programmal tovabbra is hasznalhato.
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21.9 Ha valami nem nyilik meg

UZENET OK ES TEENDO

A projektfdjl nem taldalhato. A fdjit athelyezték vagy torolték. A legutobbi projekteknél add meg az Uj
helyét.

A projektfdjl sérult vagy nem Nyiss meg egy kordbbi dllapotot (a biztonsdgi masolatok a program

Kapocs Orarend formdtumu. helyredllitdsi mappdjaban vannak), vagy kérj segitséget (24.

Segitségkérés (144. oldal)).

Nem tadmogatott KAPOCS A fdjl egy ujabb KAPOCS-verzioval készllt. Frissitsd a programot.
projektverzio.

Ez a projekt masik A projekt OM-azonositdja nem egyezik a licencével (2.4 A licenc
intézményhez tartozik... aktivaldsa (16. oldal)).
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22. FEJEZET

Bedllitasok

A KAPOCS-ban nincs egy nagy bedllitdsablak, amelyben mindent

keresgélni kell. Minden bedllitds ott van, ahol haszndlod. A program

megjegyzi, hogyan nézed az érarendet, melyik mappdban dolgozol

és milyen alapossdaggal tervezel. Ez a fejezet megmutatja, mit hol

taldlsz.

EBBEN A FEJEZETBEN
o mit hol dllithatsz be
® a projektmappa

® a nézet bedllitasai

22.1 Mit hol dllitasz be?

MIT

@ atervezd alapértékei

o frissitések és teljes képernyd

HOL

RESZLETEK

Az intézmény neve, OM-azonositodja, a
projekt neve

Intézményegységek, telephelyek, utazdsi
idok

Tanitdsi napok, A/B hét, csengetési rend,
0. 6ra

A tervezd alapelvei (lyukasordk, heti
elosztds, meglévd 6rdk megdrzése,
legkéso6bbi 6ra)

A tervezés alapossdga és kore

A tandrok, osztdlyok, csoportok egyéni
kérései

Adatok > Iskola »
Alapadatok

Adatok > Iskola

Adatok > Iskola >
Orarendi profilok
Orarendi profil > Orarendi
alapelvek

A tervezés inditdéablaka
Az Adatok megfeleld

szerkeszt6i, illetve a
Kapcsolatok

9. Az iskola szerkezete (59.
oldal)

9.3 Intézményegységek és
feladatellatdsi helyek (60. oldal)

9.5 Orarendi profilok (62. oldal)

9.5 Orarendi alapelvek (64.
oldal)

15.3 Az inditoablak (99. oldal)

10. Orarendi szabdlyok (67.
oldal)
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MIT HOL RESZLETEK

Nyomtatdsi bedllitdsok (tdjolds, hét, Nyomtatds > Bedllitdsok 19. Nyomtatds, PDF és Excel

fejléc, szinek) (122. oldal)

Az exportdlt érarend érvényessége Export 18. Export a KRETA-ba (118.

oldal)

A projektek alapértelmezett mappdja A Kezd6lap alja Idsd lent

Licenc Sugo és licenc » Licenc 2.4 Alicenc aktivdldsa (16.
aktivdaldsa oldal)

Frissitések Sugo és licenc » 2.6 Frissitések és bejelentések
Frissitések keresése (19. oldal)

22.2 A projektmappa

A program Uj projekteket, demokat és az oktato fdjljait alapbdl a Dokumentumok > KAPOCS Projektek
mappdba teszi. A Kezdélap aljan, az Alapértelmezett projektmappa sorban:

« afogaskerék ikonnal (Projektek mappdjdnak modositasa) masik mappdt valaszthatsz, példaul egy
iskolai halézati meghajtét vagy egy felhébe szinkronizdlt mappdt;

* a Mappa megnyitdsa gomb megnyitja a mappdt a Fdjlkezelében.

Halézati és felhdmappak

A projektet egyszerre csak egy gépen nyisd meg. Ha egy felhébe szinkronizdlt mappdban dolgozol
(OneDrive, Google Drive), vard meg, amig a szinkronizdlds befejezédik, mielétt egy mdsik gépen
megnyitndad. Kilonben két kilonb6z6 vdltozat keletkezhet.

22.3 A nézet bedllitasai

A szerkesztd megjegyzi, hogyan nézed az érarendet: az egyedi vagy a teljes nézetet, a nézet tipusat
(osztdly, tandr, tantdrgy, terem), a szinezést (automatikus, tantdargy, tandr vagy osztdly szerint), a teljes
nézet elrendezését és részletességét, valamint a nagyitdst (14. Az érarend-szerkeszté (91. oldal)).

* A Nézetvezérlok gomb a fejlécben elrejti vagy megmutatja a szerkesztd vezérlésordt, hogy tobb
hely maradjon a rdcsnak.

* A nagyitdst az dllapotsor jobb szélén, 10%-os Iépésekben dllitod.

« Az F1 billenty teljes képernydre vadltja az ablakot, és vissza.
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22.4 A tervezo alapértékei
Az automatikus tervez6 viselkedését hdrom helyen befolydsolod:

a Orarendi alapelvek (profilonként): mennyire figyeljen a tanuldi lyukasérdkra, a heti elosztdsra és
a meglévd 6rak megdrzésére, és évfolyamonként meddig tartson legfeljebb a tanitds (9.5
Orarendi alapelvek (64. oldal)).

a Szabdlyok: a kdtelezd és ajdnlott feltételek (10. Orarendi szabdlyok (67. oldal)).

e A tervezés inditdablaka: az érintett 6rdk kore és a keresés alapossdga. A program megjegyzi az
utoljdra vdlasztott alapossdgot, amig nyitva van (15.3 Az inditoablak (99. oldal)).

22.5 Frissitések

A program minden inditdskor megnézi, van-e Ujabb vadltozat, és ha van, felajdnlja. Kézzel a
Sugo és licenc > Frissitések keresése paranccsal keresheted (2.6 Frissitések és bejelentések (19.
oldal)). Ha a programot a Microsoft Store-bdl telepitetted, a frissitést a Windows végzi.

22.6 Megjelenés és nyelv

A program vildgos megjelenés(i és magyar nyelv(; ezek nem dllithatok at. A betiiméret és a felllet
mérete a Windows kijelzébedllitdsait koveti (Géphdz > Rendszer > Kijelzd > Méretezés).
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23. FEJEZET

Hibaelharitas es gyakori
kérdések

Ebben a fejezetben a leggyakoribb kérdésekre és elakaddsokra
taldlsz révid valaszt, a telepitéstdl a KRETA-feltdltésig. Mindegyik
mellett ott a hivatkozds arra a fejezetre, amely részletesen leirja a
teendét.

EBBEN A FEJEZETBEN

e telepités éslicenc @ tervezés és kimaradt ordk
e adatbetdltés és KRETA-import o termek, napkozi, csoportok
o feltételek és szabalyok ® export, nyomtatds, mentés

23.1 Telepités és licenc

K A program nem indul el, vagy inditdskor hibat ir.

Inditsd Ujra a szamitdgépet, és probadld ujra. Ha tovabbra sem indul, telepitsd ujra a
programot a kapocs.net oldalrdl letoltott telepitdvel; a projektjeid ettdl nem vesznek el. Ha ez
sem segit, irj az info@kapocs.net cimre, és csatold a naplofdjlokat (24.5 A naplofdjlok (146.
oldal)).

kK Futhat-e a KAPOCS Orarend 2027 a régi KAPOCS mellett?

Igen. A két program kulon telepithetd, és egymds mellett is haszndlhaté (2.3 A kordbbi
KAPOCS Orarend mellett (16. oldal)). A régi projekteket az uj programmal megnyithatod: a
program masolatot készit roluk az uj formdtumban (21.8 Régi KAPOCS-projekt megnyitdsa
(133. oldal)).
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k Aktivdltam a licencet, de a program a tanévre panaszkodik.

A KAPOCS Orarend 2027 csak a 2027/2028-as tanévre kidllitott licencet fogadja el. Ha a
tavalyi licenckddot adtad meg, kérd az ideit a megrendelésedhez tartozé visszaigazolds
alapjdn (2.4 A licenc aktivdldsa (16. oldal)).

Azt irja, hogy , A licenchez engedélyezett gépek szama betelt".

A licenc meghatdrozott szdmu szdmitdégépen haszndalhatd. Egy régi gépet a licenckezeldben
vdlaszthatsz le; ha ebben segitség kell, irj az info@kapocs.net cimre.

Mit tud a program licenc nélkul?

Minden funkcio kiprébdlhatd, de a KRETA-exportfdjl csak az elsd 20 sort tartalmazza, a
nyomtatds és a PDF pedig ,KAPOCS DEMO" vizjelet kap (2.5 Licencdllapotok (17. oldal)).

23.2 Adatbetoltés és KRETA-import

k A program nem fogadja el a tantargyfelosztast.

K

A KRETA-ban a tantdrgyfelosztds Export (Kereszttdblds, osztdlyoszlopokkal) vdltozatat kell
letdlteni; a tdbbi valtozat nem haszndlhaté (6.1 Melyik KRETA-fdjl kell? (35. oldal)). Ha a fdjl
nyitva van az Excelben, zdard be, és prébdld ujra.

Hidnyoznak a termek az import utdn.

A tantdrgyfelosztds nem tartalmaz termeket. Toltsd be a KRETA termek exportjdt az Adatok >
Termek oldal Import gombjdval (6.3 A termek importja (39. oldal)).

Vdltozott a tantdargyfelosztdas. Kezdjem el6lrél?

Nem. Téltsd be Ujra az Uj TTF-et az Adatok > Orakdrtydk > TTF feltdltése gombbal. A
vdltozatlan érdk a helyiikén maradnak, csak a kiilénbség vdltozik (6.5 Ujraimportdlds, ha a
TTF vdltozik (40. oldal)).

Az ujraimport ,Blokkolt" dllapotot mutat.

Egy mdr elhelyezett 6ra tandra, osztdlya vagy csoportja vdltozna, vagy egy feladat
6raszdma ugy csdkkenne, hogy elhelyezett 6rat kellene elvenni. Vedd ki az érintett érdkat az
érarendbél (hizd vissza ket a panelre), majd tdltsd be Gjra a fajlt (6.5 Ujraimportdlds, ha a
TTF vdltozik (40. oldal)).
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k Két csoport egy osztdlyban folyamatosan litkozik, pedig egy idében vannak.

A program nem tudja, kik vannak a csoportokban, ezért alapbdl titkzének tekinti 6ket. Add
meg csoportbontdsként (Kapcsolatok > Csoportbontdsok), vagy fogadd el a
Bontdsjavaslatokat (11.2 A Csoportbontdsok lap (75. oldal)).

23.3 Feltételek és szabdlyok

k Hogyan adjam meg, hogy egy tandr egy napon nem ér ra?

A legegyszer(ibben a tandr részletek paneljén, az Elérhetéség és terhelés ablakban: kattints
a napra vagy az ordkra (7.2 Elérhetéség és terhelés (45. oldal)). Vagy a Kapcsolatok oldalon
egy ,Nem ér ra” mondatos szabdllyal (10.3 Uj szabdly mondatként (69. oldal)).

Mi a kiilonbség a kotelez6 és az ajdnlott szabdly k6zott?

A kotelez6t a program soha nem sérti meg, az ajdnlottat igyekszik betartani, de engedhet
beldle. Csak az legyen kételezd, ami nélkiil az érarend nem miikddik (10. Orarendi szabdlyok
(67. oldal)).

Hogyan érem el, hogy a testnevelés a tornaterembe keriiljon?

A Testnevelés tantdrgy szerkesztbjében, a Teremigény résznél jeldld be a tornatermet
.Kotelezd termek — csak ezek kozil" er6sséggel (13.3 Teremigény tantdrgyhoz és tandrhoz
(86. oldal)).

Hogyan legyen dupla 6ra?

A tanitdsi feladat heti érak elosztasdanal valassz dupla alkalmat (példaul 1 + 2), vagy egy
kdartydndl dllitsd a fizikai hosszt 2-re (8.5 Dupla érdk, A/B hét és fél érak (56. oldal)).

23.4 Tervezés
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K Mennyiideig tart a tervezés?

Normdl modban egy teljes iskola legfeljebb mdsfél perc. Az Alapos méd legfeljebb 5, a
Nagyon alapos legfeljebb 15 percig dolgozik (15.3 Az inditéablak (99. oldal)).



Orak maradtak ki. Mit tegyek?

Jelolj ki egy kimaradt ordt: a Tandcsadd megmondja, mi akaddlyozta, mennyire biztos az ok,
és mit érdemes tenni. ,Biztos ok" esetén a bedllitdst kell médositani; ,Idékorlat” vagy ,Ebben
a tervben” esetén alkalmazd a tervet, és tervezd Ujra az elhelyezetlen érakat, vagy prébdild
meg az Alapos mddot (15.7 Ha érak maradnak ki (103. oldal)).

A tervezés el6tt piros jelzést kapok (,Bizonyitott bedllitdsi akadaly”).

Valami biztosan nem teljesithetd, példdaul egy osztdly heti 6raszadma nem fér el a hetében,
vagy egy tandr szinte sosem ér rd. Nézd meg az Orarend tesztelése ablakban, mi az
akaddly, és javitsd; a Javasolt javitdsok gomb sok ilyet egy kattintdssal megold (15.
Automatikus tervezés (97. oldal)).

Kell-e a napkozit kikapcsolni a tervezéshez?

Nem. A tervezd a napkdzit a tanordk utdn helyezi el, és figyel arra, hogy minden nap legyen,
és hasonlo idében érjen véget (12.5 Mire figyel a tervezé a napkozinél? (83. oldal)).

Tul sok a lyukasoéra. Hogyan javithatom?

Futtasd a tervezést Alapos moddal, vagy Ujratervezéssel csak a problémds osztdlyokra (16.3
Ujratervezés sziikitett kdrre (109. oldal)). Nézd meg azt is, nem tul szigortak-e a kételezd
szabdlyok, és az Orarendi alapelveknél a ,Tanuléi lyukasordk” legyen ,Kiemelten kezelje"
(9.5 Orarendi alapelvek (64. oldal)).

Kézzel atraktam egy ordt, és most litk6zés van.

Nyisd meg az Ellendrzéseket, és kattints a Javitds kevés vdltozdssal gombra: a tervezb a
lehetd legkevesebb 6ra mozgatdsdval megsziinteti a hibdt (16.2 Javitds kevés vdltozdssal
(108. oldal)). Vagy vond vissza a Iépést ( ctrl + z ).

Egy 6ra helyét véglegesnek szeretném. Hogyan védem meg?

Zdrold: az Orakdrtydk panelen jobb gombbal Zdrolds, vagy tébb kdrtydndl a tdmeges
szerkesztés Zdrolds moédositdsa sora. A zdrolt érat sem a tervezd, sem egy véletlen huzds
nem mozditja el (8.6 Témeges szerkesztés (56. oldal)).
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23.5 Termek, napkozi, csoportok

K Egy 6ra nem kapott termet.

Az automatikus kiosztds nem taldlt szabad, megfeleld termet. Nézd meg a teremigényeket
(lehet, hogy tul szlk a kotelezd kor), a termek tiltott idejét és a féréhelyet. Utdlag a
szerkeszté Terem bedllitdsa gombjdval is kioszthatod (13.5 Automatikus teremkiosztds (88.
oldal)).

A napkozi rendes oraként keriil a déleléttbe.

A program a ,napkdzi” és ,tanuldészoba” nev(i csoportokat ismeri fel. Ha a csoport neve mads
(példdul ,napkézis csoport”), dllitsd be a csoport Orarendi bedllitdsaindl a JForrdsosztdalyok
tandrdi utdn” modot (12.3 A csoport 6rarendi bedllitdsai (81. oldal)).

Két fakultdaciéo nem lehet egy idoében, mert vannak kézos didkjaik.

Vedd fel 6ket egy konfliktuscsoportba a Kapcsolatok > Konfliktuscsoportok lapon (11.4
Konfliktuscsoportok (77. oldal)).

23.6 Export és nyomtatds
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Az Export oldal szerint az export nem indithato.

A ,Mi akaddlyozza az exportot?” lista megmondja az okot. Az elhelyezetlen, fliiggd hetl vagy
terem nélkili 6rak megerdésitéssel fellilbirdlhatok; a hianyzé adatra hivatkozo ordkat és a
hianyzo érvényességi ddtumot javitani kell (18.3 Mehet-e az export? (120. oldal)).

Minden éranak kell terem a KRETA-fdjlban?

Igen, a KRETA minden 6rdhoz helyiséget kér. Oszd ki a termeket a tervezéskor vagy utélag
(13.5 Automatikus teremkiosztds (88. oldal)).

A nyomtatott 6rarenden ,KAPOCS DEMO" felirat van.

Ez a vizjel licenc nélkiil jelenik meg. Aktivald a licencet, és nyomtass Ujra (2.4 A licenc
aktivaldsa (16. oldal)).

A nyomtatdn az 6rarend kicsi vagy le van vagva.

Ellenérizd, hogy a nyomtatdsi ablakban a megfelel6 nyomtaté van kivalasztva, és hogy az
tud-e A4-es (A3-as) lapot. A program elénézete mindig a kért lapméretet mutatja.



23.7 Mentés és fadjlok

K Elment az dram. Elveszett a munkdam?

Nem. A program minden médositds utdn ment. Ha a projekt még nem volt elmentve, a
kovetkezd inditaskor a Kezdélapon a Helyredllithaté munka kdrtydn visszakapod (21.
Mentés, helyredllitds és projektfdjlok (131. oldal)).

K Visszadllithatoé egy tegnapi dllapot?

Igen. Az dllapotsor mentésjelzéjének menijében a Kordbbi dllapot visszadllitdsa a legutdbbi
10 automatikus mentés el6tti dllapotot kindlja fel (21.4 Kordbbi dllapot visszadllitdsa (132.
oldal)).

k Atvihetem a projektet egy masik gépre?

Igen: masold dt a .kapocs fdjlt (pendrive, e-mail, hdldzat), és nyisd meg a madsik gépen. Az
OM-azonositonak egyeznie kell a gépen aktivalt licencével.
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Segitségkerés

Ha elakadsz, harom helyen kaphatsz segitséget. A programba
épitett sugdé minden oldalhoz ad magyardzatot, ez a kényv
mindenre kitér, és ha egyik sem elég, irj nekink. Ebben a fejezetben
azt is leirjuk, mit érdemes egy segitségkéréshez csatolni, hogy
gyorsan valaszolhassunk.

EBBEN A FEJEZETBEN
@ a beépitett sugo ® Mmit csatolj egy segitségkéréshez

o kapcsolatfelvétel ® hol vannak a napléfdjlok

24.1 A beépitett sugod

Bdarmelyik oldalon nyomd meg az F1  billenty(t. A sugé az adott munkaterilethez illé témdaval nyilik
meg (3.5 A beépitett stigo (23. oldal)). A sugdban kereshetsz is, internetkapcsolat nélkdil.

TEMA MIKOR NYIiLIK MEG

Az els6 orarendig A Kezdélapon.
Adatbetotltés és hozzdrendelések Importdlds kézben.

Az iskola adatainak ellendrzése Az Adatok oldalon.
Ordk kézi elhelyezése A szerkeszt6ben.
Kapcsolatok és korldtozdasok A Kapcsolatok oldalon.
Ellendrzések és elakaddsok Az Ellen6rzések oldalon.
Automatikus tervezés A tervezében.

Orarend exportdldsa Az Export oldalon.
Nyomtatds és elénézet A Nyomtatds oldalon.
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24.2 A kézikonyv a programban

Ez a kényv a programmal egyditt teleplil, és a béngészédben bdarmikor megnyithatod, internetkapcsolat
nélkdl is:
e aSugo és licenc menl Felhaszndloi kézikonyv pontjdval;

e asugo ablakanak ( F1 ) Részletesen a kézikonyvben gombjdval, amely roégton az adott téma
fejezeténél nyilik meg;

* a Kezddlap Elsé Iépések részének Felhaszndloi kézikonyv gombjdval.

A bongészds vdltozatban a bal oldalon a tartalomjegyzék, fent a keresd van ( ctrl + K ). A keresé
ékezet nélkll is taldl, és a taldlatot az oldalon kiemeli. A képekre kattintva nagyobb méretben is
megnézheted 6ket. A kézikdnyv a kapocs.net oldalon is elérheté.

24.3 Kapcsolatfelvétel

© Mielétt irsz

Nézd meg a 23. Hibaelhdritds és gyakori kérdések (138. oldal) fejezetet és a D. fliggeléket (D.
Ellen6rzési lizenetek (157. oldal)): a legtébb kérdésre ott azonnal megtaldlod a valaszt.

e E-mail: info@kapocs.net — ez a leggyorsabb ut.

* Weboldal: kapocs.net/kapcsolat — a Névjegy ablak Kapcsolat gombja is ide visz.

Telefonos megkeresésekre nem mindig tudunk azonnal reagdlni, ezért segitségkéréshez az e-mailt
javasoljuk.

24.4 Mit kuldj, hogy gyorsan segithessuink?

CSATOLMANY MIERT HASZNOS

Egy-két mondat arrol, mit csinaltal, Ebbdl értjik meg a helyzetet.
és mi tortént

Képernydkép a hibdrdél vagy az Pontosan latjuk, mit Idtsz. A Windowsban a Win + Shift + S
Gzenetrdl billentyikkel készithetsz.

A projektfdjl ( .kapocs ) Ezzel a hibdt ndlunk is el6 tudjuk idézni.

Az exportdlt KRETA-fdjl vagy PDF Ha az exporttal vagy a nyomtatdssal van gond.

A naplofdjlok Ha a program hibat ir vagy ledll (Idsd lent).

A programverzid A Sugo és licenc > Névjegy ablakban latod.
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0 Személyes adatok

A KAPOCS nem tdrol tanuléi adatokat, de a projektfdjlban benne vannak a tandrok nevei. Ha a
projektfdjlt nem szeretnéd elkildeni, a leirds és néhdny képernydkép is sokat segit.

24.5 A napléfajlok

A program egy naplofdjlba irja, mi tortént munka kézben, és ha varatlanul ledll, egy kiilon hibanaplét is
készit. A naplékban a mappdk nevei helyett dltaldnos jeldlések dllnak (példdul %USERPROFILE% ), igy
nem kerul beléjik a géped vagy a felhaszndlod neve.

A napldk helye:

%LOCALAPPDATA%\KAPOCS Orarend 2027\logs

a Nyomd mega win + R billentydt.

9 ird be: %LOCALAPPDATA%\KAPOCS Orarend 2027\logs , €s hyomd meg 0z Enter -t.

e A megnyilé mappdbdl csatold a kapocs_v2.log és (ha van) a crash.log fdjlt az e-mailhez.
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FUGGELEK

Fuggelekek

Gyorsan kikereshet6 tabldzatok: a fogalmak, a
billentylparancsok, az dsszes szabdlytipus, az ellenérzések
Uzenetei, és egy mutaté arrol, mit hol taldlsz.



A. FUGGELEK

Fogalomtar

A kdnyvben és a programban haszndlt szavak rovid magyardzata,
betlrendben. A hivatkozds arra a fejezetre mutat, amely
részletesen leirja.

FOGALOM JELENTESE

A/B hét Kéthetes rend: az A és a B hét érarendje eltérhet. Egy kdrtya lehet minden hetes, A
hetes, B hetes vagy fliggd (8.5 Dupla ordk, A/B hét és fél érak (56. oldal)).

Ajdnlott szabdly Olyan feltétel, amelyre a program torekszik, de engedhet beldle. Sértése
figyelmeztetés (10. Orarendi szabdlyok (67. oldal)).

Alapossdg Az automatikus tervezés iddkerete és mélysége: Gyors, Normdl, Alapos, Nagyon
alapos (15.3 Az inditéablak (99. oldal)).

Blokk Két vagy hdrom egymds utdni érabdl dllé, oszthatatlan alkalom (dupla, tripla 6ra)
(8.3 A heti 6rdk elosztasa (53. oldal)).

Csengetési rend Az 6rdk kezdési és befejezési idépontjai egy érarendi profilban (9.5 Orarendi
profilok (62. oldal)).

Csoport Az osztalynal kisebb vagy tébb osztdlybol allo tanulécsoport: nyelvi csoport, etika,
napkozi, fakultdcio (7.4 Csoportok (47. oldal)).

Csoportbontds Azok a csoportok, amelyekben kiilénb6z6 tanuldk vannak, ezért ordik egy idében
lehetnek (11.2 A Csoportbontdsok lap (75. oldal)).

Elhelyezés Egy drakdrtya helye az 6rarendben: nap és ora (és terem).
Elhelyezetlen 6ra Orakdrtya, amely még nincs az érarendben; az Orakdrtydk panelen vdr.
Ellenérzés A program vizsgdlata az ltkdzésekrdl, szabdlysértésekrdl és hidnyokrol (17.

Ellen6rzések (112. oldal)).

Ervényességi A KRETA-ba exportdlt 6rarend kezdé és zaré datuma (18. Export a KRETA-ba (118.
idészak oldal)).
Feladatellatdsi hely Egy éplilet vagy telephely, sajat cimmel és termekkel (9.3 Intézményegységek és

feladatellatasi helyek (60. oldal)).
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FOGALOM

Forrdsosztaly
Fligg6 hét

Hely gjanldsa

Intézményegység

Kizdrds a

tervezésbol

Konfliktuscsoport

Kotelez6 szabdly

Ko6z0s tér

Napkozi

OM-azonositd

Orakdrtya

Orarendi alapelvek

Orarendi profil

Orastruktura

Pdrhuzamos

csoportok

Projekt

Szabdly

Tanitdsi feladat

JELENTESE

Az az osztaly, ahonnan egy csoport tanuldi jonnek (7.4 Csoportok (47. oldal)).
Kéthetes 6ra, amelynek hete (A vagy B) még nincs elddntve.

A program javaslata egy elhelyezetlen kdrtya legjobb helyére ( J ) (8.8 Az

orakadrtya helyi menije és a Hely ajanldsa (58. oldal)).

Az intézmény egy szervezeti része, példdul dltaldnos iskola, gimnazium (9.3
Intézményegységek és feladatelldtdsi helyek (60. oldal)).

Az orakartya megmarad, de nem kell elhelyezni (8.6 Tomeges szerkesztés (56.
oldal)).

Olyan csoportok, amelyekben kdzds tanulok lehetnek, ezért foglalkozdsaik nem
lehetnek egy idében (11.4 Konfliktuscsoportok (77. oldal)).

Olyan feltétel, amelyet a program soha nem sérthet meg. Sértése hiba (10.
Orarendi szabdlyok (67. oldal)).

Olyan helyiség (udvar, aula), ahol egyszerre tébb csoport is lehet (13. Termek és
teremigények (85. oldal)).

Felligyeleti foglalkozds a tanérdk utdn; a tanuldk kdzben mds ordra is mehetnek
(12. Napkézi, szakkorok és fejlesztések (80. oldal)).

Az intézmény hatjegyl azonositdja; a licenc ehhez tartozik.

Egy elhelyezendé é6ra: tandr, tantdrgy, osztdly vagy csoport, hossz (8. Orakdrtydk

és tanitdsi feladatok (49. oldal)).

A tervezd ajdnldasai profilonként: lyukasordk, heti elosztds, legkésdbbi 6ra (9.5
Orarendi alapelvek (64. oldal)).

A tanitdsi napok és a csengetési rend egydtt; intézményegységenként egy (9.5
Orarendi profilok (62. oldal)).

Egy tanitdsi feladat alkalmainak sorrendje és hossza (példdul 1+ 2) (8.3 A heti
ordk elosztdsa (53. oldal)).

Kotelezben egy idében tartott csoportordk (11.3 Pdrhuzamos csoportok (76.
oldal)).

Egy tanév egy orarendje az dsszes adatdval, egy .kapocs fdjlban (21. Mentés,
helyredllitds és projektfdjlok (131. oldal)).

Az drarendre vonatkozo feltétel (10. Orarendi szabalyok (67. oldal)).

A tantdrgyfelosztds egy sora: ki, mit, kinek, heti hany éraban tanit (8.3 Uj tanitdsi
feladat (51. oldal)).

149



KAPOCS Orarend 2027 - Felhasznaldi kézikdnyv

FOGALOM

Tanitdsi idészak

Tanérdn kivdli

foglalkozds

Teremigény

TTF

Ujratervezés

Utazdsi ido

Zdrolds
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JELENTESE

A tanév egy része (példdaul félév), amelyben egy érarend érvényes (9.6 Tanitdsi
idészakok (félévek) (65. oldal)).

Nem szdmit bele az osztdly napi 6raszamdba: napkozi, szakkor, felzarkoztatds
(12.4 Tanora vagy tanordn kiviili: a napi éraszdam (83. oldal)).

Mely termekben legyen (kotelezéen vagy lehetdleg) egy tantdrgy vagy tandr érdja
(13.3 Teremigény tantdrgyhoz és tandrhoz (86. oldal)).

Tantdrgyfelosztds: a KRETA-bdl exportdlt tdbldzat, amelybdl a program az
orakdrtydkat késziti (6.2 A tantargyfelosztdas importja (36. oldal)).

A mar elhelyezett 6rdk egy részének Ujra elkészitése (16.3 Ujratervezés sziikitett
kérre (109. oldal)).

Hany perc kell egyik telephelyrél a mdsikra atjutni (9.4 Utazdsi idék (61. oldal)).

Az érakadrtya helyének rogzitése: sem a tervezd, sem egy véletlen huzds nem
mozditja el.



B. FUGGELEK

BillentylUparancsok

Az O0sszes gyorsbillentyl egy helyen. A legtébb mindenhol mikadik,
néhdny csak egy adott oldalon vagy a rdcson.

B.1 Mindenhol

BILLENTYU MIT CSINAL
F1 Sugo az aktudlis oldalhoz
Ctrl + N Uj projekt; az Adatok oldalon Uj elem a listaba, a Kapcsolatok oldalon Uj

szabaly vagy konfliktuscsoport

Ctrl + O Projekt megnyitdsa

Ctrl + L A legutobbi projektek listdja
Ctrl + S Mentés

Ctrl + Z Visszavonds

crl + Y vagy Ujra

Ctrl + Shift + Z

Ctrl + E Export

Ctrl + P Nyomtatds; a Nyomtatds oldalon az aktudlis ful elénézete

Ctrl + F Ugrds a keresdbe (listdk, Kapcsolatok, Ellenérzések, sugo, szerkesztd)
F1 Teljes képernyd be/ki

Ctrl + Q Kilépés

151



B.2 A szerkeszto rdacsdn

BILLENTYU MIT CSINAL
Enter vagy Szokodz A Kijeldlt kartya elhelyezése a kijeldlt celldba
J Hely ajdnldsa a kijeldlt kartydnak; ujra megnyomva a kovetkezd
javaslat
N A kovetkezd elhelyezetlen kartya kijeldlése
Alt + nyilak A kijeldlt 6ra mozgatdsa
Delete vagy Backspace A kijeldlt 6ra visszahelyezése az Orakdrtydk panelre
Ctrl + 2 [/ ctrl + Valtds az egy cellaban lévd érak kdzott
Ctrl + Shift + 1 [/ Az egy celldban lévd ordk sorrendjének modositdsa

Ctrl |+ Shift +

Esc Kijeldlés vagy elhelyezés megszakitasa

A Teljes nézetben a ctrl + Enter megnyitja a kijeldlt cella osztdlydnak (tandranak) egyedi nézetét.

B.3 Listdkban

BILLENTYU MIT CSINAL

Enter A kijelolt elem szerkesztése

Delete A kijel6lt elem biztonsdgos torlése (ha kapcsolt adat van, inaktivdldas)
Helyi menu billenty A sor miveletei

Sz6kéz Az Orakdrtydk listdban: az ,Orarend"” (elhelyezendd) jel&ld be/ki

Esc Az Orakdrtydk listdban: a kijeldlés toriése

B.4 Ellenérzések, varazslok, ablakok

BILLENTYU MIT CSINAL
F5 Ellenérzés ujrafuttatdsa (Ellendrzések oldal)
Alt + « [ At + > El6z6 / kdvetkezd lépés az Uj 6rarend vardzslojaban és az importaldsban
Esc Ablak vagy oldalsé panel bezardsa

152



C. FUGGELEK

Szabdlytipusok
reszletesen

Az O0sszes szabdlytipus terlletenként, a programban Iathato

nevével. Mindegyiknél megtaldlod, mire valo, mik a bedllitasai, és

mi az alapértelmezett szintje az uj szabdlyndl. A szint mindegyiknél

atallithatd, a kulon jelolt kivételekkel.

C.1 Tanadr

SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL

Nem elérhetd idészak A tandr (osztdly, csoport) adott napon és nap, kezdé és kotelezd

(,Nem érra") idében nem tanithat. zArd idépont

Tandr napi minimuma Ha tanit egy napon, legaldbb ennyi 6rdja 1-24 6ra ajdnlott
legyen.

Tandr napi maximuma Naponta legfeljebb ennyi érdja legyen. 1-24 o6ra kotelezd

Tandr heti tanitdsi Hetente legfeljebb ennyi napon tanitson. -7 nap kotelezd

napjainak maximuma

Tandr egymadst koveté Legfeljebb ennyi 6rdja legyen sziinet nélkiil 1-24 éra kotelezd

oérdinak maximuma egymds utdn.

Tandr napi lyukasordinak Naponta legfeljebb ennyi lyukasordja 0-24 ajanlott

maximuma legyen.

Tandr heti lyukasordinak Hetente legfeljebb ennyi lyukasoérdja 0-120 ajdanlott

maximuma legyen.

Tandr napi Naponta legfeljebb ennyiszer valtson 0-24 kotelezd

helyszinvdltdsainak telephelyet.

maximuma

Tandr heti Hetente legfeljebb ennyiszer valtson 0-120 kotelezd

helyszinvdltdsainak telephelyet.

maximuma
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SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL
Kijelolt idéablak ordinak Egy kijelolt idésavban (példdul a 7-8. idésdv, kotelezd
heti maximuma oraban) hetente legfeljebb ennyi ordja maximum, hét
legyen.
Ebédsziinet biztositasa Egy idéablakban (példdaul 11:30-13:30) idéablak, 1-240 kotelezd
legyen legaldbb ennyi perc szabad ideje, perc
ha el6tte és utdna is van ordja.
C.2 Osztaly vagy csoport
SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL
Osztdly napi Az osztdalynak naponta legfeljebb ennyi tandrdja 1-24 6ra kotelezd
maximuma legyen. A tanordn kivili foglalkozds és a napkozi
nem szdamit bele.
Osztdly napi Az osztdlynak (csoportnak) naponta legfeljebb 0-24 kotelezd
lyukasordinak ennyi tanorai lyukasordja legyen.
maximuma
Legkésdbbi Az osztdly foglalkozdsa ne kezdédjon (vagy ne ora, kezdés kotelezd
megengedett 6ra végz6djon) egy adott 6ra utdn. vagy befejezés,
hét
Késdi kezdések Hetente legfeljebb ennyi napon kezdjen késdbb, 6ra, 0-7 nap, hét kotelezd
heti maximuma mint egy adott ora.
Csoport A csoport 6rdja csak kijel6lt periédusokban, vagy mod, napok, kotelezd
automatikus a forrasosztdlyok tanordi utan lehet. A csoport periodusok,
elhelyezése Orarendi bedllitdsaiban adod meg (12.3 A csoport varakozds
orarendi bedllitasai (81. oldal)).
C.3 Tanar, osztaly vagy csoport
SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL
Délutdni terhelés A délutdni idészakban (a profil ,Délutdni mérés, maximum, kotelez6
maximuma id6szak kezdete" utan) legfeljebb ennyi 6ra hét
legyen naponta vagy hetente, illetve ennyi
napon.
Napi terhelés A legterheltebb és a legkevésbé terhelt nap 0-24, Uires napok ajdanlott
kiegyensulyozdsa kozott legfeljebb ennyi 6ra legyen a szamitanak-e
kulénbség.
Izoldlt késoi Ne legyen egy késdi 6ra hosszu Ures szakasz legaldbb hany ajanlott

foglalkozds kertilése
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C.4 Tantdrgy és heti elosztds

SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL
Tantargyi idéablak A tantdrgy ordi csak egy idéablakban legyenek legkorabbi és ajanlott
(,Csak adott (példaul 8:00-12:30). legkésdbbi
idében”) idépont
Tantargy heti A tantdrgy 6rdi legaldbb N kiilénb6z6 napon méres, ertek, hét kotelezd
elosztdsa legyenek, vagy két ora kézott legaldabb N nap
teljen el, vagy naponta legfeljebb N alkalom
legyen.
C.5 Orastruktura és blokkok
SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL
Egymast kovetd orak A tantdrgy ordi N ordas blokkokban blokkméret 2-6 kotelezd
sziikségesek (,Dupla éra legyenek.
(blokk)")
Egymadst kovet6 ordk Ne legyen ugyanabbdl N 6ra blokkméret 2-6 ajdanlott
keriilenddk egymds utdn.
Blokk megengedett kezdési A dupla vagy tripla blokk csak orastruktura, hossz, kotelezd
periddusai megadott orakban kezdddhet. kezd6orak
Blokk ne menjen dt kijelolt A blokk ne fogja at példaul a orastruktura, kotelezd
szlneten nagyszinetet. szlinetek
C.6 Idokapcsolatok
SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL
Pdrhuzamos A csoportok egyez6 ordi egy idében legyenek. - kotelezd
csoportok Legaldbb két csoport kell (11.3 Parhuzamos
(,Egyszerre csoportok (76. oldal)).
legyenek")
Két foglalkozas Két kivdlasztott 6ra kozoétt legaldbb N 6ra vagy kapcsolat, kotelezd
idékapcsolata perc teljen el, kdzvetlenll kovessék egymdst, ne orak,
legyenek szomszédosak, vagy vdltott A/B héten tavolsag

ugyanazon a helyen legyenek.
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C.7 Terem és feladatellatasi hely

O Melyik szint?

SZABALY MIRE VALO BEALLITAS ALAPBOL
Terem nem A terem adott napon és idében nem haszndlhato. nap, kezdd és kotelezd
haszndlhato zAro idépont
idészaka
Heti teremminimum Egy osztdly (csoport) egy tantdrgydbol hetente termek és heti ajdanlott
legaldbb N éra egy adott teremben legyen. minimumok
Teremigény A tantdrgy vagy a tandr ordi mely termekben termek, ajanlott
legyenek. A tantdrgy és a tandr szerkesztdjében kotelez6 vagy
adod meg (13.3 Teremigény tantdrgyhoz és kedvelt
tandrhoz (86. oldal)).
C.8 A Kapcsolatok mas lapjain
SZABALY HOL ADOD MEG MEGJEGYZES
Utkozési Kapcsolatok > Konfliktuscsoportok (11.4 Konfliktuscsoportok (77. Mindig
csoport oldal)) kotelezd.
Csoportbontds Kapcsolatok > Csoportbontdsok (11.2 A Csoportbontdsok lap (75. Mindig
oldal)) kotelezo.

Az ,Alapbdl” oszlop azt mutatja, mit javasol a program egy Uj szabdlyndl. Altaldnos 6kdlszabdly: ami

a valésdgban nem teljesiilhet mdsképp (egy tandr mdshol tanit, egy terem foglalt), az legyen

kotelezd. Ami kényelmi szempont (kevesebb lyukaséra, kiegyensulyozott napok), az legyen ajdnlott.
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D. FUGGELEK

Ellenorzeési uzenetek

Az Ellenérzések oldal Gizenetei kategoéridnként: mit jelentenek, és

mit tegyél. Ahol nem irunk madst, a koételezd szabdlybol eredd

probléma hiba, az ajanlottbdl eredd figyelmeztetés.

D.1 Utk6zés

UZENET JELENTESE

TEENDO

Tandri idéutkozés Ugyanaz a tandr egy

idében tobb o6rdn szerepel.

Terem-idéutkozés Ugyanabban a terem

egy idében tobb o6ra van.

Helyezd at az egyik ordt, vagy futtasd a Javitds

vadltozassal (108. oldal)).

kevés vdltozdssal funkcidt (16.2 Javitds kevés

ben Adj madsik termet, vagy helyezd 4t az érat (13.5

Automatikus teremkiosztds (88. oldal)).

Osztdly- vagy Egy osztdlynak vagy Ha a csoportokban kiilonb6z6 tanuldk vannak,
csoportilitkozés csoportnak egyszerre tobb vedd fel csoportbontasnak (11.2 A
ordja van. Csoportbontdsok lap (75. oldal)).

D.2 Elérhet6ség, idéablak, idékorlat

UZENET

JELENTESE

TEENDO

Az 6ra a megadott nem elérhetd
idészakba esik.

A tantdargyi 6ra a megadott idéablakon
kivulre esik.

A foglalkozds a megengedett legkésébbi
periddus utdan kezdddik vagy fejezédik
be.

A késoi kezdésl napok szama {n}, a
megengedett maximum {mj}.

A tandr, az osztaly vagy a terem
ilyenkor nem ér rq, illetve nem
haszndlhato.

Egy ,Csak adott idében" szabdly
sérdl.

Legkésdbbi 6ra szabdly sértil.

Tul sok napon kezd késén az osztaly.

Helyezd at az ordt.

Helyezd at az
idéablakba.

Tedd kordbbra.

Tegyél korai orat a
késdi napokra.
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D.3 Terhelés

UZENET

JELENTESE

{név}: a napi éraszdm {x}, az elvdart minimum vagy a

megengedett maximum {n}.

A tandr {n} napon tanit, a megengedett maximum {m}.

Az egymadst kdvetd tanordk szama ..., a megengedett

maximum ...

A napi / heti lyukasordk szama ..., a megengedett

maximum ...

A napi / heti helyszinvdltdsok szama ...

A kijelolt idéablak heti terhelése ..., a megengedett

maximum ...

A napi terhelések legnagyobb eltérése ..., a megengedett

A délutdni terhelés ..., a megengedett maximum ...

A leghosszabb haszndlhato ebédsziinet {b} perc, az

elvart minimum {m} perc.

A tandr vagy az osztdly napi 6raszama

szabdlyon kivil esik.

Tul sok tanitdsi nap.

Tul sok 6ra szlinet nélkdil.

Tul sok lyukasoéra (tandrndl vagy osztdlynal).

Tul sok telephelyvdltds.

Tul sok ora egy kijel6lt idésavban.

A napok terhelése nem elég

kiegyensulyozott.

Tul sok délutdni o6ra.

Nincs elég hosszu ebédszinet.

A teendd mindegyiknél: helyezd dt az érdkat, vagy ha a szabdly tul szigoru, médositsd (10. Orarendi

szabdlyok (67. oldal)).

D.4 Utazasiidd

UZENET

JELENTESE

TEENDO

Elégtelen helyszinkozi
utazdsi idé

Hidnyz6 helyszinkozi
utazadsi idé (figyelmeztetés)

Feloldhatatlan érahelyszin
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A tandr két egymdst kdvetd ordja kozott
kevesebb id6é van, mint amennyi az
atjutashoz kell.

Nincs megadva, mennyi id6 kell a két
telephely kdzo6tt.

Nem dllapithaté meg, melyik telephelyen
van az ora.

Helyezd at az egyik ordt.

Add meg az utazdsi idét (9.4
Utazdsi id6k (61. oldal)).

Adj termet az éranak, vagy
ellendrizd az osztdly
telephelyét.



D.5 Csoport elhelyezése, hapkozi

UZENET

JELENTESE

A napkozi vagy tanuldszoba a tandrak elé kertilt.
A napkozi vagy tanulészoba nem az utolso
foglalkozds.

A csoportos foglalkozds nem engedélyezett tanitdsi
napra kerdilt.

A csoportos foglalkozds teljes id6étartama nem fér bele
a kijelolt periodusokba.

Kevés engedélyezett hely a csoport érdihoz

Szigoru napvég modban a napkdzi az osztdly
tanordi eldtt van.

Szigoru napvég modban utdna meég van érdja
az osztdlynak.

A csoport elhelyezési modja nem engedi ezt a
napot.

.Csak kijeldlt periédusokba” modban a
foglalkozds kilog.

A kijelolt napok és periédusok kevesebbek, mint

a csoport heti 6rdi.

Teendd: helyezd at a foglalkozdst, vagy médositsd a csoport érarendi bedllitdsait (12.3 A csoport

orarendi bedllitasai (81. oldal)).

D.6 Utkdzési csoportok és parhuzamos 6rak

UZENET JELENTESE

Utkdzési csoport id6iitkdzése Két olyan csoport foglalkozdsa van egy idében, amelyekben
k6z0s tanulok lehetnek (11.4 Konfliktuscsoportok (77. oldal)).

Utkozési és parhuzamossdgi szabdly Ugyanaz a két csoport egyszerre ,soha nem egyutt” és ,mindig
ellentmonddsa egyutt". Az egyiket meg kell sziintetni.

Az 6sszekapcsolt 6rak nem Egy parhuzamos kapcsolat séril (11.3 Pdrhuzamos csoportok
ugyanabban az idépontban vannak. (76. oldal)).

D.7 Orastruktura és blokkok

UZENET JELENTESE

A dupla vagy tripla blokk nem megengedett Blokk kezdési szabdly séril.

periodusban kezdddik.

A blokk kijel6lt sztineten halad at. A blokk dtfogja példaul a nagysziinetet.

A t6bb idésdvos blokk elhelyezése nem A blokk két fele nem egymads utdn van.

folytonos.

A blokk a kivalasztott érarendi profilban Nincs annyi egymds utdni 6ra a napban, amilyen hosszu a
fizikailag sehol nem fér el. blokk.
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UZENET

Az orastruktura 6sszege nem egyezik az

eldirt heti 6raszdammail.

JELENTESE

A tanitdsi feladat alkalmai nem adjdk ki a heti 6raszdamot

(8.3 A heti 6rdk elosztasa (53. oldal)).

D.8 Adatok és bedllitasok

UZENET

JELENTESE

TEENDO

Hidnyzé vagy inaktiv
hivatkozds

Ervénytelen profil-
idésav

Ervénytelen profil-
hozzdrendelés

Nem ellenérizhetd
szabdly
(figyelmeztetés)

Az o6ra egy torolt vagy inaktiv
tandrra, osztdlyra, teremre
hivatkozik.

Az ora egy inaktiv vagy nem létez6
idésavban van.

Az ora profilja nem egyezik az
osztdly intézményegységének

profiljaval.

A szabdly bedllitdsai hidnyosak.

D.9 KRETA-export

UZENET

JELENTESE

Javitsd a kdrtyat, vagy aktivdld ujra az
adatot.

Helyezd at egy érvényes idésavba.

Ellenérizd az osztdly intézményegységét
(9.3 Intézményegységek és
feladatelldtdsi helyek (60. oldal)).

Nyisd meg a szabdlyt, és mentsd ujra.

Elhelyezetlen 6ra

Fliggd A/B hét

Hidanyzo helyiség

Azonos megjelenitett név

Hidnyzé / Eltérd
érvényesség

Szlikséges orakdrtya még nincs elhelyezve.

Kéthetes 6ra hete még nincs elddntve.

Egy 6ranak nincs terme.

Két tandrnak, osztdlynak, csoportnak vagy tantdrgynak ugyanaz a neve.

Nevezd 4t az egyiket.

Az export érvényességi datuma hidnyzik, vagy eltér a tanévtél.

Ezek az Export oldalon is megjelennek (18.3 Mehet-e az export? (120. oldal)).
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E. FUGGELEK

Hol taldlom?

E. Hol talalom?

Betlrendes mutatd a leggyakoribb feladatokhoz: mit hol taldlsz a

programban, és a konyv melyik része irja le.

FELADAT

HOL A PROGRAMBAN

A KONYVBEN

A/B hét bedllitdsa

Alapossdg
(tervezés)

Bontdsjavaslatok
Csengetési rend
Csoport elhelyezési
madja

Csoportbontds

Demoéprojektek

Dupla 6ra

Ellendrzés futtatasa

Elérhetéség (tanar)

Elérhetéség (terem)

Export a KRETA-ba

Frissitések

Adatok > Iskola > Orarendi profilok > Adatok

Orarend tervezése > inditdablak

Kapcsolatok > Csoportbontdsok

Adatok > Iskola > Orarendi profilok > ld8sdvok

Adatok > Csoportok > Orarendi bedllitdsok

Kapcsolatok > Csoportbontdsok

Sugo és licenc > Demoprojektek

Tanitdsi feladat > A heti 6rdk elosztdsa

Ellen6rzések > Ellen6rzés futtatdsa ( F5 )

Adatok > Tandrok > Elérhetdség és terhelés

Adatok > Termek > Elérhetéség

Export( Ctrl + E )

Sugo és licenc > Frissitések keresése

9.5 Orarendi profilok (62. oldal)
15.3 Az inditéablak (99. oldal)
11.2 A Csoportbontdsok lap (75.
oldal)

9.5 Orarendi profilok (62. oldal)

12.3 A csoport orarendi
bedllitdsai (81. oldal)

11.2 A Csoportbontdsok lap (75.
oldal)

1.5 A két demaiskola (14. oldal)

8.3 A heti 6rdk elosztdsa (53.
oldal)

17. Ellenérzések (112. oldal)

7.2 Elérhetéség és terhelés (45.
oldal)

13. Termek és teremigények
(85. oldal)

18. Export a KRETA-ba (118.
oldal)

2.6 Frissitések és bejelentések
(19. oldal)

161



KAPOCS Orarend 2027 - Felhasznaldi kézikdnyv

FELADAT

Hely ajdnldsa
Javitds kevés
vdltozdssal
Konfliktuscsoport
Kordbbi dllapot
visszadllitdsa

KRETA-6rarend

betoltése

Licenc aktivdldsa

Mentés, Mentés

madsként

Napkozi

Naplofdjlok

Nyomtatds, PDF,

Excel

Oktato

Orakdrtydk kezelése

Orarend minésége

Orarend tervezése

Orarend tesztelése

Orarendi alapelvek

Pdrhuzamos
csoportok
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HOL A PROGRAMBAN

Orakdrtydk panel > jobb gomb, vagy = J

Ellen6rzések

Kapcsolatok > Konfliktuscsoportok

Allapotsor > mentésjelzé meniije

Kezddlap > Orarend importdldsa KRETA-bdI

Sugo és licenc > Licenc aktivdldsa

Ctrl + S ; dllapotsor > mentésjelzd meniije

Adatok > Csoportok > Orarendi bedllitdsok

%LOCALAPPDATA%\KAPOCS Orarend

2027\logs

Nyomtatdas ( Ctrl + P )

Kezddlap > Elsé lépések > Oktatd inditdsa

Adatok > Orakdrtydk

Orarend tervezése > Aktudlis 6rarend minésége

Szerkeszt6 > Orarend tervezése

Orarend tervezése > Orarend tesztelése

Adatok > Iskola > Orarendi profilok > Orarendi

alapelvek

Adatok > Csoportok > Osszekapcsolds; Csoport
> Orarendi bedllitasok > Pdrhuzamos 6rak

A KONYVBEN

8.8 Az orakadrtya helyi mendje
és a Hely ajdnldsa (58. oldal)

16.2 Javitds kevés vdltozdssal
(108. oldal)

11.4 Konfliktuscsoportok (77.
oldal)

21.4 Kordbbi dllapot
visszadllitasa (132. oldal)

6.6 Kész orarend betoltése a
KRETA-b4I (41. oldal)

2.4 A licenc aktivaldasa (16.
oldal)

21. Mentés, helyreadllitds és
projektfdjlok (131. oldal)

12. Napkozi, szakkorok és
fejlesztések (80. oldal)

24.5 A naplofdjlok (146. oldal)
19. Nyomtatds, PDF és Excel
(122. oldal)

4, Az oktato: elsé orarend
vezetéssel (25. oldal)

8. Orakdrtydk és tanitdsi
feladatok (49. oldal)

15.9 Az érarend minésége (105.
oldal)

15. Automatikus tervezés (97.
oldal)

15. Automatikus tervezés (97.
oldal)

9.5 Orarendi alapelvek (64.
oldal)

1.3 Padrhuzamos csoportok
(76. oldal)



FELADAT

Projektmappa

Szabadlyok

Sugo

Tanitdsi feladat

Tanitdsi idészakok

(félévek)

Teremigény

Termek kiosztdsa

Termek importja

Tervvdltozatok

Toémeges

szerkesztés

TTF-import

Uj érarend

Uj tanév

Ujratervezés

Utazdsi idok

Zdrolds

HOL A PROGRAMBAN

Kezddlap alja > Alapértelmezett projektmappa
Kapcsolatok > Orarendi szabdlyok

F1 ; Sugo és licenc » Segitség ezen az
oldalon
Adatok > Orakdrtydk > Uj 6ra
Uj érarend vardazslé > Tanitdsi napok és A/B hét
Adatok > Tantdrgyak (vagy Tandrok) »
szerkeszt6 > Teremigény

Szerkesztd > Terem bedllitdsa / Termek
kiosztdsa

Adatok > Termek > Import
Orarend tervezése > Tervvdltozatok
Adatok > Orakdrtydk > kijeldlés > Témeges

szerkesztés

Uj érarend vardzslé, vagy Adatok > Orakdrtydk
> TTF feltdltése

Kezddlap > Uj érarend létrehozdsa (
ctrl + N )

Allapotsor > mentésjelzé meniije > Uj tanév
elékészitése...

Orarend tervezése, a ,Csak jelenleg
elhelyezetlen 6rak” kikapcsoldsaval

Adatok > Iskola > Utazdsi idok

Orakdrtydk panel > jobb gomb > Zdrolds;
tdmeges szerkesztés

E. Hol talalom?
A KONYVBEN
22. Bedllitdsok (135. oldal)

10. Orarendi szabdlyok (67.
oldal)

3.5 A beépitett sugo (23. oldal)

8.3 Uj tanitdsi feladat (51. oldal)

9.6 Tanitdsi idészakok (félévek)
(65. oldal)

13.3 Teremigény tantdrgyhoz
és tandrhoz (86. oldal)

13.5 Automatikus
teremkiosztds (88. oldal)

6.3 A termek importja (39.
oldal)

15. Automatikus tervezés (97.
oldal)

8.6 Témeges szerkesztés (56.
oldal)

6.2 A tantdrgyfelosztds
importja (36. oldal)

5. Uj érarend létrehozdsa (30.
oldal)

20. Uj tanév eldkészitése (127.
oldal)

16.3 Ujratervezés szlikitett
kérre (109. oldal)

9.4 Utazdsi idék (61. oldal)

8.6 Tdmeges szerkesztés (56.
oldal)
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